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SUPLEMENTO AL PERIODICO OFICIAL

AMALIA n GARCIA MED!N : DEL
ZACATECAS, EN EJERCICIO DE LAS ATRIBUCIONES QUE ME
CONFIEREN LOS ARTICULOS 82 FRACCIONES Il Y VI, 84 Y 85 DE
LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO; 2, 3, 6, 7, 14 Y 34
FRACCION XV DE LA LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA DE LA ENTIDAD; Y

CONSIDERANDO

Como parte fundamental en la organizacion del Estado, el ser humano
requiere una individualizacién personal y cierta que lo haga transitar
por el mundo como alguien Unico, razdn por la que el Estado cred un
registro de hechos y actos, referidos a la vida humana y sus
derivaciones civiles, al gue le dio valor juridico si se inscriben en la

Oficina que es |lamada a contener todo el historial de su deambular
por la vida.

Desde el diez de octubre del afic de mil ochocientos sesenta en
Veracruz. ¥y el tres de enero mil ochocientos sesenta y uno en
Tepetongo. Zacatecas, se establecio el Registro Civil, Institucion que

desde entonces, ha estado regulada por diversas disposicicnes
legales.

El presente Reglamento actualiza las facultades y atribuciones del
Registro Civil, que lo ponen al dia en cuanto a la modernidad
tecnologica, adecuando las areas administrativas necesarias para su
mejor funcionamiento y autorizando el servicio. que prestan a la
ciudadania las maquinas automaticas, llamadas "Kioscos", que
funcionan en lugares estratégicos a los que acuden regularmente las
personas, asimismo establece el procedimiento para que los
interesados registren sus actas extranjeras con mayor fluidez y
seguridad legal, entre ofras disposiciones |juridicas, dando
cumplimiento al Codigo Familiar.

De la misma manera, se reglamenta la digitalizacion y captura de las
actas, por medios tanto impresos, como electronicos.

Gobierno. del, Estada de Zatatecas
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Se olorgan facultades vy atribuciones a los deparlamentos de
informatica y Supervision de Datos, Archivo Estatal y al Area de
expedicion de {a Clave Unica de Registro de Poblacién, (CURP).

Con 1a modernizacion de las Oficialias y sus Agencias con sistemas
informaticos, se puntualiza el envig diaramente a la Direccién, los
registros que se hayan realizado, con el objeto de mantener
actualizada la base de datos de dicha Direccion.

Tambien se puntualiza en este ordenamiento que los noventa dias que
establece el Codigo Familiar para efectuar el registro de un
nacimiente, son habiles y que cuando ne se sefiala término para algiin
registro, se debe acudir al Codigo de Procedimientos Civiles en el
capitulo correspondiente.

Por lo anteriormente expuesto y fundade, tengo a bien expedir el
siguiente:

REGLAMENTO INTERIOR DEL REGISTRO CiVIL

CAPITULO |
Disposiciones Generales

Articulo 1- Este ordenamiento tiene por objeto regular la
organizacion, funcionamiento y competencia de [a Institucion del
Registro Civil en el Estado de Zacatecas, en los términos de lo
establecido en el Codigo Familiar de la Entidad.

Articulo 2.- La funcidn registral concierne Unica y exclusivamente a
los Oficiales del Registro Civil y a los Agentes del mismo, que
gjerceran dentro de la demarcacidn temitorial del Municipio cuyo
Ayuntamiento los designd, a excepcion de cuando se trate de hechos
o actos del propio Oficial del Registro Civil y sus familiares, en la linea
y grado que sefale el Cadigo Familiar.

Articulo 3.- Para los efectos del presente Reglamento se entiende
por: B

., Gobler dei. Estado e Zacatecas &
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| Codigo Familiar: Al Codigo Famiiliar del Estado de Zacatecas,
Il. Reglamento: Al presente Reglamento Interior del Registro Givil:
lll. Coordinacion: A |a Coordinacion General Juridica;
.W. Coordinador: A la o =l Caordina'r:lor General duridiccr;

V. Direccion: A |a Dlreccmn del Regls’tm Civil del Estado de
Zacatecas;

Vl. Director: A la o el Dnremﬁr del Registro Civil del Estado de
- Lacatecas;

VIl. RENAPO:. Al Regisiro Nacional de Poblacidn, de la Secretaria
de Gobernacion;

1 n

Vill. Oficialia: A 'las Oficialias del Registro Civil en gl Estadn.'. '
IX.  Oficial: A la o =l Titular de la Oficialia;

X. Acta: Al documento asentado en la Oficialia, en el que se
consigna un hecho o acto del estado civil de las personas;

Xl CURP: A la Elave Unica de Registro de Poblacion:

Xl Agencia: A la oficina ubicada en las ccmumdades rurales
auxiliar de |a Oficialia; y

XII. Archivo Estatal: Al drea de concentracion del duplicado _dé'lés
actas asentadas en las Oficialias.

Articulo 4.- Los actos que realicen las Oficialias y la Direccion,
relativos al estado civil de las personas y las copias certificadas que
expidan, causaran los derechos gue establezca la Ley de ingresos
cormespondiente.

e it st SRR e
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Articulo 5.- Las actas se asentaran electronica o manualmente. segun
el caso y se reproduciran en los formatos autorizados para ello, a fin
de crear los libros que son el respaldo de lo registrado.

Articulo 6.- La Institucion del Registro Civil en el Estado de
Zacatecas, la conforman la Direccion del mismo y su archivo estatal,
asi como las Oficialias y Agencias; aquella dependiente del Ejecutivo
del Estado a través de la Coordinacion y éstas de los Municipios.

Articulo 7 - Las Oficialias estaran bajo la coordinaciéan normativa y
evaluatoria de la Direccién,

Articulo 8.- En cada uno de los municipios del Estado funcionaran,
cuando menos, una Oficialia y las Agencias que se requieran, en los
términos de este Reglamento.

Articulo 9- Cuando se considere necesaria la creacion de ofra
Jeﬂcialia, se deberan llenar los siguientes requisitos:

|.  Atender una poblacién superior a 20,000 habitantes:
1. Delimitar su jurisdiccion;
lil.  Dotarla de los recursos humanos y materiales necesaﬁn.s;
V. La opinion del Ayuntamiento en sesion de Cabildo; y
V. La aprobacion que emita la Direccion.

Articulo 10.- La instalacion y funcionamiento de una Agencia, debera
obedecer a las siguientes circunstancias:

I. Que las vias y medios de comunicacion sean escasos y de dificil
acceso,

ll. Se atienda a una poblacion minima de 5,000 habitantes;
lll. Se asienten un promedio de 80 nacimientos anuales;

IV. Que existan recursos humanos y materiales necésarios;
: “iGebiemo dof Estadafid Zicatécas —
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V. La opinion del Ayuntamiento en sesion de Cabildo; y
Wl. La aprobacion gue emita la Direccion.

CAPITULON
De la Direccién

Articuto 11.- Para el cumplimiento de sus funciones, la Direccion se
estructurara de 1a siguiente manera:

|, Departamento de Expedicion de actas;
ll.  Departamento de Tramites Administrativos;
IIl. Departamento de Inspeccion;
V. Departamento de Informatica y Supervision de Datos;
V. Archivo Estatal; y
VI. Area de expedicion de la GURP. e
Articulo-12.- Ademas de las atribuciones gque .Ee confiere el Cadigo

Familiar y el Reglamento Interior de la Coordinacion, la Direccion esta
facultada para:

I. Planear, coordinar, controlar y evaluar las actividades
- registrales que competen a la Institucion;

ll.  Establecer programas y métodos que contribuyan a lograr el
aptimo servicio del Registro Givil que et Estado proporciona a
{a poblacidn; =

. Vigilar la debida instalacion de Oficialias y Agencias que
rednan los requisitos reglamentarios;

IV. Intervenir en la clausura de aguellas Oficialias ¢ Agencias
que hayan dejado de cumplir con ias funciones para las gque
fueron creadas;

== "Gabléip el Fstado/de Zacatecas [ m——u
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VI

Vil

WL

Al

XL

AL

Proporcionar a las Oficialias la consultoria juridica,
administrativa y técnica necesaria,

Autorizar la impresion de formatos en los que deban
asentarse los hechos y actos del estado civil y las copias
certificadas que de los mismos se expidan, asimismo de los
procedimientos administrativos;

Atender las consulias que formulen las autoridades e
interesados,

Difundir los servicios del Registro Civil para la regularizacion
del estado civil de las personas;

Capacitar en la materia a los Oficiales;

Analizar con la Direccion General del RENARD, las normas y
procedimientos aplicables al Registre Civil;

Recibir de REMNAPQ asesoria consulliva y 1écnica para
convalidar la informacion que se derive del estado civil de las
personas, que se obtenga de las oficialias por medios
electronicos; ' :

Permitir la consulta a su base de datos a las insfituciones
publicas, que asi lo requiera su funcion, con las restricciones
que sefiaie la Direccién y autorice la Coordinacién; asimismo
a las maquinas automatizadas para la expedicion de copias
certificadas de actas, que se instalen en lugares esiratégicos
por el Gobierno del Estado; y

Las demas que con ese caracter le sefale el Codigo
Familiar, este Reglamento y el Coordinador.

Articulo 13 - Son obligaciones y facultades del Director:

Dictar los acuerdos relativos a las propuestas de creacion de
Oficialias o Agencias;

w//Eobigine del Estado.de Zacatecds?,



SUPLEMENTO AL PERICDICO OFICIAL 9

il

Vi

VIL.

VIIL

Xl

XIl.

XHL

Proponer a la Coordinacidn los convenios que deban celebrarse
para el mejoramiento del servicio:

Aprobar que los libros de actas que conforman el Archivo
Estatal, sean consultados por los interesados en horas habiles,
previa identificacion, permitiendo tomar apuntes;

Autorizar la reposicion o restauracion de libros o documentos
deteriorados, destruidos o extraviados;

Ordenar la digitalizacion y captura de las actas que se reciban
en medios impresos y electronicos;

Recibir peticiones via intermet de copias certificadas y darles
tramite;

Expedir Cerificados de inexistencia de registro de matrimonio;

Dictar resolucion en los procedimientos administrativos de
aclaracion de actas del estado civil, en los términos del Cédigo
Familiar;

En casos especiales de urgencia podra expedir certificaciones
con la.enmienda logica y obvia, gque no altere los elementos
esenciales del acta;

Firmnar constancias y copias cerificadas de las actas, notas

marginales, procedimientos administrativos vy  documentos
oficiales:

Proporcionar a la Coordinacion informe mensual de las
actividades de la Direccion y los que le sean requeridos;

Organizar campafnas estatales que leven los servicios que
presta la Direccion, mas cerca de la poblacion,

Autorizar la documentacién requerida para la insercién en el
Registro Civil del Estado, de actas asentadas en el extranjero;

+'<Gabletno def Estadd de Zacatecay .
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Rendir informes me '

Las demas qu& le confieran otras disposiciones legales o le
encomiende el Director,

Articulo 15 - Son atribuciones y obligaciones del Departamento de
Tramites Administrativos, las siguientes:

V.

V.
VI
VL.

VIl

Brindar asesorfa_a los Oficiales, referente a los tramites
administrativos:

Susfanciar la revisidn de los procedimientos administrativos de
aciaracion de actas y proponer al Director la resolucién
respectiva;

Supervisar que se realicen 1as anotaciones marginales en los
libros, asi como su captura en |a base de datos:

Programar y participar en las campafias de aclaraciones de
actas, que se celebren al interior del Estado;

Rendir informes mensuales a |a Direccion:
Coordinar sus actividades con el Departamento de Inspeccion:
Atender las consultas planteadas por el ptiblico: y

Las demas que le confieran otras disposiciones legales o le
encomiende el Director.

Articulo 16 .- Corresponde al Departamento de Inspeccion:

Acudir a las Ofjcialias cuando menos una vez cada sels
meses a vigilar la observancia de las disposiciones legales;

Constatar que las actas se hayan impreso en los formatos
autorizados y se encuentren debidamente encuadernadas:

Supervisar que las actas llevan su orden numérico W
cronolégico, coincidente con suU apéndice,

= GOBEmD del Eslato de Zdvatecad— —
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V. Comprobar que los libros existentes en los archivos de las
Oficialias, se encuentren en optimas condiciones,

V. Hacer del conocimiento de la Direccidn las faltas y omisiones
en que incurran los Oficiales, en los términos del Cadigo
Familiar y del presente Reglamento;

VI Vigilar que en las Oficialias y en la Direccion se realicen las
anotaciones marginales correspondientes:

VI, Informar a la Direccion de la necesidad de reponer algin
libro que se encuentre perdide o deterioradg;

Vil Coordinar sus actividades con los otros Departamentos:
IX.. Rendir infformes mensuales a la Direccion; y

X, Las demds que le confieran otras disposiciones legales o le
encamiende el Director.

Articulo 17.- Son atribuciones y obligaciones del Departamento de
Informatica y Supervision de Datos, las siguientes:

I.  Operar los sistemas de compute instalados en la Direccion:

Il.  Capacitar al perscnal de la Direccion en el manejo del
equipo;

. Asesorar a las Oficialias en cuestiones de informatica;

IV.  Proponer a ia Direccion los sistemas y procedimientos para
mantener actualizado &l Archivo Estatal;

V. Organizar la captura de libros completos y actas que no se
encuentren en el archivo o en la base de datos:

VI.  Ser el contacto con las instituciones locales y federales en
cuestiones de informatica y en su caso, ser su entace;

——Z56bIen0 def Estado. de Zacatecass T
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VI

Vil

Al

A,

XM,

A

XV

Vigilar que el equipo e, instalaciones refacionados con

programas coordinades con la federacidn u otros estados,
sea el adecuado;

Rendir informes mensuales a la Direccion;

Proponer v elaborar los programas de computo que se

requieran para la buena marcha del Registro Civil en el
Estado;

Custodiar y conservar los archivos magnéticos;

Elaborar por escrito ¥ en su caso, recabar fa documentacion

tecnica de todos los sistemas de informacion implementados
en fa Direccién y Oficialias;

Crear y revisar que los respaldos de informacion gue deben
existir en la Direccion y Oficiallas, estén actualizados;

Instalar un programa de captura estadistica ¥y escanso en el
Archiva y supervisar su correcto manejo; :

Cuidar que las bases de datos no sean sustraidas de la
Direccion;

Protestar ante el Coordinador, mantener como secreto
profesional el contenido de las bases de datos, sistemas y
demas informacion del Registro Civil; y

Las demés que le confieran otras disposiciones legales o le
encomiende el Director.

Articulo 18.- Corresponde al Archivo Estatal las atribuciones
siguientes:

Compilar, ordenar y mantener actualizado el Archivo de Ia
Direccion: '
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Il. Llevar y tener al dia los datos estadisticos, derivados-de la
concentracién mensual de copias de actas;

. Custodiar y conservar los libros de actas gue conforman &l
Archivo Estatal;

IV. Recibir, revisar, digitalizar y encuadernar la documentacion gue
mensualmente remiten los Oficiales;

V. Proporcionar a las Oficialias, la Clave de Registro e
Identificacion Personal (CRIP} y vigilar su correcta aplicacion,

VI. Llevar el registro de firmas de los Oficiales y de quienes los
suplan legaiments;

WVIl. Rendir informes mensuales a la Direccion; y

Vill. Las demas que le senalen ofras disposiciones legales
aplicables y el Director.

Articulo 19.- Corresponde al area de expedicion de la CURP, las
funciones siguientes:

I. Recibir capacitacion por parte de RENAPO, que los faculie para
la expedicion de la CURP,

Il.  Expedir la CURP a las personas que lo soliciten;

. Permanecer en enlace constante con el &rea correspondiente
de RENAPO;

V. Resolver las consultas que le formulen, acerca de la CURP; y

V. Las demas que le confieran ofras disposiciones legales
aplicables y el Director.
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CAPITULO 1l
De fas Oficialias

Articule 20.- Las Oficiallas son las oficinas encargadas de

salvaguardar los registros de los hechos y actos del estado civil de las
personas.

Articulo 21.- En cada cabecera municipal debe funcionar cuando
menos, una Cficialia.

Articulo 22.- Todas las Oficialias tendran un numero que las
identifigle, cuando en algin municipic se cree otra, debera
diferenciarse con el ndmero consecutivo que le correspanda.

Articulo 23.-Las Agencias que auxilian a las Oficialias, se identificaran
numéricamente de la manera siguiente:

I.. Los dos primeros digitos serdn los que identifican al Municipio;
Il Los dos siguientes corresponderan al niimero de la Oficialia; v
Ill. Los dos Gltimos perienacen a la Agencia.

Articulo 24 - El acuerdo que dicte la Direccion para la creacién de una
Oficialia o Agencia, debera publicarse por una sola vez en el Periédico
Oficial, Organo del Gobierno del Estado y en uno de los de mayor
circulacion en el Municipio en que se instale.

Articulo 25.- Las Agencias deberan formar sus propics libros, con la
numeracion progresiva que corresponda por afio, asimismo deberan
concentrarlos mensualmente en la Oficialia. Para el mejor desempefio

de sus funciones, deberan contar con herramienta para hacer uso de
softwer.

Articulo 26.- Las Oficlallas estaran a cargo de un Oficial, quien se
auxiliara del personal que designe el Ayuntamiento respectivo. FEi
nombramiento del Oficial, ya sea que recaiga en el propio Presidente
Municipal o persona distinta, se comunicard a la Direccion, a la cual se
remitira copia autorizada del acta de Cabildo donde conste.

ferit e Eeiado e Zecalsi)—
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Los Oficiales y los funcionarios que legalmente los sustituyan, antes
de iniciar sus actividades, deberan acudir a |a Direccidn a registrar su
firma.

Articulo 27.- Los Oficiales tendran las atribuciones que les confiere &l
Codigo Familiar, demas leyes relativas y este ordenamisnto, para
legalizar los actos y hechos del estado civil de las personas, en |a
jurisdiccion de sus respectivas Oficialias.

Articulo 28.- Las y los trabajadores administrativos dependeran en
cuanto a su funcion, directamente del Oficial, quien atendiendo a sus
aptitudes, los adscribira a las labores que mejor convengan al servicio.

Articulo 29.- Quienes prestan sus servicios en las Oficialias, no

podran intervenir como testigos de los hechos y actos que sean
inscritos en sus centros de trabajo.

Articulo 30 - Las faltas temporales de los Oficiales seran cubiertas por
los Presidentes Municipales v las de éstos, por quienes legalmente los
sustituyan. Si son por mas de quince dias debera naombrarse ctro
Oficial que retina los mismos requisitos que el anterior.

Articulo 31.- En los municipios siguientes: Calera, Concepcién del
Oro, Fresnillo, Guadalupe, Jalpa, Jerez, Juan Aldama, Juchipila,
Loreto, Miguel Auza, Nochistlan, Ojocaliente, Finos, Rio Grande,
Sombrerete, Téul de Gonzélez Ortega, Tlaltenango, Valparaiso, Villa
de Cos, Villanueva y Zacatecas, se requiere para ser Oficial.

I Ser ciudadano mexicano por hacimiente, mayor de edad y en
pieno uso de sus derechos;

Il Tener titulo de licenciado en derecho;

IIl. Gozar de reconocida henorabilidad y no haber sido procesado
por delite alguno;

IV. Mo ser ministro de algin culto religioso;

V. Residir en el lugar en que se ubica la Oficialia,

it o Estads v Zacldfais s o
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VI. Tener experiencia en la materia del Registro Civil y
Wil Aprobar el éxamen gue e practigue la Direccion.

En el resto de los municipios, los mismos requisitos del apartado
anterior, excepto la fraccidn |l, bastara que sea Pasante de Derecho,

Articulo 32.- Los Oficiales y trabajadores del Registro Cwvil seran
responsables de los delitos y faltas administrativas en gue incurrieren
poi acciones u omisiones en el cumplimiento de sus funciones, asi
como de los dafios y perjuicios que resultaren.

Articuio 33- Son atribuciones y obligaciones de los Oficiales, las
siguientes:

| Rendir ia protesta de ley ante el Ayuntamiento para el gjercicio
de su cargo;

ll. Celebrar, asentar y autorizar con su firma, con las excepeiones
que sefiala la Ley, |os actos, hechos y actas gue contempla el
Codigo Familiar, relativos al estado civil de las personas, sin
retardar injustificadamente su celebracion o entrega;

lil. Tener bajo su custodia y responsabilidad los libros del Registro
Civil, sus apéndices y demas documentacién necesaria para el
desempefio de su funcidn:

IV. Exigir y garantizar el cumplimiento de los requisitos que el
Cédigo Familiar v este Reglamento prevén para la celebracién
de cada uno de los actos del estado civil de las personas;

V. Vigilar que los actos se asienten en los formatos autorizados
por la Direccion y que su contenido se ajuste a lo establecido
por el Cédigo Familiar y el presente ordenamiento;

VI. Obtener de RENAPQ la clave correspondiente para la
expedicion de la CURP, asi como designar a Una persona & fa:
que se le otorgue una clave adicional;

—— T .
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Vil

VIl

X

Al

X,

AL

AV,

XV,

AV

Inscribir las constancias relativas a los actos del estado civil de

los mexicanos, registrados en el extranjero. que hayan sido
autorizadas por la Direccion,

Enviar a la Direccion los registros generados tanto en la propia
Oficialia, como en las Agencias a su cargo, en forma eleclronica
diariamente, una vez que hayan cerrado sus operaciones;

Realizar al margen de las actas, dentro del término de tres dias,
después de generadas, las anotaciones marginales que
correspondan y autorizarlas con su firma;

Certificar y expedir copias de las actas que consten en los libros
que tiene bajo su custodia o de los documentos que obren en

los apéndices respectivos, dentro de un término no mayor de
veinticuatro horas;

Acudir cuando el Cédigo Familiar lo autorice a celebrar actos
del estado civil de las personas, fuera de la sede de la Oficialia
después del horario normal de labores;

Rendir a las autoridades los informes que le requieran y los
avisos que previenen los ordenamientos legales;

Entregar a la Direccion dentro de los primeros cinco dias del
mes, las copias de las actas en papel y medios magneticos, asi
como la digitalizacion de los mismos, que deben concentrarse
en dicha dependencia;

Coordinar con las autoridades del Ayuntamiento la difusion de
los servicios del Registro Civil;

Contestar en su caso, oportunamente las demandas
interpuestas en su contra y segquir los juicios respectivos,
haciéndolo del conocimiento de la Direccion;

Organizar las labores de su oficina de manera que el tramite de
los asuntos sea oportuno y eficaz;

GRS
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XWIL

XV

XIX.

XX

XA

MXIH,

KXIV.

KAV

AXVIL

Designar al personal administrativo a su cargo, en el &res
correspondiente de acuerdo a sus apfitudes y capacitacién, con
¢! objeto de profesionalizar el servicio;

Proponer a la autoridad municipal sistemas para la mejor
conservacion de los documentos del Registro Civil;

Cancelar con su firma y sello los formatos que no se hubieren
requisitado en su oportunidad, anotando la razon respectiva y
agregarlos al apéndice comrespondiente;

Infarmar a la Dirsccién por escrito de 1a pérdida o destruccién
de algtin libro o formato;

Realizar campafias, en coordinacion con la Direccion y ofras

autoridades, para regularizar el estado civil de las persanas de
sy jurisdiccién;

Comunicar inmediatamente a la Direccion de Notarias de la

Coordinacion y al Colegio respectivo, cuande asienten er
fallecimiento de algin Notario Publh:o

Fijar en lugar visible de la Dﬁcaalla, el importe de los servicios
gue presta el Registro Civil:

Dar aviso a |la Direccion y a la Oficialia correspondients de la
existencia de algun registro que se relacione con ofre lgual, que
obre en su archive;

Relacionar la duplicidad de registros, cuando las actas obren en
su propia Oficialia;

Vigilar el correcto desempefio de las actividades de las
personas responsables del levantamiento de acias de
nacimiento y defuncién en los centros hospitalarios;

Acudir con periodicidad a los centros hospitalarios a recoger las
copias de |los asientos realizados;

e {5 biaro0 del Estide o Zac
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XAV
KXIX.
b 9.0.9

XXX

KX,

KAOKHN.

AARIV.

KHXRV,

XXXV

Atender los citatorios que le envie la Direccion y acudir a los
cursos de capacitacion y eventos que ella organice;

Tener actualizado el inventario de los libros e indices
respectivos a su cuidado;

Dar cumplimiento a las instrucciones que dicte ta Direccion del
Reagistro Civil;

Obtener oportuna y directamente de la Tesoreria Municipal la
dotacion de formatos para el registro de las actas, expedicion
de copias certificadas y demas documentacion necesaria para
el ejercicio de su funcion,

Vigilar que las formas autarizadas para el registro y expedicion

de copias certificadas de actas, no sean manejadas por los
particulares;

No patrocinar a titulo personal juicios del estado civil;
Abstenerse de celebrar un acto del estado civil, conociendo |a
existencia de algtin impedimento, siempre que se le haga saber

por denuncia firme;

Integrar convenientemente los libros de actas y elaborar los
indices de cada uno de ellos; y

Las demas que establezcan el Codigo Familiar, el presente
Reglamento y otras disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 34 - Los titulares de las Oficialias ubicadas en las cabeceras
de los Distritos Judiciales, auxiliaran en sus funciones a la Direccidn, a
peticién de la misma.

CAPITULO IV
De los Libros

Articulo 35.- Los libros del Registro Civil se integraran con las actas
respectivas a que se refiere el Codigo Familiar.

Z/iGobléma del Estado de;
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Articulo 36.- Cada libro de actas constara de un maximo de 200 hojas

que se encuadernaran con su indice al principio y Ia identificacion
correspondiente.

Articulo 37.- Los libros que se formen con el primero y segundo tantos
que se impriman de las actas, quedaran en el Archive de la Oficialia vy
de la Direccién, estaran bajo su responsabilidad y custodia,
debidamente clasificados por tipo de acto y cronolégicamente.

Articulo 38.- Los libros de las actas deberan ser complementados con

sus apéndices, los que reuniran los requisitos senalados en el Capitulo
correspondiente.

CAPITULO V
De ios Apéndices

Articulo 39.-.Los apéndices se integraran con los documentos

requeridos para el registro de un hecho o acto del estado civil de las
personas.

Articulo 40.- El apéndice del libro de registro de nacimientos, se
integra con los siguientes documentos:

I Certificado de nacimiento expedido por el sector salud en

formato oficial, que contenga las medidas de seguridad
implementadas;

Il.  Copia certificada del acta de matrimonioc de los padres o en su
caso, cuando &! matrimonio se haya celebrado en la misma
Oficialia, bastara constatar los datos del libro respectivo;

. Constancia de presentacion oportuna del registrado, expedida
por el Agente del Registro Civil, el Delegado Municipal o por
el Capitan de Embarcaciones o Aeronaves Meaxicanas;

V.  Mandato o poder a que se refiere el Codigo Familiar,

' Gobierno del/EStado. de Zitatecas: -
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V. Copia cerificada del acta de defuncion de uno o de los
padres. Cuando la defuncion se haya asentado en I3 misma
Oficialia, bastara constatar los datos del ibro respectivo;

V1. Copia certificada de la resolucion judicial que se relacione con
el asiento,

Vvlil. Procedimiento administrative que disponga la aclaracion;

Vill. Recibo de los objetos encontrados con el expdsito, aviso al
Ministerio Publico y copia del acta gue aslente al respecto en
los terminos del Codigo,

[X. Copia certificada del reconocimiento que remita el Oficial ante
el que se registro;

X. Copia certificada del registro del acta de tutela o su
revocacion, por haberse heche en Oficialia diferente;

Xl. Los que acrediten el nacimiento de los mexicanos en el
extranjero; y

X1l Los gue tengan relacion con el registro.

Articulo 41.- El apéndice del libro de registro de reconocimientos, se
integra con los siguientes documentos:;

|. Copia certificada del acta de nacimiento de quien se pretenda
reconocer. Cuando el nacimiento se haya registrade en la
misma Oficialia, bastara constatar los datos de! libro respectivo;

Il. Copia fotostatica de la identificacion con fotografia del
reconocedor y de guien otorga el consentimiento,

. Copia debidamente apostilada o legalizada del documento
piiblico en que conste el reconocimiento;

IV. El poder especial otorgado ante Motario Publico, para efectuar
el réconocimiento y los demas que previene el Codigo
Familiar; y

{7 Gobiemib:HatEstado e Zacalecas  ——m=
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V. Copia del aviso que se dé a la Oficialia que corresponda; y
VI. Los que tengan relacion con &l registro.

Articule 42.- El apéendice del libro de registro de adopcion, se integra
con los siguientes documentos:

. Copia legalizada de la resolucion definitiva que autoriza la
adopcion;

Il Copia legalizada de la resolucion definitiva que ordene dejar
sin efecto la adopcion;

lIl.  Copia del aviso que se dé a la Oficialia que corresponda; y
IV. Los que tengan relacion con el registro.

Articulo 43.- El apéndice del libro de registro de tutela y
emancipacion, se integra con los siguientes documentos:

I Copia certificada de la resolucion judicial, por la que se
confiere o extingue la tutela;

Il. Copia autentificada del documento por el que se adquiere la
emancipacion;

il Copia del aviso que se de a la oficialia que corresponda; y
V. Los que tengan relacion con el registro.

Articulo 44.- El apendice del libro de registro de matrimonios, se
integra con los siguientes documentos:

|. Solicitud de matrimonio:

Il.  Poder especial que otorgue el o los contrayentes:
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i

V.

V1.

VI,

VI

X

Copia fotostatica de los documentos que se relacionen con la
denuncia firme de algun impedimento para celebrar el acto,
en los terminos del Codigo Familiar;

Acta circunstanciada gue contenga la razén de la negativa a
autorizar un matrimonio;

Constancia o documento probatorio del acta de matrimonio,
expedida por autoridad extranjera competente. con la
finalidad de inscribirse en el Registro Civil de la Entidad;

Copia fotostatica de la cartilla del servicio militar nacional,

Permiso de la Secretaria de Gobernacion, en el caso de los
extranjeros,

Copia del aviso del matrimonio, enviado a la Oficialia gque
corresponda; y

Los que tengan relacion con el registro.

Articulo 45.- E| apéndice del libro de registro de divorcios, se integra
con los siguientes documentos:

V.

Articulo

Copia certificada de la resolucion firme gue remita Ia
autoridad judicial;

Copia ceriificada de las actas de nacimiento de los
divorciados;

Los que expida la autoridad extranjera competente, que
certifiqguen la disolucion del matrimonio decretado por ella; v

Los que tengan relacién con el registro.

46.- E! apendice del libro de registra de defunciones, se

integra con los siguientes documentos:

Certificado médico de defuncién:

i Goblerna del Estado ‘de’Zacatecas, e
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I, Copia de la orden de inhumacion o cremacion;

lll. Escrito del pariente méas cercano, solicitando la cremacion
del -cadaver o copia auténtica de la propia disposicion
relativa;

IV, Los relacionados con el Ministerip Publico:

V. Los avisos que proporcionen las personas en cumplimiento
de las dispesiciones del Codige Familiar;

VI. El aviso de defuncién que remita otro Oficial o copia del que
5& envie!

Vil. Los que expida la autoridad extranjera competente, que
certifiquen la defuncion de la persona;

VIl Oficio de auterizacion del traslado del cadaver, vy
IX.  Los que tengan relacion con el registro.

Articulo 47.- El apéndice del libro de registro de ejecutorias judiciales,
relativas 3 la incapacidad legal de administrar bienss. ausencia o
presuncion de muerte, se integra con los siguientes documentos:

l, Cap!a de la resolucién ejecutoriada que remita la autﬂr:dad
judicial correspondiente; v

ll.  Les gue tengan relacién con & registro.

Articulo 48.- Los documentos exhibidos por log particulares,
relacionados con el asiento  solicitado, se  aseguraran
convenientemeanta y seran marcados con los datos que los enlacen al
acta y pasaran a formar parte del apéndice respectivo, podran
fotocopiarse y el Oficial certificar su contenido, devolviendo los
originales a los interesados.

Articulo 48.- Los apéndices de cada uno de los libros mencionados,
quedaran en el archivo de [a Oficialia.

- Goblerid 98l Estada de Zacatecas.|
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CAPITULO VI
De la Consulta, Manejo € inscripcion

Articule 50.- Los registros de los hechos o actos del estado civil y sus
apéndices son publicos por tanto, toda persona tiene la posibilidad de
solicitar y obtener copia cerificada de ellos. Si se solicitare copia, por
cualquier medio, de algin documento que contenga informacion
reservada deberé entregarse sélo a guién tenga derecho a ello.

Articulo 51.- Para la consuita y manejo-de los libros del Registro Civil,
por quien tenga derecho a ello siempre requeriran la autorizacion del
titular de la Direccién u Oficialia y seran asistidos por los empleados
administrativos de |a Dependencia.

Articulo 52.- Los libros y los apéndices que obren en la Direccion y
Oficialias, no podran ser extraidos de las oficinas a menos gue sea
requerido por autoridad competente y siempre bajo la vigilancia directa
de uno de los responsables de dichas Dependencias.

Articulo 53.- Los formatos del registra  comrespondiente,
invariablements deberan ser lienados en la propia Oficialia, aun
cuando el Oficial, a peticion de los interesados, tenga que trasladarse
fuera de aguella a celebrar &l acto.

Articulo 54.- En la blsgueda de las actas, deberan consultarse los

indices respectivos, para garantizar la mejor conservacion de los
libros. i

Articulo 55.- La inscripcion es el acto formal, por medio del cual el
Cficial, en los términos del Cddigo Familiar a solicitud de pare
interesada, asienta en los formatos autorizados, los datos propios de

cada uno de |los hechos o actos referidos al estado civil de las
personas.

Articulo 56.- Una vez impresa y firmada el acta, no podra ser
modificada sino por mandato de la autoridad judicial o administrativa
competente.

Articulo 57.- Las notas de advertencia. aviso v las gue relacionen &l

acto con los demas que estén inscritos de la misma persona, deberan
——= . GobiBiif del Estado e’ Zacatetas
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hacerse dentro de los mérgm—m-o-heﬂ-—-ﬁege- nexa,
debidamente detalladas y firmadas por el Director u Oficial: sin éste
uitimo requisito, la anotacion carecera de validez, sujetando al que

omitic fa firma a las sanciones que establece este Reglamento v
demas leyes.

Articulo 58.- Las actas en las que deba t!:ansc:ribirse una resolucion -
judicial, contendran de ésia los siguientes puntos:

|, Tribunal que la dicté;
Il. Nimero de expedients;
lll. Fecha en que causé sjecutoria; y
V. Anotacion clara y concreta de los resolutivos.
Articulo 59.- Cuando el o los interesados se hagan representar en el
registro de una acta, ademas de la documentacion exigida por el
Cddigo Familiar, deberd exhibirse el poder especial relatwa el gue se

agregara al apéndice que corresponda.

Articulo 60.- Las:inscripciones se realizaran elecirdnicamente y se

Imprimirdn solamente tres tantos, distnbuvéndose de la manera
siguiente:

I. Para la Oficialla;
II. La Direccién; y
. El interesada,

Ademas se enviaran de manera electrénica al Instituto Nacional de
Estadistica, Geografia e Informatica (INEGI) y al RENAPO.

Articulo 81.- En los centros hospitalarios en los que funcione al
Registro Civil, las inscripciones seran hechas por |a persona
autorizada, en los términos del convenio que rija el programa.

e A I~
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- CAPITULO VI
De las Actas del Registro Civil

Articulo 62.- Las declaraciones de los comparecientes de los hechos
o actos constitutivos o modificativos del estado civil de las personas,
asentadas en los formatos especiales, constituyen las actas del
Registro Civil.

Articulo 63.- Las actas del Registro Civil son instrumentos plblicos en
los que copstan de manera auténtica los hechos y actos reiativos al
estado civil de las personas.

Articulo 64.- La Direccidn determinara el contenide de los formatos en

que se asienten los hechos y acios del estado civil de fas personas y
autorizara su imgresion,

Articulo 65.- Los formatos especiales para actas del registro civil,
ademas de los datos requeridos por la legislacion familiar, contendran
los elementos que el Ejecutivo del Estado acuerde por conducto de la
Direccion con las autoridades federales en la materia. Su impresion y
distribucion corresponde a la Secretaria de Finanzas y seran
entregados Gnicamente a la a las Recaudaciones de Rentas y a las
Oficialias, a través de las tesorerias municipales. Los particulares no
tendran acceso a ellos.

Articulo 66.- En |os formatos mencionados, se haran constar los datos
relativos a un sblo hecho o acto del estado civil, no siendo posible por
ende, la inscripcion de dos o mas en una misma acta.

Articulo 67.- Asentada el acta manual o electronicamente, sera leida
por el Oficial a los intervinientes, firmandola o estampando sus huellas
digitales; en el primer caso que de su asiento se desprenda algun
error, antes de firmarla se corregira, testando con una raya delgada lo
mal asentado y sobre ello, medio espacic encima se anofara lo
correcto, haciendo al final del acta la aclaracion correspondiente,

Articulo 6%.- Iniciado el procedimiento de asentar las declaraciones de
los comparecientes en el formato respectivo, stio se suspendera a
solicitud de ellos mismos © porgue e nieguen a continuarlo.

s el ESAS Zaca e 7 — -
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Articulo 75.- Los interesados llenaran una soficitud de acuerdo al
hecho o acto, asimismo anexaran 1o siguiente, segln sea el caso:

. Copia certificada del registro del hecho ¢ acto del estado civil,
expedida por autoridad extranjera;

il. El documento probatorioc se presentara legalizado por las
autoridades diplomaticas o apostillado;

. Traduccién del documento al idioma esparniol, en el caso de que
se encuentre redactado en idioma diferente a éste, se realizara
por la Universidad Auidnoma de Zacatecas o por perito
autorizado por la Direccion;

IV. Copia certificada del acta de nacimiento de los padres; en el
caso de reconocimiento, adopcion, matnmonio y defuncion el
acta del interesado y fratandose de divorcio 1a de matrimaonio;

V. Certificada de nacionalidad mexicana, de algunoc de los padres o
caria de naiuralizacion;

VI. Identificacion oficial con fatografia;
VI, Comprobante de domicilio;
Vill. Recibo de pago de derechos al Estado; y

IX. Comparecencia del interesado, si es mayor de edad o su
apoderado; si no o es, el padre, madre a tutor.

Articulo 76.- Cuando la Direccién compruebe la legalidad de los

documentos, expedird un oficio de autorizacion para efectuar el
registro en la Oficialia respetiva.

Articulo 77.- En la transcripcion del acta y en las copias certificadas

que se expidan, asentaran marginalmente “INSCRIPCION ACTA
EXTRANJERA".

Articulo 78.- El Oficlal gque transcriba una acta del estado civil,
cualquiera gue sea su naturaleza en la gue intervenga algun

= r e . S
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extranjero, deberé_égregé_r Eépi.a fotostatica al-apendice respecti‘;fo, de
su legal estancia en el pats.

CAPITULO IX
De los Tramites Administrativos

Articulo 79.- Pueden mmplamentarsé y corregirse por via
administrativa.

I. Los emmores ortograficos;
Il. Laomision de la nacionalidad:

a). Para la mexicana, bastard el acta de nacimiento de sus =~
padres o informacion testimonial;

b). Para la extranjera, con el documento de su Iegal estancia
en el pais;

. La existencia de abreviaturas;

V. Laomision del lugar de nacimiento;

V. La no correlacion y la complementacion de apellidos de los
ascendientes y descendientes, cuyos datos aparezcan

consignados en la misma acta;

Vl. La ilegibilidad de |os datos en el original de la Oficialia o en la
copia de la Direccidn;

VI, Los errores mecanograficos,
Vill. Laedad de los progenitores;
IX. Laedad de los contrayentes,

X. La no correlacién de algin dato del acta con el documento- dei
que se origing;

Xl. La omisidn del nombre del Dflr:tal regpstm el ac‘ta

N—————— — e
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Xil. Laincongruencia entre la fecha de registro y de nacimiento;
Xl La aclaracion de |a fecha de registro;
XIV. Agregar o suprimir entre dos nombres, la preposicién De o Del;
XV. Lainicial o abreviatura en el primer nombre;
XVI. Tratandose de actas transcritas provenientes del extranjero,
complementar los nombres de |os abuelos, segundos apellidos
u otros datos gue no alteren el acta transcrita;
¥VIl. La omisidon del dia, mes o afic de nacimiento, siempre y cuando
se deduzcan de la misma acta, de!l libro o se prugben con las

actas anterior y posterior; y

XVIl. Los demds errores y omisiones que no afecten los datos
esenciales de las actas.

Articulo 80.- Los errores contenidos en las actas, seran aclarados o
complementados, mediante un procedimiento administrativo que se
iniciara ante el Oficial que corresponda.

Articulo 81.- Tienen derecho a promover la aclaracion o
complementacion de una acta, quien tenga personalidad.

Articulo §2.- El escrito de solicitud, debera dingirse al Oficial del lugar
donde existe el registro, sefialando los errores u omisiones contenidos
en el acta y la peticion de su correccion.

El propio Oficial podra formular tal escrito.

Articulo 83.- A la solicitud antes mencionada deberan acompafarse
por duplicado, los siguientes documentos:

I. Elactatal y como aparece en el registro;

Il. Documentos gue comprueben lo solicitado; ¥

e B AR
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I, Ofrecimiento de la prueba testimonial de dos personas.

Articulo B4.- El Oficial examinara la documentacién, cuidando qgue lo
solicitado proceda conforme a lo dispuesto por el Cédigo Familiar y
este Reglamento. .

Articulo 85.- El Oficial formara el expediente, dictara resolucion y de
oficio, remitira o actuado a la Direccion para que el titular la confirme o
revogue expresa y fundadamente.

En caso de urgencia podrad entregarle al interesado, para que lo
presgnte en la Direccion.

Articulo 86.- En caso de no acreditar lo salicitado, e Oficial notificara

al interesado, quien podra pedir al Director revise lo resuelto v dicte
nueva resclucion.

Articulo 87.- 5i la Direccion detecla 1a falta de alguna prueba, par una
sola vez, pedira al Oficial que la recabe,

Articulo 88.- Contra la resolucién que dicte el Director, no procede
recurso alguno. Sl

Articulo 89.- Una vez dictada la resolucién respectiva, tanto Ia
Direccion, como la Oficialia, procederan a realizar las anctaciones
marginales en las actas que obren en sus archivos, dentro del mismo
mes en que se dictaron.

Las anotaciones se realizaran primeramente en los libros respectivos e
inmediatamente después en |a base de datos,

Articulo 90.- El tramite del procedimiento administrativo, causara los
derechos que sefale la Ley de Haclenda del Estado y Ley de Ingresos
de los municipios.

CAPITULO X
De las Anotaciones

Articuic 91.- La anotacion es un asiento breve gue se insertara en las

actas y que tiene por objeto dejar constancia de |a relacion entre ellas:
e . “Eabiemo ge £stau0 ge Lo0s(ecas; ) =m——— —
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de la modificacién del estado civil de las personas a que se refieren,
de la rectificacion de alguno de sus datos, de su complementacion, de
la correccidn de algiin error que contengan, asi como de cualguier otra *
circunstancia especial relacionada con el acto o hecho que consigne,
permitida por el Cédigo Familiar.

Articulo 92.- Cuando se ordene Ia relacion, modificacion, rectificacion,

complementacién o correccidn de una acta, ésta permanecera tal y

como aparece en los registros, sin sufrir tachaduras, raspaduras o
enmiendas,

La anctacion se hard dentro def margen &n que lo permita el registro
respectivo; cuando esto no sea posible y sin alterar el documento, se
adherira una hoja del tamafio suficiente para dar cabida a esa y otras
anotaciones. :

Al realizarse |as anotaciones en las actas, inmediatamente deberan
capturarse en la base de datos, tanto en la Direccion como en las
Oficialias.

Articulo 93.- Las anotaciones deberan hacerse de la sigulente forma:
I Cuando se trate de relacionar las actas:
a) Mencion de que es aviso o nota;
b) Lugar y fecha donde se asentd el hecho o acte;
¢} Extracto rﬁel asunto;
d) Datos del acta que es el origen del aviso o nota:
e} Fecha en que se realiza la anotacion;
f} Nombre y firma del Director o del Oficial;
Il.  Cuando modifique el estado civil de las personas:

a. Mencion de que es resolucién judicial;

#7/Bobierno, del Estado de Zacatecass:
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TRyl ¥

b.

.

Consulictia Lagal

-Juzgadc del ;amo donde se promovio el juicio;
Numero de expediente:

Fecha de ejecutona;

Extracto del resolutivo de la modificacién ordenada:
Fecha en que se realiza la anotacion; y

Nombre y firma del Director o del Oficial:

lll. Cuando se trate de rectificar una acta:

a) Mencion de que es resolucion judicial;

b) Juzgado del ramo donde se promovié el juicio;

¢} Numero de expediente;

d) Fecha de gjecutoria;

e) Extracto del resolutivo que ordena la rectificacian;

f) Fecha en que se realiza la anotacién; y

g) Nombre y firma del Director o del Oficial;

IV. Cuando se trate de complementar o corregir un acta:

a) Mencion de que es resolucién administrativa;

b) Numero de expediente de |a-Direccion:

c) Fecha de la resolucion administrativa dictada por

Direccion:

d) Extracto de la complementacion o correccidn:

e) Fecha en que se realiza la anotacion; y
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f) Nombre y firma del Director o del Oficial. segun
corresponda.

Articulo 94.- Las anotaciones que deban realizarse en alguna acta
desde el momento en que se esté registrando, se realizaran en el
lugar sefnalado en el formato.

Articulo 95.- En los términos de la lagislacion familiar los jueces de
primera instancia y municipales, remitirdn a la Direccion y a la Oficialia
respectiva, copia cerificada de las resoluciones dictadas en materia
de Registro Civil. i

Articulo 96.- Levantada una acta de matrimonio o defuncion. el Oficial
hara las anotaciones comespondientes en las de nacimiento de los
contrayentes o del difunto, si este hecho estd inscrito alll mismo: en
caso de que no sea asi, remitira el aviso respective a la Oficialla que
proceda.

Articulo 97.- Al registrar una acta de matrimanio, si los contrayentes
manifiestan que han procreado hijos entre ambos, el Oficial anotara en
la propia acta de matrimonio &l consentimiento de reconocerlos comao
hijos y anotara los datos en el o los registros de nacimiento o
remitiendo el aviso a la Oficialia correspondiente.

Si no existe registro de nacimiento de [os hijos, debe hacerse
inmediatamente después de celebrado el matrimonio.

CAPITULO XI
De las Copias Certificadas

Articulo 98.- Copia certificada de un acta es la impresion fehaciente
de hechos o actes que hacen referencia al estado civil de las
personas, que estén inscritos en los libros correspondientes, extendida
en formato especial y autorizada por el Oficial, el Director o las
personas que legalments los sustituyan.

Articufo 99.- La Direccion determinara el contenido de los formatos en
que se expidan las copias certificadas de las actas del estado civil v
autorizara su impresidn.
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Articulo 100.- También podran expedirse copias certificadas a través
de medios electronicos, con firma autdgrafa o electronica,

Articulo 101.- La copia certificada deberd ser una transcripcion fiel y

exacta del registro, con los datos que requiera el formato autorizado,

cualguier alteracion se sancionara, de acuerdo a las disposiciones

establecidas en el Codige Penal para el Estado de Zacatecas y tas
administrativas que se sefialan en este Reglamento.

Articulo 102.- Cuando se expida copia certificada de una acta que
contenga anotaciories, solo se asentaran en ella los datos modificados
ael acta, sin hacer mencion alguna de dicha anotacian, salvo cuando

lo ordene la autoridad competente o se refiera a duplicidad de
registros.

Articulo 103.- Cualquier raspadura o enmendadura, invalidara la copia
certificada.

Articulo 104.- Tedas las copias certificadas que se expidan, asi como
los registros originales de las actas, deberan contener el nombre y
antefirma de quien las elabord.

Articulo '1.[I'5.-'Cuanr:l_ﬂ al Oficial o Director les soliciten una constancia
de inexistencia de algin registro, pero les conste que si existe,
expediran la certificacion del acta correspondiente.

CAPITULO X1I
De las Reposiciones de Libros y Actas

Articulo 106.- En caso de que alguno de los libros o actas que forman
parte del archivo de cualquier Oficialia o de la Direccion, fueran
destruidos, exiraviados o robados, se procedera a realizar la
reposicion inmediata.

Articulo 107.- El responsable de la dependencia en que sucediera la
destruccion, extravio o robo, darg aviso inmediato al Ministerio Publico

de su adscripcion y enviara copia del acta ministerial a la Direccion, en
sU Caso.
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Articulo 108.- E| libro perdido o destruido, se repondra con una copia
que el Director certificara. E! costo por ello, sera a carge del
responsable.

Articulo 109.- Si en una Oficialia se detectara la falta de alguna acta,
el Oficial solicitara por escrito a la Direccion su reposicion en copia
certificada, para agregarse al libro original.

Articulo 110.- Si en el Archivo Estatal se detectara la falta de alguna
acta, el Director solicitara al Oficial, le remita el ejempiar original que
obra en su archivo, con la finalidad de obtener una copia y certificaria.

Articulo 111.- Si en la Oficialia y en la Direccion no existe el acta.
pero el interesado exhibe el tanto que le corresponde y esie no
presenta raspaduras, enmendaduras y concuerda con el numero
progresivo y fecha de registro en las actas, sello, nombre y firma del
Oficial, se reproducira y el Director autorizara los tantos que se

integraran a ambos archivos, deberan aportarse ofros documentos
probatorios.

Articulo 112.- En caso de que no concuerden los documentos que
senala el articulo anterior o esten alterados, el interesado procedera
por la via judicial, en los términos det Codigo Familiar.

CAPITULO Xl
De los Registros Extemporaneocs

Articulo 113.- Se considera registro extemporanec de un nacimientoe,
el que se efectie cuando el menor tenga noventa dias habiles de
nacido hasta un dia antes de cumplir los seis afios, después de este
termina, el registro se realizara por orden judicial.

Articulo 114.- En los casos de registro extemporaneo de una
defuncion, se procedera de acuerdo con lo ordenado por los Codigos
Familiar y de Procedimientos Civiles del Estado, salvo cuando el
registro se derive de la intervencién del Ministerio Publico,
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Articulo 115.- En & acta que se registre extemporaneamente, no se
hara mencion alguna de este hecho y sélo se anotara el numero del
recibo con que se cubrio la multa o la orden judicial.

CAPITULO XIV
De la Duplicidad de Registros

Articulo 116.- El Oficial o el Director que tenga conocimiento de la
existencia de dos o mas registros de una misma persona, los
relacionarad marginaimente.

CAPITULO XV
De la Supervision

Articulo 117.- La Direccién dispondra las supervisiones a las
Oficialias o Agencias que considere necesarias.

Articulo 118.- Las supervisiones ordinarias obedeceran a los
programas que implemente la Direccion y sefialaran su objetivo, .

Articulo 119.- Las supervisiones extraordinarias podran practicarse en
cualquier tiempo vy referirse a cuestiones de rutina o hechos
especiales.

Articulo 120.- Cualquier supervision debera hacerse en presencia del
Oficial o responsable de la oficina, levantandose una acia en la que
conste |a visita y sus resultados. '

Articulo 121.- Con los resultados de la supervision, el Director dictara
las medidas que los casos concretos requieran.

CAPITULO XVI
De las Sanciones

Articulo 122.- Las sanciones a imponer al Oficial gue incurra en las
faltas o infracciones establecidas en este Reglamento son las
siguientes:
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. Amonestacion;

II. Multa de 1 a 10 cuotas de salario minimo vigente;
lll. Suspensidn hasta por 6 meses; y
IV. Destitucion del cargo.

Articulo 123.- En el caso de que el Oficial incurra en alguna falta u
omision, se exhortard al Presidente Municipal para aplicar las
sanciones que establece este Reglamento.

Articulo 124.- Las sanciones previstas en el arliculo anterior deberan
ser aplicadas atendiendo a la gravedad de la falta y la conducta del
Oficial, la reincidencia en los actos y, en general, cualquier falta que
justifigue la sancion impuesta.

Articulo 125.- La amonestacion es el acto por el cual el superior
jerarguico advierte al Oficial sobre la falta u omision en el cumplimiento
de sus deberes, ésta se hara en privado y podra ser verbal o por
escrito. :

Articulo 126.- Mulia, es la pena pecuniaria que se impone por alguna
falta administrativa.

Articulo 127.- La suspensidon es la separacion temporal del Oficial en
su  funcién laboral, sin derechc a la prerrogativa salarial
correspondiente v se podra imponer hasta por un periodo de sesenta
dias, debiendo comunicarsele por escrito.

Articulo 128.- El cese es el acto por el cual se da por terminada la
relacion laboral existente.

Articulo 129.- En caso de que las infracciones constituyan un delito,

ademas de la sancion administrativa, se dara vista al Ministeno
Publico competente.
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CAPITULD XVII
De las Suplencias

Articulo 130.- El Director sera suplido en su ausencia por guien
expresamente designe el Coordinador.

Articulo 131.- Los fitulares de las unidades administrativas de la
Direccion, seran suplidos en sus ausencias por el servidor publico gue
designe e| Director,

TRANSITORIOS

Primero.- El presente Reglamento Interior del Registro Civil, entrara
en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Periddico Oficial,
Organo del Gobierno del Estado.

Segundo.- Se abrega el Reglamento del Registro Civil, publicado el
26 de mayo de 1990, en el Suplemento 1 al numero 42 del Periddico
. Oficial, Organo del Gobierno del Estado.

Tercero.- Se derogan las disposiciones gue contravengan este
ordenamiento.

Cuarto.- Las Agencias del Registro Civil, contardan con un plazo de
ocho meses, para la instalacion del softwer, para lo cual deberd
contemplarse en el siguiente ejercicio Presupuestal de los Municipios,
una partida especial para tal fin.
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En cumplimiento de lo dispuesto en el articule 85 de la
Constitucién Politica del Estado y para su debida publicacién y
observancia, expido el presente Reglamento Interior del Registro
Civil. DADO en el Despacho del Poder Ejecutive, en la Ciudad de

Zacatecas a los veintinueve dias del mes de abril del afio dos mil
diez. .

Atentamente.
“EL TRABAJO TODO LO VENCE”
LA QGBERHADDRA DEL ESTADO DE ZACATECAS

ALIA D. GARCIA MEDINA
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