TRAMITE

EL ALUMNO DEBERIA REALIZAR SU
SERVICIO SOCIAL EN UN PERIODO DE 6
MESES, MAXIMO DE 2 ANOS CUBRIENDO 4
HORAS DIARIAS EN 5 DIAS HABILES PARA
CUBRIR UN TOTAL DE 480 HRS.

LOS PERIODOS PARA REALIZAR (INICIAR)
EL SERVICIO SOCIAL SON DOS: PARA 6°
SEMESTRE DEL 15 DE ENERO AL 15 DE
ABRIL 2019 Y PARA 5° SEMESTRE DEL 15
DE JULIO AL 15 DE OCTUBRE DEL 2019.

EL SERVICIO SOCIAL LO PUEDE REALIZAR
EN CUALQUIER DEPENDENCIA DE
GOBIERNO QUE TENGA ACUERDO CON EL
CETIS 35. (PALACIOS MUNICIPALES, DIF,
SECUNDARIOS, CENTROS DE SALUD, ETC.

NOTA: LAS INSTITUCIONES AUTORIZADAS
ESTAN PUBLICADAS EN LA ENTRADA DE
LA OFICINA DE SERVICIO SOCIAL.

REQUISITOS

EL TRAMITE SE DEBERA SEGUIR DE LA
SIGUIENTE FORMA:

1. SOLICITAR O DESCARGAR LOS
FORMATOS DE SERV. SOCIAL, LA
SOLICITUD Y CARTA COMPROMISO.

2. LLENAR CORRECTAMENTE LA
SOLICITUD DE SERVICIO SOCIAL CON
LOS SIGUIENTES DATOS:

DATOS DEL ALUMNO.

. NOMBRE DE LA DEPENDENCIA.

o NOMBRE Y PERFIL ACADEMICA DE
LA PERSONA A QUIEN VA DIRIGIDA LA
CARTA

. DIRECCION Y TELEFONO DE LA
DEPENDENCIA.

. ACTIVIDAD QUE VA A REALIZAR.

3. POSTERIORMENTE ENTREGAR
LOS FORMATOS A LA  OFICINA DE
SERVICIO SOCIAL EN UN FOLDER
TAMANO OFICIO ESCRIBIENDO EN LA
PESTANA  NOMBRE COMPLETO
INICIANDO POR EL APELLIDO PATERNO,
MATERNO Y NOMBRE, GRUPO Y TURNO,
COPIA DE CUALQUIER BOLETA, ACTA DE
NACIMIENTO TAMANO CARTA, EL
FOLDER DEBE SER DEL COLOR SEGUN
TU ESPECIALIDAD.

CONSTRUCCION VERDE
CONTABILIDAD AZUL
ADMINISTRACION R.H. BEIGE
PROGRAMACION ROSA

MECANICA IND. AMARILLO

4. LA  DEPENDENCIA  DONDE
REALIZAS TU SERVICIO SOCIAL NOS
HARA LLEGAR  POR MEDIO DEL
ALUMNO(A) UNA CARTA DE ACEPTACION
ELABORADA EN EL FORMATO QUE SE LE
ENVIO Y CON EL MEMBRETE DE LA
INSTITUCION, CON LA FECHA DE INICIO
FIRMADA Y SELLADA TENDRA 3 DIAS
HABILES EL ALUMNO PARA ENTREGARLA
A LA OFICINA DE SERVICIO SOCIAL A
PARTIR DE LA FECHA EN QUE RECIBIO
LA CARTA DE PRESENTACION.

5. EN LA PAGINA DE FACEBOOK O
PAPELERIA DEL CETIS  PODRAN
OBTENER LOS FORMATOS DE SERVICIO
SOCIAL PARA SER LLENADOS POR EL
ALUMNO,  SELLADOS  POR LA
DEPENDENCIA PARA SER ENTREGADOS
PUNTUALMENTE POR EL ALUMNO A LA
OFICINA DE SERVICIO SOCIAL.

-6 REPORTE DE ASISTENCIA

-3 INFORMES BIMESTRALES

- 1 INFORME FINAL (GLOBAL A LAS 480
HRS.)

6. LA DEPENDENCIA NOS HARA
LLEGAR POR MEDIO DEL ALUMNO UNA
CARTA DE TERMINO ELABORADA EN
HOJA MEMBRETADA NOMBRE, FECHA DE
INICIO Y FINAL ASi COMO EL NUM. DE
CONTROL, FIRMADA Y SELLADA POR LA
DEPENDENCIA.

7. AL CUMPLR CON TODO LO
ANTERIOR LA OFICINA DE SERVICIO
SOCIAL LES HARA ENTREGA DE UNA
CONSTANCIA DE ACREDITACION DEL
SERVICIO SOCIAL.




MOTIVOS DE CANCELACION
DE SERVICIO SOCIAL

1. CUANDO EL TRAMITE NO LO
INICIASTE EN LA OFICINA DE
SERVICIO SOCIAL

2. EL  REALIZARLOS  EN
INSTITUCIONES QUE NO
TENGAN ACUERDO CON EL
CETIS 35.

3. SI NO ENTREGAS LA
DOCUMENTACION
REQUERIDA

4. CUANDO LA COPIA DEL
ACTA DE NAC. NO ESTE
LEGIBLE.

5. AL NO ENTREGAR
REPORTES DE ASISTENCIA,
BIMESTRALES Y FINALES.

6. CUANDO LA CARTA DE
TERMINO TENGA ERRORES
EN NOMBRE, NUM. DE
CONTROL , FECHAS DE
INICIO Y FINAL

7. CUANDO LA INSTITUCION EN
DONDE LO REALIZAS TE LO
CANCELE.
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