ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA — RECEPCION FINAL

ACTA ADMINISTRATIVA QUE SE FORMULA PARA HACER CONSTAR LA
ENTREGA-RECEPCION FINAL DE LOS ASUNTOS Y RECURSOS DE LAS

P
!

DEPENDENCIAS Y ORGANISMOS AUXILIARES DE LA ADMINISTRACION /

PUBLICA, EN CUMPLIMIENTO A LOS ARTICULOS 1, 3 FRACCION IlI, 5, 7 INCISO
A), 8,9, 11, 14, 15, FRACCION |, 25, 27 Y DEMAS RELATIVOS DE LA LEY PARA LA
ENTREGA — RECEPCION DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS DEL ESTADO Y
MUNICIPIOS DE DURANGO.
SE REUNIERON EN LAS OFICINAS QUE OCUPA LA SALA DE ACUERDOS DE LA
PRESIDENCIA MUNICIPAL, CON DOMICILIO EN AV. HIDALGO S/N, DE LA CIUDAD
DE VILLA UNION, DGO LOS FUNCIONARIOS QUE INTEGRAN LOS COMITES DE
ENTREGA-RECEPCION, REPRESENTADOS POR; COMITE QUE CONCLUYE, C.P.
MANUEL NAVA CHAVEZ Y TESTIGO DE ASISTENCIA LIC. RUBEN ALBERTO
RAMIREZ PULIDO, POR EL COMITE QUE RECIBE REPRESENTADO POR C.P.
CLAUDIA MAGDALENA ROJAS PIEDRA Y TESTIGO DE ASISTENCIA PROF.
FRANCISCO RODRIGUEZ GUERRA. ASi MISMO EL ING. CRISOFORO FRAIRE
CARRANZA EN CALIDAD DE CONTRALOR MUNICIPAL Y TITULAR DE LA
ENTREGA-RECEPCION DE LA ADMINISTRACION 2013-2016.

TODOS LOS FUNCIONARIOS QUE INTERVIENEN EN ESTE ACTO, SE
IDENTIFICAN CON LA CREDENCIAL DEL INE, EN LAS CUALES APARECE SU
FOTOGRAFIA, NOMBRE Y FIRMA, DOMICILIO Y EL NUMERO DE FOLIO, LO CUAL
SE ANALIZA PARA SU VERIFICACION Y SE ANEXA COMO EVIDENCIA ----———---------

PARA EFECTOS DE LA PRESENTE ACTA, TANTO LOS SERVIDORES PUBLICOS
QUE ENTREGAN COMO LOS NUEVOS FUNCIONARIOS, FUERON DEBIDAMENTE
AUTORIZADOS POR EL PRESIDENTE MUNICIPAL ACTUAL, ING. CARLOS

GONZALEZ MARTINEZ Y POR EL PRESIDENTE MUNICIPAL ELECTO EL C. JOSE .\
GERARDO GUTIERREZ CERVANTES, CUYOS DOCUMENTOS SE ANEXAN ---------- R
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ACREDITADAS LAS PERSONALIDADES CON QUE COMPARECEN LOS . -

PARTICIPANTES EN ESTA DILIGENCIA, SE PROCEDE A ENTREGAR LOS
DOCUMENTOS QUE CONTIENEN LA INFORMACION RELACIONADA CON LOS
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ASUNTOS DE SU COMPETENCIA, PLANES Y PROGRAMAS, ESTUDIOS Y/
PROYECTOS, ASI COMO DE LOS RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y
FINANCIEROS ASIGNADOS PARA EL EJERCICIO DE SUS ATRIBUCIONES]
LEGALES, POR LO QUE, PARA ESTOS EFECTOS, SE HACE ENTREGA DE LA | , 8\
SIGUIENTE INFORMACION: - \ |

|
UNA CARPETA DE ENTREGA-RECEPCION QUE CONTIENE INFORMACION ill
RELACIONADA EXCLUSIVAMENTE CON LOS RECURSOS Y ASUNTOS |
DIRECTAMENTE ASIGNADOS Y MANEJADOS POR EL JUZGADO
ADMINISTRATIVO INTEGRADA POR 3 (TRES) ANEXOS, CON 8 (OCHO)
FORMATOS; FOLIADOS DEL 1 (UNO) AL 8 (OCHO), MISMOS QUE SE
ENCUENTRAN DISPONIBLES PARA CONSULTA DEL SERVIDOR PUBLICO
ENTRANTE, EN EL SISTEMA INTEGRAL DE ENTREGA RECEPCION (SIER), TAL Y

COMO A CONTINUACION SE RELACIONAN.

ANEXO |. ESTRUCTURA ORGANICA:

FORMATOS CLAVE | NO. | OBSERVACIONES
FOJAS
ESTRUCTURA ORGANICA. EO-01
ANEXO Il. MARCO JURIDICO DE LA ACTUACION:
FORMATOS CLAVE | NO. | OBSERVACIONES
FOJAS
MARCO JURIDICO DE LA ACTUACION. MJ-01
ANEXO Ill. RECURSOS HUMANOS: N
FORMATOS CLAVE | NO. | OBSERVACIONES| X
\
FOJAS W
PLANTILLA ACTUALIZADA DE| RH-01 N
PERSONAL. k
RELACION DE PERSONAL SUJETO A| RH-02 X
PAGO DE HONORARIOS. -
RELACION DEL PERSONAL CON| RH-03 N\ Y
LICENCIA, PERMISO O COMISION. S
EXPEDIENTES DEL PERSONAL. RH-04 i
TABULADOR DE SUELDOS. RH-05 Q
CATALOGOS Y PERFILES DE PUESTOS. | RH-06
PROGRAMAS DE CAPACITACION Y| RH-07
DESARROLLO. |
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SITUACION DEL  EJERCICIO
RECURSOS DEL CAPITULO 1000.

DE

RH-08

SISTEMA PARA LA ELABORACION DE LA
NOMINA DE PAGOS AL PERSONAL.

RH-09

RELACION DE PUESTOS HONORIFICOS
CON MOTIVO DEL CARGO.

RH-10

ANEXO IV. RELACION DE RECURSOS MATERIALES POR LA UNIDAD

ADMINISTRATIVA:

FORMATOS CLAVE | NO. | OBSERVACIONES
FOJAS

MOBILIARIO Y EQUIPO DE| RM-01 1
ADMINISTRACION
PUBLICACIONES, LIBROS Y DEMAS| RM-02 1
SIMILARES.
EQUIPO DE TRANSPORTE Y| RM-03
MAQUINARIA, ASI COMO SUS
HERRAMIENTAS Y ACCESORIOS.
EQUIPO DE COMUNICACION Y SUS| RM-04
ACCESORIOS.
ARMAMENTO OFICIAL Y SUS| RM-05
ACCESORIOS.
INVENTARIO DE ALMACEN. RM-06
SITUACION DE LOS BIENES INMUEBLES. | RM-07
EQUIPO DE COMPUTO Y DE| RM-08 1
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
SISTEMAS INFORMATICOS ADQUIRIDOS| RM-09
Y DESARROLLADOS.
INVENTARIO DE ENSERES MENORES. RM-10 1
RELACION DE SELLOS Y LLAVES. RM-11 1
ACTIVOS BIOLOGICOS. RM-12
ANEXO V. RECURSOS FINANCIEROS:

FORMATOS CLAVE | NO. | OBSERVACIONES

FOJAS

INFORMACION CONTABLE,| RF-01
PRESUPUESTAL Y PROGRAMATICA.
RELACION DE CUENTAS BANCARIAS. RF-02
RELACION DE CHEQUES, INVERSIONES,| RF-03
VALORES, TITULOS O CUALQUIER
OTRO CONTRATO CON INSTITUCIONES
DE CREDITO.
RELACION DE CHEQUES PENDIENTES| RF-04

DE ENTREGAR.
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RELACION DE INGRESOS PENDIENTES

RF-05
DE DEPOSITO.
RELACION DE DOCUMENTOS Y| RF-06
CUENTAS POR COBRAR.
RELACION DE PASIVOS A CORTO,| RF-07
MEDIANO Y LARGO PLAZO.
RELACION DE PASIVOS| RF-08
CONTINGENTES.
RELACION DE MINISTRACIONES. RF-09
ESTADO ANALITICO DE INGRESOS. RF-10
ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL| RF-11
PRESUPUESTO DE EGRESOS.
RELACION DE CONCEPTOS DE| RF-12
INGRESOS PROPIOS.
SISTEMA CONTABLE RF-13
RELACION DE LIBROS DIARIO, MAYOR,| RF-14
INVENTARIOS Y BALANCE.
RELACION DE FONDOS REVOLVENTES,| RF-15
FIJOS O MENORES.
ANEXO VI. OBRAS PUBLICAS:

FORMATOS CLAVE | NO. | OBSERVACIONES
FOJAS
RELACION DE OBRAS PUBLICAS| OP-01
TERMINADAS.
RELACION DE OBRAS PUBLICAS EN| OP-02
PROCESO.
RELACION DE ANTICIPOS DE OBRAS| OP-03
PENDIENTES DE AMORTIZAR.
RELACION DE ACCIONES DE| OP-04
DESARROLLO SOCIAL EN PROCESO.
PASIVOS DE OBRA. OP-05
ANEXO VII. DERECHOS Y OBLIGACIONES:
FORMATOS CLAVE | NO. | OBSERVACIONES
FOJAS

RELACION DE CONTRATOS Y| DO-01
CONVENIOS.
RELACION DE  ACUERDOS DE| DO-02
COORDINACION Y ANEXOS DE
EJECUCION VIGENTES CELEBRADOS
CON DIFERENTES INSTANCIAS.
RELACION DE CONTRATOS DE| DO-03

FIDEICOMISOS.

/

4

o

},’,Z




ANEXO VIII. RELACION DE ARCHIVOS:

FORMATOS CLAVE | NO. | OBSERVACIONES
FOJAS

RELACION DE ARCHIVOS DE LA UNIDAD| RA-01
ADMINISTRATIVA.

RELACION DE ARCHIVOS HISTORICOS.

RELACION DE INFORMACION RA-03 1
CLASIFICADA COMO RESERVADA.

ANEXO IX. OTROS:

FORMATOS CLAVE | NO. | OBSERVACIONES
FOJAS

RELACION DE ASUNTOS EN TRAMITE. 0-01
RELACION DE FORMAS OFICIALES. 0-02 1
RELACION DE PROCESOS JURiDICOS. 0-03
INFORME EJECUTIVO DE LA GESTION. 0-04

El -..‘:.{‘_l |_I \ m BLA plr rJ -: ‘|_05
OBSERVACIONES DE  AUDITORIAS| 007
REALIZADAS PENDIENTES DE
RESOLVER.
OBSERVACIONES DE AUDITORIAS| 0-06
REALIZADAS, PENDIENTES DE
RESOLVER.
DECLARACIONES IMPORTANTES. 0-07 1

LA VERACIDAD DE LA INFORMACION CONTENIDA EN LOS ANEXOS Y
FORMATOS LISTADOS ANTERIORMENTE, ES RESPONSABILIDAD EXCLUSIVA
DEL COMITE QUE ENTREGA, EN ESTE ACTO, A EFECTO DE QUE EL COMITE DE \
RECEPCION ENTRANTE, DISPONGA CON OPORTUNIDAD Y TRANSPARENCIA, §
DE LA INFORMACION RELACIONADA CON LOS RECURSOS Y ACCIONES QUE -\
EL JUZGADO ADMINISTRATIVO ADMINISTRA Y LLEVA A CABO A LA FECHA EN \
QUE SE ELABORA LA PRESENTE ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA-
RECEPCION FINAL.

DERIVADO DE LO ANTERIOR, SE LES EXHORTA A LOS COMITES PARA QUE EN X
LA EJECUCION DE LA ENTREGA-RECEPCION, SE CONDUZCAN CON \
LEGALIDAD, TRANSPARENCIA'Y EFICACIA.




ASI MISMO, SE LES HACE DEL CONOCIMIENTO QUE EL CODIGO PENAL PARA

EL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE DURANGO, SENALA EN EL ARTICULO 385

QUE SE IMPONDRA DE SEIS MESES A CINCO ANOS DE PRISION Y MULTA DE
TREINTA Y SEIS A TRESCIENTOS SESENTA DIAS DE SALARIO, A QUIEN AL \
DECLARAR ANTE CUALQUIER AUTORIDAD EN EL EJERCICIO DE SUS
FUNCIONES O CON MOTIVO DE ELLAS; FALTARE A LA VERDAD EN RELACION \g
CON LOS HECHOS QUE MOTIVAN LA INTERVENCION DE ESTA.

ACTO SEGUIDO, EL COMITE SALIENTE, DA CURSO A LA ENTREGA DEL
JUZGADO ADMINISTRATIVO, A LA C.P. CLAUDIA MAGDALENA ROJAS PIEDRA,
REPRESENTANTE DEL COMITE ENTRANTE, QUIEN LA RECIBE Y PODRA
SOLICITAR INFORMACION QUE A SU JUICIO CONSIDERE PERTINENTE,
CONTANDO CON TREINTA (30) DIAS HABILES A PARTIR DE LA FECHA DE LA
PRESENTE ACTA.
EL COMITE SALIENTE, MANIFIESTA HABER PROPORCIONADO CON VERACIDAD
Y SIN OMISION ALGUNA, TODOS LOS ELEMENTOS NECESARIOS PARA LA
FORMULACION DE LA PRESENTE ACTA. LOS INFORMES, FORMATOS Y
DOCUMENTOS ANEXOS QUE SE MENCIONAN EN ESTA ACTA, SON PARTE
INTEGRANTE DE LA MISMA Y SE FIRMAN EN TODAS SUS FOJAS PARA SU
IDENTIFICACION Y EFECTOS LEGALES A QUE HAYA LUGAR, LAS CUALES
ESTAN FOLIADAS EN FORMA CONSECUTIVA
CABE SENALAR QUE LA PRESENTE ACTA, NO IMPLICA LIBERACION ALGUNA DE

RESPONSABILIDADES DERIVADAS DEL EJERCICIO DE LAS ATRIBUCIONES DEL

SERVIDOR PUBLICO SALIENTE, QUE PUDIERAN LLEGARSE A DETERMINAR X
CON POSTERIORIDAD POR LA AUTORIDAD COMPETENTE.
LA C.P. CLAUDIA MAGDALENA ROJAS PIEDRA, RECIBE CON LAS RESERVAS DE
LEY, DEL C.P. MANUEL NAVA CHAVEZ TODA LA INFORMACION DE LOS .} )
RECURSOS Y DOCUMENTOS QUE SE PRECISAN EN EL CONTENIDO DE LA '\S
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PUBLICAS DEL ESTADO Y MUNICIPIOS DE DURANGO, SE CONCEDE EL USO DE
LA PALABRA A LOS CC. REPRESENTANTES DE LOS COMITES, C.P. MANUEL
NAVA CHAVEZ Y C.P. CLAUDIA MAGDALENA ROJAS PIEDRA.

EL REPRESENTANTE DEL COMITE SALIENTE,
MANIFIESTA:
EL REPRESENTANTE DEL COMITE ENTRANTE,
MANIFIESTA:

ACTO CONTINUO SE LES HACE DEL CONOCIMIENTO A LOS SERVIDORES
PUBLICOS ENTRANTE Y SALIENTE, PARA LOS FINES A QUE HAYA LUGAR, QUE
DE CONFORMIDAD CON LA LEY DE RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES
PUBLICOS DEL ESTADO Y LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE DURANGO,
ARTICULO 79 FRACCION Il Y 1, TIENEN OBLIGACION DE PRESENTAR
DECLARACION DE SITUACION PATRIMONIAL ANTE LA ENTIDAD DE AUDITORIA
SUPERIOR DEL ESTADO; EN LOS TERMINOS DE LO ESTABLECIDO EN EL
ARTICULO 80 DEL CITADO ORDENAMIENTO, QUE A LA LETRA DICE: “A
DECLARACION DE SITUACION PATRIMONIAL DEBERA PRESENTARSE EN LOS
SIGUIENTES PLAZOS:
l.- DENTRO DE LOS SESENTA DIAS NATURALES SIGUIENTES A LA TOMA DE
POSESION.
Il.- DENTRO DE LOS TREINTA DIAS NATURALES SIGUIENTES A LA CONCLUSION
DEL CARGO.
LA PRESENTE ACTA ADMINISTRATIVA SE ELABORA POR QUINTUPLICADO,
QUEDANDOSE ORIGINAL BAJO CUSTODIA DEL COMITE QUE RECIBE: OTRO

TANTO EN ORIGINAL PARA EL COMITE QUE ENTREGA: UNA COPIA SE
REMITIRA POR CONDUCTO DEL SUPERIOR JERARQUICO A LA ENTIDAD DE s

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE DURANGO; OTRA COPIA SE
INTEGRARA A LOS ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO, Y
FINALMENTE SE GENERARA UNA COPIA LA CUAL QUEDA BAJO RESGUARDO




DE LA CONTRALORIA.

CIERRE DEL ACTA- PREVIA LECTURA DE LA PRESENTE ACTA
ADMINISTRATIVA, Y NO HABIENDO MAS QUE HACER CONSTAR, SE DA POR
CONCLUIDA A LAS 12:00 HORAS DEL DIA 31 DE AGOSTO DE 2016, FIRMANDO
DE CONFORMIDAD, PARA CONSTANCIA, EN TODAS SUS FOJAS, AL MARGEN Y
AL CALCE, LOS QUE EN ELLA INTERVINIERON.

RECIBE
ENTREGA "
{ A1)
(_/Lﬁllﬂtllﬂ Hn/qg‘k@m@
CP.M %ﬂﬂm CHAVEZ C. CLAUDIA MAGDALENA ROJAS
PIEDRA
TESTIGOS DE ASISTENCIA:
____,___'__,__.____' - = f/'//p' //{,(/// el /‘%/{,l{, =
LIC. RUBEN ALBERTO RAMIREZ “ PROF. FRANCISCO RODRIGUEZ
PULIDO GUERRA

POR LA CONTRALORIA MUNICIPAL
REPRESENTANTE TITULAR DEL COMITE DE ENTREGA

i ‘

C. ING. CRISQFOHQ FRAIRE CARRANZA

LA PRESENTE FOJA DE FIRMAS FORMA PARTE INTEGRANTE DEL ACTA
ADMINISTRATIVA DE ENTREGA -RECEPCION FINAL DEL JUZGADO
ADMINISTRATIVO DE FECHA 31 DE AGOSTO DE 2016.
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