
FONDO: FOAY072= H. AYUNTAMIENTO DE GUTIÉRREZ ZAMORA
SUBFONDO:FOAYO72-06= TESORERIA
SECCION:FOAYO72-06-04= DIRECCION DE ADQUISICIONES

CLAVE 
SERIES 

DOCUMENTALES  

CLAVE 

SUBSERIE
SUBSERIE ADMINISTRATIVO LEGAL CONTABLE FISCAL RESERVADA PUBLICA CONFIDENCIAL 

ARCHIVO DE 

TRAMITE

ARCHIVO DE 

CONCENTRACION 
BAJA

ARCHIVO 

HISTORICO

FOAY072-

06-04-01
OFICIOS RECIBIDOS X X 4 10 x

FOAY072-

06-04-02

REPORTES DE 

INCIDENCIAS
X X 3 4 x

DESTINO FINALSERIES DOCUMENTALES TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION  TIEMPO DE GUARDADO 

H. AYUNTAMIENTO DE GUTIÉRREZ ZAMORA, VER.

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL
DIRECCIÓN DE ADQUISICIONES



: 

FONDO: FOAY072= H. AYUNTAMIENTO DE GUTIÉRREZ ZAMORA

SUBFONDO: FOAYO72-01=PRESIDENCIA

SECCION: F0AY072-15 =ALUMBRADO PÚBLICO

CLAVE 
SERIES 

DOCUMENTALES  

CLAVE 

SUBSERIE
SUBSERIE ADMINISTRATIVO LEGAL CONTABLE FISCAL RESERVADA PUBLICA CONFIDENCIAL 

ARCHIVO 

DE 

TRAMITE

ARCHIVO DE 

CONCENTRACION 
BAJA

ARCHIVO 

HISTORICO

FOAY072-15.01

REPARACIÓN Y/O 

MANTENIMIENTO DE 

LUMINARIAS

FOAY72-01-

15.01.01

NSTALACIÓN DE 

LUMINARIAS LED
x X 2 5 x

FOAY072-15.02 REPORTES AP
FOAY072-

15.01.02
GRÁFICOS x X 2 5 x

FOAY072-15.03
INVENTARIO MENSUAL 

AP

FOAY072-

15.01.03
N/A x X 2 5 x

SERIES DOCUMENTALES

H. AYUNTAMIENTO DE GUTIÉRREZ ZAMORA, VER.

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL
ALUMBRADO PÚBLICO

DESTINO FINALTIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION  TIEMPO DE GUARDADO 



FONDO: FOAY072= H. AYUNTAMIENTO DE GUTIÉRREZ ZAMORA

SUBFONDO: FOAYO72-01=PRESIDENCIA

SECCION: FOAYO72-13=CATASTRO

CLAVE SERIES DOCUMENTALES  
CLAVE 

SUBSERIE
SUBSERIE ADMINISTRATIVO LEGAL CONTABLE FISCAL RESERVADA PUBLICA CONFIDENCIAL 

ARCHIVO DE 

TRAMITE

ARCHIVO DE 

CONCENTRACION 
BAJA

ARCHIVO 

HISTORICO

FOAYO72- 01-

13.

DESLINDE DE

PREDIOS (URBANO,

SUBURBANO Y

RUSTICO). 

x x 4 10 x

FOAYO72.01-

13-1. 

CONSTANCIAS 

DE DESLINDE . 

(URBANO.)

x x 4 10 x

 FOAYO72.01-

13-2.

CONSTANCIAS 

DE DESLINDE. 

(SUBURBANO.)

x x 4 10 x

 FOAYO72.01-

13-3.

CONSTANCIAS 

DE DESLINDE.  

(RUSTICO.)

x x 4 10 x

 FOAYO72-01-

13-2

EXPEDICIÓN DE 

CÉDULA 

CATASTRAL
x x 4 10 x

 FOAYO72. 01-

13-2-1.

FICHA 

CATASTRAL. 

FOAYO72. 01-13-

2-1(ALTAS).

x x 4 10 x

 FOAYO72. 01-

13-2-2.

FICHA 

CATASTRAL. 

(BAJAS).

x x 4 10 x

 FOAYO72. 01-

13-2-3.

FICHA 

CATASTRAL. 

(CAMBIOS).

x x 4 10 x

H. AYUNTAMIENTO DE GUTIÉRREZ ZAMORA, VER.

SERIES DOCUMENTALES DESTINO FINALTIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION  TIEMPO DE GUARDADO 

DEPARTAMENTO DE CATASTRO
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL



 FOAYO72.01-

13-3.

CERTIFICACIÓN DE 

VALOR CATASTRAL.
x x 4 10 x

  FOAYO72-01-

13-4.

SUBDIVISIÓN DE 

PREDIOS.
x x 4 10 x

FOAYO72.01-

13-5.

DIFERENCIA DE 

CONSTRUCCIÓN.
x x 4 10 x

FOAYO72.01-

13-6.
OFICIOS RECIBIDOS. x x 3 4 x

FOAYO72.01-

13-7.
OFICIOS ENVIADOS x x 3 4 x

 FOAYO72-01-

13-8.

PLANOS DE 

COLONIAS Y 

COMUNIDADES .

x x 4 10 x

 FOAYO72-01-

13-8-1.

PLANOS DE 

COLONIAS.
x x 4 10 x

FOAYO72-01-

13-8-2.

PLANOS DE 

COMUNIDADES. 
x x 4 10 x

 FOAYO72-01-

13-9.
ÓRDENES DE PAGO x x 3 4 x



H. AYUNTAMIENTO DE GUTIÉRREZ ZAMORA, VER.

DEPARTAMENTO DE CATASTRO
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL



FONDO: FOAY072= H. AYUNTAMIENTO DE GUTIÉRREZ ZAMORA

SUBFONDO: FOAYO72-01=PRESIDENCIA

SECCION: F0AYO072-11=COMUNICACIÓN SOCIAL

CLAVE 
SERIES 

DOCUMENTALES  

CLAVE 

SUBSERIE
SUBSERIE ADMINISTRATIVO LEGAL CONTABLE FISCAL RESERVADA PUBLICA CONFIDENCIAL 

ARCHIVO 

DE 

TRAMITE

ARCHIVO DE 

CONCENTRACION 
BAJA

ARCHIVO 

HISTORICO

FOAY072-

11.01
OFICIOS ENVIADOS x x 3 4 x

FOAY072-11.02 OFICIOS RECIBIDOS x x 3 4 x

FOAY072-11.03

MATERIAL 

HEMEROGRAFICO. MES 

DE ENERO

x x 3 4 X

FOAY072-11.04

MATERIAL 

HEMEROGRAFICO. MES 

DE FEBRERO

x x 3 4 X

FOAY072-11.05

MATERIAL 

HEMEROGRAFICO. MES 

DE MARZO

x x 3 4 X

FOAY072-11.06

MATERIAL 

HEMEROGRAFICO. MES 

DE ABRIL

x x 3 4 X

FOAY072-11.07

MATERIAL 

HEMEROGRAFICO. MES 

DE MAYO

x x 3 4 X

SERIES DOCUMENTALES

H. AYUNTAMIENTO DE GUTIÉRREZ ZAMORA, VER.

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL
COMUNICACIÓN SOCIAL

DESTINO FINALTIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION  TIEMPO DE GUARDADO 



FOAY072-11.08

MATERIAL 

HEMEROGRAFICO. MES 

DE JUNIO

x x 3 4 X

FOAY072-11.09

MATERIAL 

HEMEROGRAFICO. MES 

DE JULIO

x x 3 4 X

FOAY072-11.10

MATERIAL 

HEMEROGRAFICO. MES 

DE AGOSTO

x x 3 4 X

FOAY072-11.11

MATERIAL 

HEMEROGRAFICO. MES 

DE SEPTIEMBRE

x x 3 4 X

FOAY072-11.12
DOCUMENTACION 

HISTORICA
x x 3 4 X



FONDO: FOAY072= H. AYUNTAMIENTO DE GUTIÉRREZ ZAMORA

SUBFONDO: FOAYO72-01=PRESIDENCIA

SECCION: F0AY072-05=CONTRALORIA 

CLAVE 
SERIES 

DOCUMENTALES  

CLAVE 

SUBSERIE
SUBSERIE ADMINISTRATIVO LEGAL CONTABLE FISCAL RESERVADA PUBLICA CONFIDENCIAL 

ARCHIVO 

DE 

TRAMITE

ARCHIVO DE 

CONCENTRACION 
BAJA

ARCHIVO 

HISTORICO

FOAY072-

05.01
ENTREGA RECEPCION x x 2 6 x

FOAY072-

05.01.01

EXPEDIENTE DE 

ENTREGA Y 

RECEPCIÓN 1 
x x 2 6 x

FOAY072-

05.01.02

EXPEDIENTE DE 

ENTREGA Y 

RECEPCIÓN 2
x x 2 6 x

FOAY072-

05.01.03

EXPEDIENTE DE 

ENTREGA Y 

RECEPCIÓN 3
x x 2 6 x

FOAY072-

05.01.04

EXPEDIENTE DE 

ENTREGA Y 

RECEPCIÓN 4
x x 2 6 x

FOAY072-

05.01.05

EXPEDIENTE DE 

ENTREGA Y 

RECEPCIÓN 5
x x 2 6 x

FOAY072-

05.01.06

EXPEDIENTE DE 

ENTREGA Y 

RECEPCIÓN 6
x x 2 6 x

SERIES DOCUMENTALES

H. AYUNTAMIENTO DE GUTIÉRREZ ZAMORA, VER.

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL
ORGANO DE CONTROL INTERNO 

DESTINO FINALTIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION  TIEMPO DE GUARDADO 



FOAY072-

05.01.07

TOMO I DE LA 

REVISION TÉCNICA
x x 2 6 x

FOAY072-

05.01.08

TOMO II DE LA 

REVISION  TÉCNICA 
x x 2 6 x

FOAY072-

05.01.09

ACUERDO EN VIA 

DE OPINION Y 

DICTAMEN DE LA 

COMISION 

ESPECIAL DE GTZ. 

ZAMORA 

x x 2 6 x

FOAY072-

05.02

ENTREGA RECEPCIÓN 

DE ÁREAS 
x x 4 6 x

FOAY072-

05.03

INFORMES DEL 

ORGANO DE 

CONTROL INTERNO 
x x 4 6 x

FOAY072-

05.04

SOLVENTACION DEL 

PLIEGUE DE 

OBSERVACIONES 
x x 4 6 x

FOAY072-

05.05

REPORTE DE 

INCIDENCIAS x x 4 6 x
FOAY072-

05.06

DECLARACION DE 

PATRIMONIAL 2017 x x 4 6 x
FOAY072-

05.07

DECLARACION DE 

PATRIMONIAL 2018 x x 4 6 x

FOAY072-

05.08
OFICIOS RECIBIDOS x x 4 6 x

FOAY072-

05.09
OFICIOS ENVIADOS x x 4 6 x

FOAY072-

05.10
POA x x 4 6 x

FOAY072-

05.10.01

POA PRIMER 

TRIMESTRE x x 4 6 x

FOAY072-

05.10.02

POA SEGUNDO 

TRIMESTRE x x 4 6 x

FOAY072-

05.11

MANUAL DE 

ORGANIZACIÓN x x 4 6 x



FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE  GUTIERREZ ZAMORA 
SUBFONDO:
SECCION:

ADMINISTRATIVO LEGAL CONTABLE FISCAL PUBLICA RESERVADA CONFIDENCIAL 

ARCHIVO 

DE 

TRAMITE

ARCHIVO DE 

CONCENTRACION 
BAJA

ARCHIVO 

HISTORICO

FOAY072-19.01 REGLAS X
X

4 10 X

FOAY072-19.02 INFORME DE BIBLIOTECA X X 3 4 X

FOAY072-19.03 ACTIVIDADES DE POA X X 3 4 X

FOAY072-19.04
FACTURAS CASA DE 

CULTURA 
X X 2 3 X

FOAY072-19.05 INFORME DE LABORES X X 3 4 X

FOAY072-19.06
SALONES DE CASA DE 

CULTURA
X X 3 4 X

FOAY072-19.07 SOLICITUDES RECIBIDAS X X 3 4 X

FOAY072-19.08 DIRECTORIO ESCOLAR X X 3 4 X

FOAY072-19.09 SOLICITUDES ENVIADAS X X 3 4 X

FOAY072-19.10 EDUCACION X X 3 4 X

FOAY072-19.11  TRANSPARENCIA X X 3 4 X

FOAY072-19.12 LISTA DE ALUMNOS X X 3 4 X

FOAY072-19.13 POA X X 3 4 X

FOAY072-19.14 TALLERES X X 3 4 X

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

H. AYUNTAMIENTO DE GUTIÉRREZ ZAMORA,VER.

EDUCACIÓN, RECREACIÓN, CULTURA, ACTOS CIVICOS Y FOMENTO DEPÓRTIVO

FOAY072-01=PRESIDENCIA MUNICIPAL 
FOAY072-19=EDUCACIÓN, RECREACIÓN, CULTURA, ACTOS CIVICOS Y FOMENTO DEPÓRTIVO

CLAVE        

SUB-SERIE 
SUBSERIE 

DESTINO FINAL

SERIES DOCUMENTALES  CLAVE 

TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION  TIEMPO DE GUARDA 



FONDO: FOAY072= H. AYUNTAMIENTO DE GUTIÉRREZ ZAMORA

SUBFONDO: FOAYO72-01=PRESIDENCIA

SECCION: F0AY072-23 ENLACE MUNICIPAL

CLAVE 
SERIES 

DOCUMENTALES  

CLAVE 

SUBSERIE
SUBSERIE ADMINISTRATIVO LEGAL CONTABLE FISCAL RESERVADA PUBLICA CONFIDENCIAL 

ARCHIVO DE 

TRAMITE

ARCHIVO DE 

CONCENTRACION 
BAJA

ARCHIVO 

HISTORICO

FOAYO72-23.001 OFICIOS RECIBIDOS X X 3 4 X

FOAYO72-23.002 OFICIOS ENVIADOS X X 3 4 X

FOAY072-23.003
BITÁCORA DE 

VISITANTES
X X 3 4 X

FOAY072-23.004 REPORTE SEMANAL X X 3 4 X

FOAY072-23.005 MANUALES X X 3 4 X

FOAY072-23-006 POA X X 3 4 X

DESTINO FINAL

H. AYUNTAMIENTO DE GUTIÉRREZ ZAMORA, VER.

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL
ENLACE MUNICIPAL

SERIES DOCUMENTALES TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION  TIEMPO DE GUARDADO 



 

 H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 
GUTIÉRREZ ZAMORA, VER. 

2018 – 2021  

 
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 

 
 

Unidad Administrativa: H. Ayuntamiento de Gutiérrez Zamora, ver. 
Área de Procedencia del Archivo: Fomento Agropecuario, Forestal, Ecología y Medio ambiente 
Nombre del responsable y cargo: C. Guadalupe Barrientos Vargas. - Directora de Área. 
Domicilio: calle Hernández y Hernández s/n; Col. Centro; Gutiérrez Zamora Veracruz. C.P. 93550 
Teléfono: 766-84-5-00-18 
Correo Electrónico: fomentoagropecuariogtz18@gmail.com 
Sección: FOAY072-24 = FOMENTO AGROPECUARIO 
 

SERIES DOCUMENTALES TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA DOCUMENTACIÓN TIEMPO DE GUARDA AÑOS DESTINO FINAL 

CLAVE 
SERIE 

SERIES 
DOCUMENTAL 

CLAVE 
SUBSERIE 

SUBSERIE ADMINISTRATIVO LEGAL  FISCAL  CONTABLE PUBLICA  RESERVA  CONFIDENCIAL  
ARCHIVO 

DE 
TRAMITE 

ARCHIVO DE 
CONCENTRACIÓN 

BAJA 
ARCHIVO 

HISTÓRICO 

FOAY072-
24.01 

PADRÓN DE LOS 
PROGRAMAS DE 
SAGARPA 

  X    X   3 4  X 

  
FOAY0722-
24.01.01 

-PROGRAMA DE 
APOYOS PARA 
PRODUCTORES DE 
MAÍZ Y FRIJOL 

X    X   3 4  X 

  
FOAY0722-
24.01.02 

-ESTÍMULOS A LA 
PRODUCCIÓN. 

X    X   3 4  X 

  
FOAY0722-
24.01.03 

BIOFERTILIZANTES X    X   3 4  X 

  
FOAY0722-
24.01.04 

- INCENTIVO DE 
ADQUISICIÓN DE 
MAQUINARIA Y 
EQUIPO 

X    X   3 4  X 



  
FOAY0722-
24.01.05 

-ARRÁIGATE JOVEN 
IMPULSO 
EMPRENDEDOR DEL 
PROGRAMA DE 
APOYO 

X    X   3 4  X 

  
FOAY0722-
24.01.06 

-CAMPO EN 
NUESTRAS MANOS X    X   3 4  X 

FOAY072-
24.02 

PADRÓN DEL 
PROGRAMA DE 
HERRAMIENTAS 
PARA EL CAMPO 

  

X    X   3 4  X 

  FOAY0722-
24.02.01 

HERRAMIENTAS 
PARA EL CAMPO. X    X   3 4  X 

FOAY072-
24.03 

CONVOCATORIAS 
DE LOS 
PROGRAMAS DE 
LOS TRES NIVELES 

DE GOBIERNO  
 

  

X    X   3 4 X  

FOAY072-
24.04 

OFICIOS RECIBIDOS 
DEL ÁREA DE 
FOMENTO 
AGROPECUARIO, 
FORESTAL, 
ECOLOGÍA Y MEDIO 
AMBIENTE 

  

X    X   3 4 X  

FOAY072-
24.05 

OFICIOS ENVIADOS 
DEL ÁREA DE 
FOMENTO 
AGROPECUARIO, 
FORESTAL, 
ECOLOGÍA Y MEDIO 
AMBIENTE 

  

X    X   3 4 X  

FOAY072-
24.06 

DERRIBE DE 
ARBOLES 
 

  
X    X   3 4 X  

FOAY072-
24.07 

TRASLADOS DE 
ESPECIES 
FORESTALES 

 

  

X    X   3 4 X  

FOAY072-
24.08 

VIÁTICOS    X    X   3 4 X  



FOAY072-
24.09 

LISTA DE  
ASISTENCIA A 
REUNIONES CON 
AGENTES, 
SUBAGENTES 
MUNICIPALES 

  

X    X   3 4 X  

 



FONDO: FOAY072= H. AYUNTAMIENTO DE GUTIÉRREZ ZAMORA

SUBFONDO:FOAY072-01=PRESIDENCIA

SECCION: F0AY072-28=IMJUVE

CLAVE 
SERIES 

DOCUMENTALES  

CLAVE 

SUBSERIE
SUBSERIE ADMINISTRATIVO LEGAL CONTABLE FISCAL RESERVADA PUBLICA CONFIDENCIAL 

ARCHIVO 

DE 

TRAMITE

ARCHIVO DE 

CONCENTRACION 
BAJA

ARCHIVO 

HISTORICO

FOAY072-28-

01
LEYES DE IMJUVE X X 4 10 X

FOAY072-28-

02

MANUAL DE 

ORGANIZACIÓN
X X 4 10 X

FOAY072-28-

03

REGLAMENTO DE 

IMJUVE
X X 4 10 X

FOAY072-28-

04
POA X X 3 4 X

FOAY072-28-

05
FACTURAS ENTREGADAS X X 3 4 X

FOAY072-28-

06
PROYECTOS DEL POA X X 3 4 X

FOAY072-28-

07
BITACORAS X X 3 4 X

FOAY072-28-

08

CONVENIO TARJETA 

ESPERANZA JOVEN
X X 3 4 X

FOAY072-28-

09

DOCUMENTOS 

RECIBIDOS
X X 3 4 X

SERIES DOCUMENTALES

H. AYUNTAMIENTO DE GUTIÉRREZ ZAMORA, VER.

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL
DIRECCIÓN IMJUVE

DESTINO FINALTIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION  TIEMPO DE GUARDADO 



FOAY072-28-

10
DIRECTORIO ESCOLAR X X 3 4 X

FOAY072-28-

11
ASISTENCIA X X 3 4 X

FOAY072-28-

12

DOCUMENTACION 

ESPERANZA JOVEN
X X 3 4 X

FOAY072-28-

13
TRANSPARENCIA X X 3 4 X

FOAY072-28-

14
LISTA DE ALUMNOS X X 3 4 X

FOAY072-28-

15
ACTIVIDADES POA X X 3 4 X



FONDO: FOAY072= H. AYUNTAMIENTO DE GUTIÉRREZ ZAMORA

SUBFONDO: FOAYO72-01=PRESIDENCIA

SECCION: F0AYO072-20=INFORMATICA

CLAVE 
SERIES 

DOCUMENTALES  

CLAVE 

SUBSERIE
SUBSERIE ADMINISTRATIVO LEGAL CONTABLE FISCAL RESERVADA PUBLICA CONFIDENCIAL 

ARCHIVO DE 

TRAMITE

ARCHIVO DE 

CONCENTRACION 
BAJA

ARCHIVO 

HISTORICO

FOAY072-

20.01
OFICIOS ENVIADOS X X 3 4 X

FOAY072-

20.02
OFICIOS RECIBIDOS X X 3 4 X

H. AYUNTAMIENTO DE GUTIÉRREZ ZAMORA, VER.

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

INFORMATICA

DESTINO FINALSERIES DOCUMENTALES TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION  TIEMPO DE GUARDADO 



FONDO: FOAY072= H. AYUNTAMIENTO DE GUTIÉRREZ ZAMORA

SUBFONDO: FOAY072-01=PRESIDENCIA

SECCION: FOAYO72-27-INMUJER

CLAVE 
SERIES 

DOCUMENTALES  

CLAVE 

SUBSERIE
SUBSERIE ADMINISTRATIVO LEGAL CONTABLE FISCAL RESERVADA PUBLICA CONFIDENCIAL 

ARCHIVO 

DE 

TRAMITE

ARCHIVO DE 

CONCENTRACION 
BAJA

ARCHIVO 

HISTORICO

FOAY072-27-01 NORMATIVIDAD
FOAY072-27-

01-01
Código de Ética X

X
4 10 X

FOAY072-27-01 NORMATIVIDAD
FOAY072-27-

01-02
Código de Conducta X X 4 10 X

FOAY072-27-01 NORMATIVIDAD
FOAY072-27-

01-03

Manual de 

Organización
X

X

4 10 X

FOAY072-27-01 NORMATIVIDAD
FOAY072-27-

01-04
Reglamento X X 4 10 X

FOAY072-27-01 NORMATIVIDAD
FOAY072-27-

01-05
Organigrama X

X

4 10 X

FOAY072-27-02 PROYECTO CDI 2014
FOAY072-27-

02-01

Prevención de la 

Violencia contra 

Mujers en 

Localidades 

Indígenas del 

Municipio de 

Gutiérrez Zamora

X X 3 4 X

SERIES DOCUMENTALES

H. AYUNTAMIENTO DE GUTIÉRREZ ZAMORA, VER.

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL
INMUJER

DESTINO FINALTIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION  TIEMPO DE GUARDADO 



FOAY072-27-02 PROYECTO CDI 2016
FOAY072-27-

02-02

Mujeres abriendo 

caminos, 

restaurando 

corazones y 

empoderando vidas

X X 3 4 X

FOAY072-27-02 PROYECTO CDI 2018
FOAY072-27-

02-03

Mujeres y Hombres, 

Iguales y Diferentes
X X 3 4 X

FOAY072-27-02
PROYECTO INMUJER 

2014

FOAY072-27-

02-04

Fortalecimiento del 

Instituto Municipal 

de la Mujer de 

Gutiérrez Zamora

X

X

3 4 X

FOAY072-27-02
PROYECTO INMUJER 

2017

FOAY072-27-

02-05
X

X

3 4 X

FOAY072-27-03

PROGRAMA SEGURO DE 

VIDA PARA JEFAS DE 

FAMILIA

FOAY072-27-

03-01

Expedientes de 

Beneficiarios
X X 3 4 X

FOAY072-27-03

PROGRAMA SEGURO DE 

VIDA PARA JEFAS DE 

FAMILIA

FOAY072-27-

03-02

Polizas de afiliación 

de las madres del 

Muncipio

X X 3 4 X

FOAY072-27-04 DOCUMENTOS 2018
FOAY072-27-

04-01
Jornadas Medicas X X 3 4 X

FOAY072-27-04 DOCUMENTOS 2018
FOAY072-27-

04-02

Cursos de Derechos 

Humanos
X X 3 4 X

FOAY072-27-04 DOCUMENTOS 2018
FOAY072-27-

04-03

Platicas de igualdad 

de Oportunidades, 

genero y no 

discriminación

X X 3 4 X

FOAY072-27-04 DOCUMENTOS 2018
FOAY072-27-

04-04

Fomento del 

Autoempleo
X X 3 4 X



FONDO: FOAY072= H. AYUNTAMIENTO DE GUTIÉRREZ ZAMORA

SUBFONDO: FOAYO72-01=PRESIDENCIA

SECCION: F0AYO072-10=JURIDICO

CLAVE 
SERIES 

DOCUMENTALES  

CLAVE 

SUBSERIE
SUBSERIE ADMINISTRATIVO LEGAL CONTABLE FISCAL RESERVADA PUBLICA CONFIDENCIAL 

ARCHIVO 

DE 

TRAMITE

ARCHIVO DE 

CONCENTRACION 
BAJA

ARCHIVO 

HISTORICO

FOAY072-

10.01

CONVENIOS 

LABORALES 
x x 4 10 x

FOAY072-

10.02

MANUALES Y 

REGLAMENTOS 
x x 4 10 x

FOAY072-

10.03
OFICIOS RECIBIDOS x x x 3 4 x

FOAY072-

10.04
OFICIOS ENVIADOS x x 3 4 x

FOAY072-

10.04.01

Informe de 

Actividades
x x 3 4 x

FOAY072-

10.04.02

Informe de no 

Incidencias
x x 3 4 x

FOAY072-

10.05
POAS x x 3 4 x

SERIES DOCUMENTALES

H. AYUNTAMIENTO DE GUTIÉRREZ ZAMORA, VER.

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL
JURIDICO

DESTINO FINALTIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION  TIEMPO DE GUARDADO 



FOAY072-

10.06

EXPEDIENTE ENTREGA Y 

RECEPCIÓN
x x 3 4 x

 

FOAY072-

10.06.01

relacion de 

contratos,conveni

os y acuerdos
x x 3 4 x

FOAY072-

10.06.02

relacion de 

archivos de 

concentraciòn 
x x 3 4 x

FOAY072-

10.06.03

relaciòn de juicios 

en proceso 

promovidos en 

contra del 

ayuntamiento

x x 3 4 x



: 

FONDO: FOAY072= H. AYUNTAMIENTO DE GUTIÉRREZ ZAMORA

SUBFONDO: FOAYO72-01=PRESIDENCIA

SECCION: F0AY072-14 =LIMPIA PUBLICA

CLAVE 
SERIES 

DOCUMENTALES  

CLAVE 

SUBSERIE
SUBSERIE ADMINISTRATIVO LEGAL CONTABLE FISCAL RESERVADA PUBLICA CONFIDENCIAL 

ARCHIVO 

DE 

TRAMITE

ARCHIVO DE 

CONCENTRACION 
BAJA

ARCHIVO 

HISTORICO

FOAY072-14.01

RECOLECIÓN DE 

BASURA Y 

MANTENIEMIENTO 

DE LIMPIEZA EN LA 

VÍA PUBLICA

X X 2 5 X

FOAY072-

14.01.01

REPORTES 

SEMANAES
X X 2 5 X

FOAY072-

14.01.02
POA X X 2 5 X

FOAY072-14.02 OFICIOS ENVIADOS X X 2 5 X

FOAY072-14.03 OFICIOS RECIBIDOS X X 2 5 X

SERIES DOCUMENTALES

H. AYUNTAMIENTO DE GUTIÉRREZ ZAMORA, VER.

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL
LIMPIA PÚBLICA

DESTINO FINALTIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION  TIEMPO DE GUARDADO 



FONDO: FOAY072= H. AYUNTAMIENTO DE GUTIÉRREZ ZAMORA
SUBFONDO: FOAYO72-01=PRESIDENCIA
SECCION: F0AYO072-09= OBRAS PÚBLICAS

CLAVE SERIES DOCUMENTALES  
CLAVE 

SUBSERIE
SUBSERIE ADMINISTRATIVO LEGAL CONTABLE FISCAL RESERVADA PUBLICA CONFIDENCIAL 

ARCHIVO DE 

TRAMITE

ARCHIVO DE 

CONCENTRACION 
BAJA

ARCHIVO 

HISTORICO

FOAY072-09.01 LIBRO DE PERMISOS x x 4 10 x

FOAY072-

09.01.01
PERMISO DE CONSTRUCCION x x 4 10 x

FOAY072-

09.01.02
PERMISO DE DEMOLICION x x 4 10 x

FOAY072-

09.01.03
CONSTANCIA DE USO DE SUELO x x 4 10 x

FOAY072-

09.01.04

CONSTANCIA DE ALINEACION Y 

NUMERO OFICIAL
x x 4 10 x

FOAY072-

09.01.05
CONSTANCIA DE SUBDIVISION x x 4 10 x

FOAY072-

09.01.06

CONSTANCIA DE TERMINACION DE 

OBRA
x x 4 10 x

FOAY072-

09.01.07

REGISTRO PROFESIONAL DE 

ARQUITECTOS E INGENIEROS
x x 4 10 x

SERIES DOCUMENTALES

H. AYUNTAMIENTO DE GUTIÉRREZ ZAMORA, VER.

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL

OBRAS PÚBLICAS

DESTINO FINALTIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION  TIEMPO DE GUARDADO 



FOAY072-09.02 OFICIOS RECIBIDOS x x 3 4 x

FOAY072-09.03 OFICIOS ENVIADOS x x 3 4 x

FOAY072-09.04 OBRAS CAPUFE x 4 10

FOAY072-

09.04.01

REHABILITACIÓN DE CAMINO RURAL

CON MATERIAL DE REVESTIMIENTO

TRAMO: IGNACIO MANUEL

ALTAMIRANO - ENTRONQUE PAGUAS

DE CORONADO DEL KM 0+000 AL KM 

x x 2 3 X

FOAY072-

09.04.02

REHABILITACIÓN DE CAMINO RURAL

CON MATERIAL DE REVESTIMIENTO

TRAMO: ARROYO GRANDE - LA

GALEANA DEL KM 0+000 AL KM 2+000

x x 2 3 X

FOAY072-

09.04.03

CONSTRUCCIÓN DE PAVIMENTO EN

CALLE "B" ENTRE CALLE 2 Y LIMITE DE

COLONIA FIDEL HERRERA, EN COLONIA

ASOCIACIÓN CIVIL 

x x 2 3 X

FOAY072-

09.04.04

CONSTRUCIÓN DE PAVIMENTO EN

SECCIÓN DE CALLES MELCHOR OCAMPO 

ENTRE AVENIDA MORELOS Y AVENIDA

MIGUEL HIDALGO, AVENIDA MIGUEL

HIDALGO ENTRE MELCHOR OCAMPO Y

JUVENTINO ROSAS, JUVENTINO ROSAS

ENTRE AVENIDA MIGUEL HIDALGO Y

AVENIDA ALLENDE EN LA LOCALIDAD

RAFAEL VALENZUELA

x x 2 3 X

FOAY072-

09.04.05

CONSTRUCCIÓN DE PAVIMENTO

HIDRAULICO EN CALLE MÉXICO ENTRE

CENTENARIO DEL EJERCITO MEXICANO

Y CALLE PERU Y PERÚ ENTRE CALLE

MEXICO Y GUYANA EN LA COLONIA

FIDEL HERRERA 

x x 2 3 X



FOAY072-

09.04.06

REHABILITACIÓN DE CAMINO RURAL

CON PAVIMENTO DE CONCRETO

HIDRÁULICO EN TRAMO: RICARDO

FLORES MAGON- LAS BOMBAS

x x 2 3 X

FOAY072-

09.04.07

REHABILITACIÓN DE ESCALINATAS CON

PASAMANOS Y ALUMBRADO PÚBLICO

EN CALLE FRANCISCO VILLA ENTRE

CALLES RICARDO FLORES MAGON Y

FRANCISCO I. MADERO EN COLONIA

REVOLUCIÓN

x x 2 3 X

FOAY072-

09.04.08

CONSTRUCCIÓN DE MURO DE

CONTENCIÓN EN CALLE CONSTITUCIÓN, 

ENTRE AVENIDA DOS DE ABRIL Y CINCO

DE FEBRERO EN EL CERRO DE LOS

PINOS, CABECERA MUNICIPAL

x x 2 3 X

FOAY072-

09.04.09

REHABILITACIÓN CON MATERIAL DE

REVESTIMIENTO EN CALLES: NIÑOS

HEROES, EMILIANO ZAPATA, GENERAL

LAZARO CARDENAS Y CALLE MIGUEL

HIDALGO  DEL EJIDO SOTO Y GAMA

x x 2 3 X

FOAY072-

09.04.10

REHABILITACIÓN CON MATERIAL DE

REVESTIMIENTO EN CALLES AVENIDA

MORELOS, AVENIDA HIDALGO,

EMILIANO ZAPATA, JUVENTINO ROSAS

DE LOCALIDAD RAFAEL VALENZUELA

x x 2 3 X

FOAY072-

09.04.11

REHABILITACIÓN DE CAMINO RURAL

CON MATERIAL DE REVESTIMIENTO

TRAMO:  ANCLON Y ARENAL - BARRILES

x x 2 3 X

9
FOAY072-

09.04.12

REHABILITACIÓN DE CAMINO RURAL

CON CONCRETO HIDRÁULICO EN

TRAMOS AISLADOS ENTRE "EL FALSO Y

CEMENTERIO DE SANTA ROSA" DEL KM

0+000 AL KM 1+460

x x 2 3 X



FOAY072-

09.04.13

CONSTRUCCIÓN DE MURO DE

CONTENCIÓN EN CALLEJON CINCO DE

MAYO, CERRO DE LA CRUZ EN

CABECERA MUNICIPAL

x x 2 3 X

FOAY072-

09.04.14

REHABILITACIÓN DE ALUMBRADO

PÚBLICO, SUSTITUCIÓN DE

LUMINARIAS POR MODELOS EFICIENTES

TIPO CITI 55-305V EN CABECERA

MUNICIPAL

x x 2 3 X

FOAY072-

09.04.15

REHABILITACIÓN DE PARQUE IGNACIO

MUÑOZ ZAPOTAL CONSISTENTE EN:

JARDINERAS, QUIOSCO, ANDADORES Y

ALUMBRADO PÚBLICO 

x x 2 3 X

FOAY072-

09.04.16

REHABILITACIÓN DE PARQUE IGNACIO

MUÑOZ ZAPOTAL CONSISTENTE EN:

JARDINERAS, QUIOSCO, ANDADORES Y

ALUMBRADO PÚBLICO 

x x 2 3 X

FOAY072-09.05 OBRAS FISM

FOAY072-

09.05.01

REHABILITACIÓN DE ALUMBRADO

PÚBLICO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS

EN AVENIDA DE LA RIBERA ENTRE

PUENTE TECOLUTLA Y PUERTO

CABALLERO.

X X 4 6 X

FOAY072-

09.05.02

REHABILITACIÓN DE CAMINO RURAL

TRAMO SAN ANTONIO CORONADO -

LOMAS CHICAS

X X 4 6 X

FOAY072-

09.05.03

REHABILITACIÓN DE CAMINO

RURALTRAMO: BARRILES - EL CEPILLO

X X 4 6 X

FOAY072-

09.05.04

REHABILITACIÓN DE CAMINO RURAL

TRAMO: BARRILES - SAN ANTONIO

CORONADO

X X 4 6 X

FOAY072-

09.05.05

REHABILITACIÓN DE CAMINO RURAL

TRAMO: RAFAEL VALENZUELA-LOMAS

CHICAS

X X 4 6 X

FOAY072-

09.05.06

REHABILITACIÓN CON REVESTIMIENTO

EN CALLES NIÑOS HÉROES, EMILIANO

ZAPATA Y 16 DE SEPTIEMBRE DEL EJIDO

SOTO Y GAMA 

X X 4 6 X



FOAY072-

09.05.07

CONSTRUCCIÓN DE COMEDOR EN

ESCUELA PRIMARIA JOSEFA ORTÍZ DE

DOMÍNGUEZ, CLAVE: 30DPR5104U COL.

ASOCIACIÓN CIVIL.

X X 4 6 X

FOAY072-

09.05.08

CONSTRUCCIÓN DE COMEDOR EN

ESCUELA PRIMARIA RURAL FEDERAL

ENRIQUE RODRIGUEZ CANO CLAVE:

30DPR0616M, LOCALIDAD EL COCO.

X X 4 6 X

FOAY072-

09.05.09

REHABILITACIÓN DE DRENAJE

SANITARIO EN AVENIDA MANUEL

AVILA CAMACHO ENTRE CALLE

GUILLERMO PRIETO Y CALLE DR.

ALEJANDRO CERISOLA EN CABECERA

MUNICIPAL.

X X 4 6 X

FOAY072-

09.05.10

CONSTRUCCIÓN DE CUARTOS

DORMITORIOS EN AGEB 109, COLONIAS

DEL CARMEN,MURILLO

VIDAL,HERNÁNDEZ OCHOA

X X 4 6 X

FOAY072-

09.05.11

CONSTRUCCIÓN DE CUARTOS

DORMITORIOS EN AGEB 151, COLONIAS

REVOLUCIÓN, HIDALGO, HIDALGO

SEGUNDA SECCIÓN, NIÑOS HÉROES.

X X 4 6 X

FOAY072-

09.05.12

CONSTRUCCIÓN DE CUARTOS

DORMITORIOS EN AGEB 202, COLONIAS

PRIMERO DE MAYO, AMPLIACIÓN

PRIMERO DE MAYO Y FERNANDO

GUTIERREZ BARRIOS

X X 4 6 X

FOAY072-

09.05.13

CONSTRUCCIÓN DE CUARTOS

DORMITORIOS EN AGEB 185, COLONIA

CUAUHTLAN

X X 4 6 X

FOAY072-

09.05.14

CONSTRUCCIÓN DE CUARTOS

DORMITORIOS EN AGEB 019A,

COLONIAS EL PORVENIR, ASOCIACIÓN

CIVIL PRIMERO DE MAYO Y

AMPLIACIÓN PRIMERO DE MAYO

X X 4 6 X

FOAY072-

09.05.15

CONSTRUCCIÓN DE CUARTOS

DORMITORIOS EN AGEB 096, COLONIAS

CUAUHTEMOC, LOS PINOS, Y SAN

FRANCISCO

X X 4 6 X



FOAY072-

09.05.16

CONSTRUCCIÓN DE CUARTOS

DORMITORIOS EN AGEB 217, COLONIAS

FERNANDO GUTIERREZ BARRIOS,LUIS

DONALDO COLOSIO Y GUADALUPE

X X 4 6 X

FOAY072-

09.05.17

CONSTRUCCIÓN DE LOSA DE CONCRETO 

ARMADA EN VIVIENDAS DE AGEB 109,

COLONIAS DEL CARMEN, MURILLO

VIDAL, HERNÁNDEZ OCHOA

X X 4 6 X

FOAY072-

09.05.18

CONSTRUCCIÓN DE LOSA DE CONCRETO 

ARMADA EN VIVIENDAS DE AGEB 151,

COLONIAS REVOLUCIÓN, HIDALGO,

HIDALGO SEGUNDA SECCIÓN, NIÑOS

HÉROES.

X X 4 6 X

FOAY072-

09.05.19

CONSTRUCCIÓN DE LOSA DE CONCRETO 

ARMADA EN VIVIENDAS DE AGEB 202,

COLONIAS PRIMERO DE MAYO,

AMPLIACIÓN PRIMERO DE MAYO Y

FERNANDO GUTIERREZ BARRIOS

X X 4 6 X

FOAY072-

09.05.20

CONSTRUCCIÓN DE LOSA DE CONCRETO 

ARMADA EN VIVIENDAS DE AGEB 185,

COLONIA CUAUHTLAN

X X 4 6 X

FOAY072-

09.05.21

CONSTRUCCIÓN DE LOSA DE CONCRETO 

ARMADA EN VIVIENDAS DE AGEB AGEB

096, COLONIAS CUAUHTEMOC, LOS

PINOS, Y SAN FRANCISCO

X X 4 6 X

FOAY072-

09.05.22

CONSTRUCCIÓN DE LOSA DE CONCRETO 

ARMADA EN VIVIENDAS DE 019A,

COLONIAS EL PORVENIR, ASOCIACIÓN

CIVIL PRIMERO DE MAYO Y

AMPLIACIÓN PRIMERO DE MAYO

X X 4 6 X

FOAY072-

09.05.23

CONSTRUCCIÓN DE LOSA DE CONCRETO 

ARMADA EN VIVIENDAS DE AGEB 217,

COLONIAS FERNANDO GUTIERRES

BARRIOS,LUIS DONALDO COLOSIO Y

GUADALUPE

X X 4 6 X

FOAY072-

09.05.24

CONSTRUCCIÓN DE CUARTOS

DORMITORIOS EN LOCALIDAD LOMAS

CHICAS

X X 4 6 X



FOAY072-

09.05.25

CONSTRUCCIÓN DE CUARTOS

DORMITORIOS EN LOCALIDAD LOMAS

DE ARENA 

X X 4 6 X

FOAY072-

09.05.26

CONSTRUCCIÓN DE CUARTOS

DORMITORIOS EN LOCALIDAD

CARRILLO PUERTO SANTA ROSA 

X X 4 6 X

FOAY072-

09.05.27

CONSTRUCION DE CUARTOS

DORMITORIO EN LA LOCALIDAD DE

RAFAEL VALENZUELA 

X X 4 6 X

FOAY072-

09.05.28

CONSTRUCION DE CUARTOS

DORMITORIO EN LA LOCALIDAD DE

IGNACIO MANUEL ALTAMIRANO

X X 4 6 X

FOAY072-

09.05.29

CONSTRUCION DE CUARTOS

DORMITORIO EN LA LOCALIDAD EL

CEPILLO

X X 4 6 X

FOAY072-

09.05.30

CONSTRUCION DE CUARTOS

DORMITORIO EN LA LOCALIDAD DE

MACARENA ARRAZOLA

X X 4 6 X

FOAY072-

09.05.31

CONSTRUCION DE CUARTOS

DORMITORIO EN LA LOCALIDAD DE

HERMENEGILDO GALEANA 

X X 4 6 X

FOAY072-09.06 OBRAS FORTAMUN

FOAY072-

09.06.01

REHABILITACIÓN DE PALACIO

MUNICIPAL
X X 4 6 X

FOAY072-09.07 OBRAS PRODERE

FOAY072-

09.07.01

INFRAESTRUCTURA VIAL EN EL

MUNICIPIO DE GUTIÉRREZ ZAMORA,

VERACRUZ (REHABILITACIÓN DE

BANQUETAS Y GUARNICIONES) 

X X 4 6 X

FOAY072-09.08 OBRAS FORTAFIN

FOAY072-

09.08.01

CONSTRUCCIÓN DE ALBERGUE

MUNICIPAL EN COLONIA

CUAHUTÉMOC, EN CABECERA

MUNICIPAL

X X 4 6 X



FOAY072-09.09
CARPETA DE 

PETICIONES
X X 3 4 X



FONDO: FOAY072= H. AYUNTAMIENTO DE GUTIÉRREZ ZAMORA

SUBFONDO: FOAYO72-01=PRESIDENCIA

SECCION: FOAY072-07= OFICIALIA MAYOR

CLAVE SERIES DOCUMENTALES  
CLAVE 

SUBSERIE
SUBSERIE ADMINISTRATIVO LEGAL CONTABLE FISCAL RESERVADA PUBLICA CONFIDENCIAL 

ARCHIVO DE 

TRAMITE

ARCHIVO DE 

CONCENTRACION 
BAJA

ARCHIVO 

HISTORICO

FOAY072-07.01
CONTROL DEL 

PERSONAL
X X 3 4 X

FOAY072-

07.01.01

Listas de 

asistencia
X X 3 4 X

FOAY072-

07.01.02

Faltas 

injustificadas y 

por salud

X X 3 4 X

FOAY072-07.02
PERMISOS Y 

VACACIONES
X X 3 4 X

FOAY072-

07.02.01

Permisos 

Económicos
X X 3 4 X

FOAY072-

07.02.02
Vacaciones X X 3 4 X

H. AYUNTAMIENTO DE GUTIÉRREZ ZAMORA, VER.
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL

OFICIALÍA MAYOR

SERIES DOCUMENTALES DESTINO FINALTIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION  TIEMPO DE GUARDADO 



FOAY072-07.03

EXPEDICIÓN DE 

CARTILLAS 

MILITARES NO 

LIBERADAS

X X 4 10 X

FOAY072-

07.03.01

Cartillas 

Expedidas
X X 4 10 X

FOAY072-

07.03.02

Cartillas 

Inutilizadas
X X 4 10 X

FOAY072-

07.03.03

Constancia de 

No  Trámite 

de Cartilla

X X 4 10 X

FOAY072-07.04

EXPEDICIÓN DE 

PATENTES DE 

FIERRO 

MARCADOR

X X 4 10 X

FOAY072-

07.04.01
Altas X X 4 10 X

FOAY072-

07.04.02
Revalidación X X 4 10 X

FOAY072-

07.04.03
Bajas X X 4 10 X



: 

FONDO: FOAY072= H. AYUNTAMIENTO DE GUTIÉRREZ ZAMORA

SUBFONDO: FOAY072-01=PRESIDENCIA

SECCION: F0AY072-16 =ORNATO PARQUES Y JARDINES

CLAVE 
SERIES 

DOCUMENTALES  

CLAVE 

SUBSERIE
SUBSERIE ADMINISTRATIVO LEGAL CONTABLE FISCAL RESERVADA PUBLICA CONFIDENCIAL 

ARCHIVO 

DE 

TRAMITE

ARCHIVO DE 

CONCENTRACION 
BAJA

ARCHIVO 

HISTORICO

FOAY072-16.01

PODA DE CÉSPED,

PODA DE ÁRBOLES,

PLANTACIÓN Y

EMBELLECIMIENTO 

EN AREAS VERDE

X X 3 4 x

FOAY072-

16.01.01

REPORTES 

SEMANALES
X X 3 4 x

FOAY072-

16.01.02
POA X X 3 4 x

FOAY072-16.02 OFICIOS ENVIADOS X x 3 4 x

FOAY072-16.03 OFICIOS RECIBIDOS X x 3 4 x

SERIES DOCUMENTALES

H. AYUNTAMIENTO DE GUTIÉRREZ ZAMORA, VER.

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL
ORNATOS PARQUES Y JARDINES

DESTINO FINALTIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION  TIEMPO DE GUARDADO 



FONDO: FOAY072= H. AYUNTAMIENTO DE GUTIÉRREZ ZAMORA

SUBFONDO: FOAYO72-01=PRESIDENCIA

SECCIÓN: FOAY072-12= PANTEÓN MUNICIPAL

CLAVE 
SERIES 

DOCUMENTALES  

CLAVE 

SUBSERIE
SUBSERIE ADMINISTRATIVO LEGAL CONTABLE FISCAL RESERVADA PUBLICA CONFIDENCIAL 

ARCHIVO 

DE 

TRAMITE

ARCHIVO DE 

CONCENTRACION 
BAJA

ARCHIVO 

HISTORICO

FOAY072-14.01 ARCHIVO X X 3 4 X

FOAY072-

14.01.01

REGISTRO DE 

PERMISOS PARA 

CONSTRUCCIÓN

X X 3 4 X

FOAY072-

14.01.02
REGISTRO DE 

INHUMACIONES
X X 3 4 X

FOAY072-

14.01.03
REGISTRO DE 

COMPRA DE LOTES
X X 3 4 X

FOAY072-

14.01.04

REGISTRO DE PAGO 

DE 

REGULARIZACIONES

X X 3 4 X

H. AYUNTAMIENTO DE GUTIÉRREZ ZAMORA, VER.
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL

PANTEÓN MUNICIPAL

SERIES DOCUMENTALES DESTINO FINALTIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION  TIEMPO DE GUARDADO 



FONDO: FOAY072= H. AYUNTAMIENTO DE GUTIÉRREZ ZAMORA
SUBFONDO: FOAY072-01=PRESIDENCIA
SECCION: FOAY072-26=PARQUE VEHICULAR

CLAVE 
SERIES 

DOCUMENTALES  
CLAVE SUBSERIE SUBSERIE ADMINISTRATIVO LEGAL CONTABLE FISCAL RESERVADA PUBLICA CONFIDENCIAL 

ARCHIVO DE 

TRAMITE

ARCHIVO DE 

CONCENTRACION 
BAJA

ARCHIVO 

HISTORICO

FOAY072-

26.01

BITACORAS DE 

COMBUSTIBLE
X X 2 3 X

FOAY072-

26.02

CARPETA DE 

OFICIOS CON 

FACTURAS
X X 2 3 X

FOAY072-

26.03

OFICIOS 

RECIBIDOS
X X 3 4 X

FOAY072-

26.04

OFICIOS 

ENVIADOS
X X 3 4 X

FOAY072-

26.05
POAS X X 3 4 X

DESTINO FINAL

H. AYUNTAMIENTO DE GUTIÉRREZ ZAMORA, VER.

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL

DIRECCIÓN DE PARQUE VEHICULAR DEL H. AYUNTAMIENTO

SERIES DOCUMENTALES TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION  TIEMPO DE GUARDADO 



FONDO: FOAY072= H. AYUNTAMIENTO DE GUTIÉRREZ ZAMORA

SUBFONDO:

SECCION: F0AYO072-01=PRESIDENCIA

CLAVE 
SERIES 

DOCUMENTALES  

CLAVE 

SUBSERIE
SUBSERIE ADMINISTRATIVO LEGAL CONTABLE FISCAL RESERVADA PUBLICA CONFIDENCIAL 

ARCHIVO 

DE 

TRAMITE

ARCHIVO DE 

CONCENTRACION 
BAJA

ARCHIVO 

HISTORICO

FOAY072-01.01
OFICIOS RECIBIDOS 

(PUBLICOS)
X X 3 4 X

FOAY072-01.02
OFICIOS RECIBIDOS 

(ESCUELAS)
X X 3 4 X

FOAY072-01.03

OFICIOS RECIBIDOS 

(DEPENDENCIAS 

EXTERNAS)
X X 3 4 X

FOAY072-01.04
REPORTES RECIBIDOS 

(SPM)
X X 3 4 X

FOAY072-01.05

REPORTES DE 

ACTIVIDADES 

DEPARTAMENTOS
X X 3 4 X

FOAY072-01.06

REPORTES DE 

INCIDENCIAS 

DEPARTAMENTOS
X X 3 4 X

FOAY072-01.07
REPORTES DARIOS 

INGRESOS
X X 3 4 X

SERIES DOCUMENTALES

H. AYUNTAMIENTO DE GUTIÉRREZ ZAMORA, VER.

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL
PRESIDENCIA

DESTINO FINALTIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION  TIEMPO DE GUARDADO 



FONDO: FOAY072= H. AYUNTAMIENTO DE GUTIÉRREZ ZAMORA

SUBFONDO: FOAYO72-01=PRESIDENCIA

SECCION: F0AYO072-21=PROTECCIÓN CIVIL

CLAVE 
SERIES 

DOCUMENTALES  

CLAVE 

SUBSERIE
SUBSERIE ADMINISTRATIVO LEGAL CONTABLE FISCAL RESERVADA PUBLICA CONFIDENCIAL 

ARCHIVO 

DE 

TRAMITE

ARCHIVO DE 

CONCENTRACION 
BAJA

ARCHIVO 

HISTORICO

FOAY072-21.01
REPARTICION  DE AGUA 

A LA CIUDADANIA

FOAY072-

21.01

OFICIOS DE 

PETICION DE AGUA
X X 3 4 X

FOAY072-21.02
OPERACIÓN DE ALERTA 

TEMPRANA
X X 3 4 X

FOAY072-21.03
CONSTANCIAS DE 

ARBOLES
X X 4 10 X

FOAY072-21.04
SIMULACROS 

INSTITUCIONALES
X X 3 4 X

FOAY072-

21.04.01
SOLICITUDES X X 3 4 X

FOAY072-21.05
SIMULACROS 

ESCOLARES
x x 4 10 X

FOAY072-

21.05.01
SOLICITUDES X x 3 4 X

FOAY072-21.06
APOYO EN CUALQUIER 

CATASTROFE NATURAL
X X 3 4 X

SERIES DOCUMENTALES

H. AYUNTAMIENTO DE GUTIÉRREZ ZAMORA, VER.

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL
PROTECCIÓN CIVIL

DESTINO FINALTIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION  TIEMPO DE GUARDADO 



FOAY072-

21.06.01

VERIFICACION Y 

REACTIVACION DE 

ALBERGUE

X X 3 4 X

FOAY072-21.07 OFICIOS ENVIADOS X X 3 4 X

FOAY072-21.08 OFICIOS RECIBIDOS X X 3 4 X



 

 

H. AYUNTAMIENTO DE GUTIÉRREZ ZAMORA, VER. 

CATALOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

RASTRO MUNICIPAL 
 

FONDO: FOAY072=H. AYUNTAMIENTO DE GUTIERREZ ZAMORA, VER. 

SUBFONDO: FOAY072-01=PRESIDENCIA 

SECCION: FOAY072-17-=RASTRO MUNICIPAL 

 

SERIES DOCUMENTALES TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA DOCUMENTACION TIEMPO DE GUARDA AÑOS DESTINO FINAL 

CLAVE 
SERIE 

SERIE 
DOCUMENTAL 

CLAVE 
SUBSERIE 

SUBSERIE 
ADMINIS 
TRATIVO 

LEGAL FISCAL CONTABLE PUBLICA RESERVADA CONFIDENCIAL 
ARCHIVO 

DE 
TRAMITE 

ARCHIVO DE 
CONCENTRACION 

BAJA 
ARCHIVO 

HISTORICO 

01.17.01 
LIBRO DE 
REGISTRO 

  
X    X  X 3 4 X  

  
01.17.01 

.01 

 
FACTURAS Y GUÍA DE 
TRANSITO DE BOVINOS 
Y PORCINOS 
 

X       3 4  X 

  
01.17.01 

.02 

PAGO DE DERECHO 
POR SERVICIO DEL 
RASTRO  
 

X       3 4 X  

01.17.02 
REGISTRO 

ELECTRONICO 
SEDARPA 

 

REGISTRO DE GUÍAS DE 
TRANSITO DE BOVINOS 
Y PORCINOS ENVIADOS 
A SEDARPA 

x    x  x 2 5 x x 

01.17.03 
BITACORA DE 
ACTIVIDADES 

 
 

X    X  X 2 5 X  

  01.17.03.O1 
RECEPCION DE 
ANIMALES 

X    X  X 2 5 X  

  01.17.03.02 SACRIFICIO Y FAENADO X    X  X 2 5 X  

  01.17.03.03 EXAMEN ANTEMORTEN X    X  X 2 5 X  



 

  01.17.03.04 

EXAMEN  POSMORTEN 
Y SELLADO SANITARIO X    X  X 2 5 X  

  01.17.03.05 
INSPECCION DE 
PERSONAL 

X    X  X 2 5 X  

  01.17.03.06 
INSPECCION  
SANITARIA A 
ESTABLECIMIENTOS 

X    X  X 2 5 X  

  01.17.03.07 DECOMISOS CARNICOS X    X  X 2 5 X  

 



CLAVE SERIE SERIES DOCUMENTALES
CLAVE 

SUBSERIE
SUBSERIE ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE PÚBLICA RESERVADA CONFIDENCIAL

ARCHIVO DE 

TRÁMITE

ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓN
BAJA

ARCHIVO 

HISTORICO

FOAY072-03-

01.01
Cesiones de Derechos X X 4 10 X

FOAY072-03-

01.01.01

Registro de 

Cesiones de 

Derecho archivadas

X X 4 10 X

FOAY072-03-

01.02
Oficios Recibidos x x 3 4 x

FOAY072-03-

01.03
Oficios Enviados x x 3 4 x

FOAY072-03-

01.04
Informe de Actividades x x 3 4 x

FOAY072-03-

01.04.01

Fomento 

Agropecuario
x x 3 4 x

FOAY072-03-

01.04.02
Panteones x x 3 4 x

FOAY072-03-

01.04.03
Catastro x x 3 4 x

FOAY072-03-

01.04.04
Registro Civil x x 3 4 x

FOAY072-03-

01.05

Unidad de 

Transparencia
x x 3 4 x

FOAY072-03-

01.06
Recibos de Panteon x x 2 3 x

SERIES DOCUMENTALES TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA DOCUMENTACIÓN TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL

H. AYUNTAMIENTO DE GUTIÉRREZ ZAMORA,VER.

SECCION: FOAY072 - 03-01 = REGIDURIA PRIMERA

REGIDURIA PRIMERA

FONDO: FOAY072 = H. AYUNTAMIENTO DE GUTIÉRREZ ZAMORA, VER.

SUBFONDO: FOAY072 - 01= PRESIDENCIA



FOAY072-03-

01.07

Ampliación del 

Cementerio Mpal.
x x 4 10 x

FOAY072-03-

01.07.01

Registro de lotes 

vendidos en la 

ampliación del 

Cementerio

x x 4 10 x

FOAY072-03-

01.07.02

Registro de Lotes 

por Nombre 

vendidos en la 

Ampliación del 

Cementerio

x x 4 10 x



FONDO: FOAY072= H. AYUNTAMIENTO DE GUTIÉRREZ ZAMORA

SUBFONDO: FOAYO72-01=PRESIDENCIA

SECCION: F0AYO072-03-02=REGIDURIA SEGUNDA

CLAVE 
SERIES 

DOCUMENTALES  

CLAVE 

SUBSERIE
SUBSERIE ADMINISTRATIVO LEGAL CONTABLE FISCAL RESERVADA PUBLICA CONFIDENCIAL 

ARCHIVO 

DE 

TRAMITE

ARCHIVO DE 

CONCENTRACION 
BAJA

ARCHIVO 

HISTORICO

FOAY072-03-

02.08.01

SOLICITUDES A LA 

UNIDAD DE 

TRANSPARENCIA
x x 3 4 x

FOAY072-03-

02.08.02
OFICIOS RECIBIDOS x x 3 4 x

FOAY072-03-

02.08.03
OFICIOS ENVIADOS x x 3 4 x

FOAY072-03-

02.08.03.01

Informe de 

Actividades
x x 3 4 x

H. AYUNTAMIENTO DE GUTIÉRREZ ZAMORA, VER.

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL
REGIDURIA SEGUNDA

DESTINO FINALSERIES DOCUMENTALES TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION  TIEMPO DE GUARDADO 



ADMINISTRATIVO LEGAL CONTABLE FISCAL RESERVADA PUBLICA CONFIDENCIAL 
ARCHIVO DE 

TRAMITE

ARCHIVO DE 

CONCENTRACION 
BAJA

ARCHIVO 

HISTORICO

FOAY072-03-03-01
OFICIOS ENTREGADOS              

2018-2021
X X 3 4 X

FOAY072-03-03-02
OFICIOS RECIBIDOS              

2018-2021
X X 3 4 X

FOAY072-03-03-03 REPORTES DE AREA X X 3 4 X

FOAY072-03-03-04 SALUD X X 3 4 X

FOAY072-03-03-05

CERTIFICADOS 

MEDICOS DE 

TRABAJADORAS EN 

BARES Y CANTINAS

X X 3 4 X

FOAY072-03-03-06 DIRECTORIO ESCOLAR X X 3 4 X

DESTINO FINAL
SERIES 

DOCUMENTALES  
CLAVE 

TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION  TIEMPO DE GUARDA 

H. AYUNTAMIENTO DE GUTIÉRREZ ZAMORA,VER.

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL
REGIDURIA TERCERA

SECCIÓN: FOAY072-03 REGIDURÍAS
SUBSECCIÓN: FOAY072-03-03  REGIDURÍA TERCERA

SUBFONDO: FOAY072-01=PRESIDENCIA
FONDO: FOAY072=H. AYUNTAMIENTO DE GUTIERREZ ZAMORA, VER.



FONDO: FOAY072= H. AYUNTAMIENTO DE GUTIÉRREZ ZAMORA

SUBFONDO: FOAYO72-01=PRESIDENCIA

SECCION: F0AYO072-03-04 = REGIDURIA CUARTA 

CLAVE 
SERIES 

DOCUMENTALES  

CLAVE 

SUBSERIE
SUBSERIE ADMINISTRATIVO LEGAL CONTABLE FISCAL RESERVADA PUBLICA CONFIDENCIAL 

ARCHIVO 

DE 

TRAMITE

ARCHIVO DE 

CONCENTRACION 
BAJA

ARCHIVO 

HISTORICO

FOAY072-03-

04.01

REPORTE Y 

EVIDENCIAS DE LAS 

ACTIVIDADES DE LA 

REGIDURIA CUARTA

X x 3 4 x

FOAY072-03-

04.02

REPORTES DE 

ACTIVIDADES 

REALIZADAS POR LA 

DIRECCION DE 

PROTECCION CIVIL

X X 3 4 x

FOAY072-03-

04.03

INFORME MENSUAL 

DE ESTADO DE OBRA 

PUBLICA

X x 3 4 x

FOAY072-03-

04.04

INFORME DE LA 

DIRECCION DE 

HACIENDA Y 

PATRIMONIO 

CULTURAL

X X 2 3 X

FOAY072-03-

04.05
OFICIOS RECIBIDOS X X 3 4 x

FOAY072-03-

04.06
OFICIOS ENVIADOS X X 3 4 X

FOAY072-03-

04.07

DESARROLLO SOCIAL, 

HUMANO Y 

REGIONAL 

X X 3 4 x

FOAY072-03-

04.08

PARTICIPACION 

CIUDADANA Y 

VECINAL.

X X 3 4 x

SERIES DOCUMENTALES

H. AYUNTAMIENTO DE GUTIÉRREZ ZAMORA, VER.

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL
REGIDURIA CUARTA

DESTINO FINALTIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION  TIEMPO DE GUARDADO 



FONDO: FOAY072= H. AYUNTAMIENTO DE GUTIÉRREZ ZAMORA

SUBFONDO: FOAY072-01=PRESIDENCIA

SECCION: F0AY072-04=SECRETARIA

CLAVE 
SERIES 

DOCUMENTALES  

CLAVE 

SUBSERIE
SUBSERIE ADMINISTRATIVO LEGAL CONTABLE FISCAL RESERVADA PUBLICA CONFIDENCIAL 

ARCHIVO 

DE 

TRAMITE

ARCHIVO DE 

CONCENTRACION 
BAJA

ARCHIVO 

HISTORICO

FOAY072-

04.01
ACTAS DE CABILDO X X 4 6 X

FOAY072-

04.02
CONSTANCIAS X X 4 6 X

FOAY072-

04.03

ACTAS DE 

CONSEJOS 

MUNICIPALES

X X 4 6 X

FOAY072-

04.03.01
COMITES X X 4 6 X

FOAY072-

04.03.02

PRESEIDENTES 

DE COLONIA
X X 4 6 X

FOAY072-

04.03.03

JUNTAS DE 

MEJORAS
X X 4 6 X

FOAY072-

04.03.04

SISTEMAS 

MUNICIPALES 

(SIPIINNA) 

X X 3 4

FOAY072-

04.04
NOMBRAMIENTOS X X 3 4 X

SERIES DOCUMENTALES

H. AYUNTAMIENTO DE GUTIÉRREZ ZAMORA, VER.

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL
SECRETARÍA DEL H. AYUNTAMIENTO

DESTINO FINALTIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION  TIEMPO DE GUARDADO 



FOAY072-

04.05
OFICIOS RECIBIDOS X X 3 4 X

FOAY072-

04.06
OFICIOS ENVIADOS X X 3 4 X

FOAY072-

04.07

REGLAMENTOS Y 

BANDO DE POLICIA
X X 4 6 X

FOAY072-

04.07.01

CÓDIGO DE 

ÉTICA Y DE 

CONDUCTA

X X 4 6 X

FOAY072-

04.08

GACETAS 

OFICIALES
X X 4 6 X

FOAY072-

04.09

CAMBIO DE USO 

DE SUELO
X X 4 6 X

FOAY072-     

04-10
MANUALES X X 4 6 X

FOAY072-     

04-11

EXPEDIENTE 

ENTREGA Y 

RECEPCIÓN

X X 3 4 X

FOAY072- 

04-10.01

SELLOS 

OFICIALES
X X 3 4 X

FOAY072- 

04-10.02

BAJAS DEL 

INVENTARIO
X X 3 4 X

FOAY072- 

04-10.03
VIATICOS X X 3 4 X

FOAY072- 

04-10.04

TABLA DE 

AVISOS
X X 3 4 X

FOAY072-

04.12

EXPEDIENTE 

CONTRALORIA
X X 3 4 X

FOAYO72-

04.12.01
IVAI X X 3 4 X



FOAYO72-

04.12.02
POAS X X 3 4 X

FOAY072-

04.13
ESCRITURAS X X 4 6 X

FOAY072-

04.13.01
CONVENIOS X X 4 6 X

FOAY072-

04.13.02
CONTRATOS X X 4 6 X



FONDO: FOAY072= H. AYUNTAMIENTO DE GUTIÉRREZ ZAMORA

SUBFONDO: FOAYO72-01=PRESIDENCIA

SECCION: F0AYO072-30=SEGURIDAD PÚBLICA MUNICIPAL

CLAVE 
SERIES 

DOCUMENTALES  

CLAVE 

SUBSERIE
SUBSERIE ADMINISTRATIVO LEGAL CONTABLE FISCAL RESERVADA PUBLICA CONFIDENCIAL 

ARCHIVO 

DE 

TRAMITE

ARCHIVO DE 

CONCENTRACION 
BAJA

ARCHIVO 

HISTORICO

FOAY072-

30.01
BITACORA DIARIA x x 4 10 x

FOAY072-

30.01.01

Expediente de 

Novedadades 

impresas 

x x 4 10 x

FOAY072-

30.02

CADENAS DE CUSTODIA 

Y  PUESTAS A 

DISPOSICION
x x 4 10 x

FOAY072-

30.03

EXPEDIENTES 

PERSONAL
x x 3 4 x

FOAY072-

30.04
NORMATIVIDAD x x 4 10 x

FOAY072-

30.04.01

Manueales, 

Reglamentos y 

Bando de Policia

x x 4 10 x

FOAY072-

30.04.02
Codigos x x 4 10 x

SERIES DOCUMENTALES

H. AYUNTAMIENTO DE GUTIÉRREZ ZAMORA, VER.

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL
SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL

DESTINO FINALTIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION  TIEMPO DE GUARDADO 



FOAY072-

30.05
OFICIOS RECIBIDOS x x 3 4 x

FOAY072-

30.06
OFICIOS ENVIADOS x x 3 4 x

FOAY072-

04.06.01

Informe de 

Actividades
x x 3 4 x

FOAY072-

30.07
POAS x x 3 4 x

FOAY072-

30.08

EXPEDIENTE ENTREGA Y 

RECEPCIÓN x x 3
4 x

FOAY072-

30.08.01

Inventario de 

Binenes Mubles x x 3
4 x

FOAY072-

30.08.02

Bajas de Bienes 

Muebles x x 3
4 x

FOAY072-

30.08.03
Sellos Oficiales x x 3 4 x



FONDO: FOAY072= H. AYUNTAMIENTO DE GUTIÉRREZ ZAMORA

SUBFONDO: FOAY072-22 H. AYUNTAMIENTO DE GUTIÉRREZ ZAMORA

SECCIÓN: F0AYO072-22= SERVICIOS GENERALES

CLAVE SERIES DOCUMENTALES  
CLAVE 

SUBSERIE
SUBSERIE ADMINISTRATIVO LEGAL CONTABLE FISCAL RESERVADA PUBLICA CONFIDENCIAL 

ARCHIVO DE 

TRAMITE

ARCHIVO DE 

CONCENTRACION 
BAJA

ARCHIVO 

HISTORICO

FOAY072-22 

04.01

SOLICITUDES DE

MOBILIARIO, 
X x 3 4 X

FOAYO72-22 

04.02
OFICIOS ENVIADOS X X x 3 4 X

FOAY072-04.03 OFICIOS RECIVIDOS X X x 3 4 X

FOAY072- 22 

04.04
MANUALES x x 4 10 x

FOAY072-22 

04.05
POAS x x 3 4 X

H. AYUNTAMIENTO DE GUTIÉRREZ ZAMORA, VER.

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL
SERVICIOS GENERALES

SERIES DOCUMENTALES DESTINO FINALTIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION  TIEMPO DE GUARDADO 



FONDO: FOAY072=H. AYUNTAMIENTO DE  GUTIERREZ ZAMORA 
SUBFONDO:

SECCION:

ADMINIS- 

TRATIVO 
LEGAL CONTABLE FISCAL PUBLICA RESERVADA CONFIDEN-CIAL 

ARCHIVO DE 

TRAMITE
ARCHIVO DE CONCENTRACION BAJA

ARCHIVO 

HISTORICO

FOAY072.02.01
CONTRATOS Y 

CONVENIOS 
X X 4 10 X

FOAY072.02.01.01
CONTRATOS CELEBRADOS CON EL H. AYUNTAMIENTO DE 

GUTIERREZ ZAMORA
X X 4 10 X

FOAY072.02.01.02 CONTRATOS DE OBRA PUBLICA ( RESPALDO) X X 4 10 X

FOAY072.02.01.03 CONVENIOS CELEBRADOS CON EL H. AYUNTAMIENTO X X 4 10 X

FOAY072.02.02 ACTAS X X 4 10 X

FOAY072. 02.02.01 ACTAS DE CABILDO X X 4 10 X

FOAY072.02.02.02 ACTAS DE SEGURIDAD PUBLICA X X 4 10 X

FOAY072.02.03 CONSTANCIAS X X 4 10 X

FOAY072.02.03.01 CONSTANCIA DE POSECIÓN X X 4 10 X

FOAY072.02.03.02 CONSTANCIA DE HECHOS X X 4 10 X

FOAY072.02.04

RELACION DE 

INSTRUMENTOS 

PUBLICOS 

X X 4 10

FOAY072.02.05 OFICIOS GIRADOS X X 2 5 X

FOAY072.02.05.01 SOLICITUD DE MATERIAL X X 2 5 X

FOAY072.02.05.02 PERMISOS DE BAILES X X 2 5 X

FOAY072.02.05.03 DISPOSICIONES GENERALES X X 2 5 X

FOAY072.02.05.04 OFICIO DE INFORME  DE ACTIVIDADES DE  SINDICATURA X X 2 5 X

FOAY072.02.05.05 SOLICITUD DE VIATICOS X X 2 3 X

FOAY072.02.05.06 TRANSPARENCIA X X 2 3 X

CLAVE SUB-SERIE SUBSERIE 

DESTINO FINAL
SERIES 

DOCUMENTALES  
CLAVE 

TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION  TIEMPO DE GUARDA 

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

H. AYUNTAMIENTO DE GUTIÉRREZ ZAMORA,VER.

SINDICATURA

FOAY072-01=PRESIDENCIA MUNICIPAL 

FOAY072-02=SINDICATURA



FOAY072.02.05.07 INCIDENCIAS X X 3 4 X

FOAY072.02.05.08 OFICIOS VARIOS GIRADOS X X 3 4 X

FOAY072.02.06 OFICIOS RECIBIDOS X X 3 4 X

FOAY072.02.06.01 SOLICITUD DE PERMISO DE BAILE X X 3 4 X

FOAY072.02.06.02 SOLICITUD DE PERMISO PARA VENTAS EN EL PARQUE X X 3 4 X

FOAY072.02.06.03
SOLICITUD DE PERMISO PARA OCUPAR EL AUDITORIO 

MUNICIPAL
X X 3 4 X

FOAY072.02.06.04 OFICIOS VARIOS RECIBIDOS X X 3 4 X

FOAY072.02.07 COMERCIO X X 3 4 X

FOAY072.02.07.01 PADRON DE COMERCIO X X 2 3 X

FOAY072.02.07.02
ORDEN DE INGRESO DE OCUPACION DE VIA PUBLICA DE 

COMERCIO
X X 2 3 X

FOAY072.02.07.03 RECIBOS DE PAGO X X 2 3 X

FOAY072.02.07.04 NOTIFICACIONES DE VENDEDORES AMBULANTES X X 3 4 X

FOAY072.02.07.05 PADRON DE BARES Y CANTINAS X X 2 3 X

FOAY072.02.07.06
RECIBOS DE PAGO DE REFRENDOS ANUALES DE LOS 

ESTABLECIMIENTOS DE BEBIDAS ALCOHOLICAS 
X X 2 3 X

FOAY072.02.07.07
NOTIFICACIONES A ESTABLECIMIENTOS CON VENTA DE 

BEBIDAS ALCOHOLICAS 
X X 3 4 X

FOAY072.02.07.08 ACTA DE HECHOS X X 4 10 X

FOAY072.02.08 RASTRO X X 3 4 X

FOAY072.02.08.01 BITACORA SEMANAL X X 3 4 X

FOAY072.02.08.02 DECOMISOS CARNICOS X X 3 4 X

FOAY072.02.08.03 GUIAS DE TRANSITO X X 3 4 X

FOAY072.02.08.04 ORDEN DE INGRESO DE DEGÜELLO X X 2 3 X

FOAY072.02.08.05 INFORME INEGI X X 3 4 X

FOAY072.02.09 SEGURIDAD PUBLICA X X 3 4 X

FOAY072.02.09.01 PARTES INFORMATIVAS X X 3 4 X

FOAY072.02.09.02 REPORTE MENSUAL X X 3 4 X

FOAY072.02.09.03 TARJETAS INFORMATIVAS X X 3 4 X

FOAY072.02.09.04 RELACION DE PERSONAL DE POLICIAS X X 3 4 X

FOAY072.02.09.05 ACTA CISRCUNSTANCIADA X X 3 4 X

FOAY072.02.10 JUICIOS JURIDICOS X X 4 10 X



FOAY072.02.10.01 JUICIOS LABORALES X X 4 10 X

FOAY072.02.10.02 JUICIOS ADMINISTRATIVOS X X 4 10 X

FOAY072.02.10.03 AMPAROS X X 4 10 X



FONDO: FOAY072= H. AYUNTAMIENTO DE GUTIÉRREZ ZAMORA

SUBFONDO:FOAYO72-08= PRESIDENCIA MUNICIPAL

SECCION: FOAYO72-08= UNIDAD DE TRNSPARENCIA Y ACCESO A LA  INFORMACION PUBLICA 

CLAVE 
SERIES 

DOCUMENTALES  

CLAVE 

SUBSERIE
SUBSERIE ADMINISTRATIVO LEGAL CONTABLE FISCAL RESERVADA PUBLICA CONFIDENCIAL 

ARCHIVO DE 

TRAMITE

ARCHIVO DE 

CONCENTRACION 
BAJA

ARCHIVO 

HISTORICO

FOAY072-

08-01
OFICIOS RECIBIDOS X X 3 4 X

FOAY072-

08-02

SOLICITUDES DE 

INFORMACION 
X X 3 4 X

FOAY072-

08-03
OFICIOS ENVIADOS X X 3 4 X

FOAY072-

08-04

COMPROBANTES 

PLATAFORMA 

NAIONAL 

X X 3 4 X

FOAY072-

08-05

RECURSOS DE 

REVISION INFOMEX
X X 4 10 X

FOAY072-

08-06

INFORME 

SEMESTRAL DE 

SOLICITUDES 

X X 3 4 X

FOAY072-

08-07

INFORME ANUAL DE 

DATOS PERSONALES 
X X 3 4 X

FOAY072-

08-08

ARCHIVOS DE 

REGISTRO DE 

SISTEMAS DE DATOS 

PERSONALES 

X X 3 4 X

H. AYUNTAMIENTO DE GUTIÉRREZ ZAMORA, VER.

DESTINO FINAL

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL

SERIES DOCUMENTALES TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION  TIEMPO DE GUARDADO 

UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA



FONDO: FOAY072=H. AYUNTAMIENTO DE  GUTIERREZ ZAMORA 
SUBFONDO:
SECCION:

CLAVE
SERIES 

DOCUMENTALES

CLAVE 

SUBSERIE
SUBSERIE ADMINISTRATIVO LEGAL CONTABLE FISCAL RESERVADA PUBLICA CONFIDENCIAL 

ARCHIVO 

DE 

TRAMITE

ARCHIVO DE 

CONCENTRACION 
BAJA

ARCHIVO 

HISTORICO

FOAY072-18-K
SECRETARIA DE 

TURISMO
X

X
2 5 X

FOAY072-18-

K.01

DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN Y 

DESARROLLO TURISTICO 
X

X
2 5 X

FOAY072-18-

K.02

DIRECCIÓN DE FERIAS, TRADICIONES 

Y ARTE POPULAR
X

X
2 5 X

FOAY072-18-

K.03

DIRECCIÓN DE SERVICIOS 

TURISTICOS 
X

X
2 5 X

FOAY072-18-

K.04 DIRECCIÓN DE TURISMO DEPORTIVO
X

X
2 5 X

FOAY072-18-

K.05
DIRECCIÓN DE MERCADOCTENIA X

X
2 5 X

FOAY072-18-L PROYECTOS X X
X

2 5 X

FOAY072-18-

L.01

METODOLOGÍA PARA LA 

INTEGRACIÓN DE PROYECTOS
X X

X
2 5 X

FOAY072-18-

L.02

REQUISITOS PARA LA PRESENTACIÓN 

DE PROYECTOS
X X

X
2 5 X

FOAY072-18-

L.03

CRITERIOS GENERALES PARA EL 

REGISTRO DE PROYECTOS
X X

X
2 5 X

FOAY072-18-

L.04

ANALISIS DE PROYECTOS EN 

MATERIA TURISTICA
X X

X
2 5 X

FOAY072-18-

L.05

CORREDOR TURISTICO TUXPAN-

NAUTLA
X X

X
2 5 X

TIPO DE DOCUMENTO SERIES DOCUMENTALES VALOR DE LA INFORMACION  TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL

FOAYO72=01=PRESIDENCIA MUNICIPAL 
FOAYO72-18=TURISMO
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
DIRECCION DE TURISMO 



FOAY072-18-

L.06
P.A.I.C.E. X X

X
2 5 X

FOAY072-18-M DIRECTORIOS X
X

2 5 X

FOAY072-18-

M.01

DIRECTORIO TURISTICO DEL 

MUNICIPIO
X

X
2 5 X

FOAY072-18-

M.02
DIRECTORIO DE AGENCIAS DE VIAJES X

X
2 5 X

FOAY072-18-

M.03
DIRECTORIO DEL AYUNTAMIENTO X

X
2 5 X


