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 INVENTARIO GENERAL DE ARCHIVO DE TRÁMITE  

 

 
FECHA 13/09/2024  

 

 

FONDO: 
 

AGSAPAL 

UNIDAD 
ADMINISTRATIVA: 

SERVICIO DE ALCARILLADO DE AGUA Y SANEAMIENTO LORETO (SAPAL) 

ÁREA PRODUCTORA DE 
LA DOCUMENTACIÓN: 

AREA DE ADMINISTRACION INTERNA 

SECCIÓN: 
 

SERIE: 
 

Función 
Sustantiva 

 
Función 
Común 

 
 

SOPO

RTE 

DOCU

MENT

AL 

 

VIGE

NCIA 

DOCU

MENT

AL 

 

TRADI

CIÓN 

DOCU

MENT

AL 

 

 

 

OBSERVACIONE
S 

 

 

 

UBICACIÓN FÍSICA Y/O ELECTRÓNICA 
EN ARCHIVO DE TRÁMITE 

 

NÚM

ERO 

CONSE

CUTIV

O 

 

NÚME

RO DE 

EXPE

DIENT

E 

CÓDIG

O DE 

CLASIFI

CACIÓ

N DEL 

EXPEDI

ENTE 

 

TÍTULO DEL 
EXPEDIENTE 

 

DESCRIPCIÓN DEL 
EXPEDIENTE 

TOT

AL 

DE 

TO

MO

S 

(legaj
os) 

 

TOT

AL 

DE 

FOLI

OS 

 

FECHAS 
EXTREMAS 

CONDICI

ONES 

DE 

ACCES

O 

VALO

RES 

PRIMA

RIOS 

INICIAL FINAL P R C A L F/C F/P E/D AT AC TOTAL O C 

 

1 
 

001 
 

ML/SA
PAL 

CONTROL DE 

MEDICION DE GASTOS 

Y VOLUMENES 

DIARIOS DE LOS 

POZOS SERVICIOS DE 

SALUD Y MONITOREO 

DE CLORO 

EN ESTE EXPEDIENTE SE 

MANEJA EL CONTROL DE LOS 

GASTOS DE DE EL AGUA DE LOS 

DIFERENTE POZOS, PARA 

LLEVAR EL CONTROL AL IGUAL 

DE LO QUE SE GASTA 

 

4 
 

NA 
 

11/05/
2022 

 

07/04
/2024 

 

X 

  
 

X 

  
 

X 

 
 

2 

  
 

X 
 

X 

  

VICTOR ROSALES #700 ESQUINA FELIPE 
ANGELES COL. EL EDEN, LORETO 
ZACATECAS 

 

2 
 

002 
 

ML/SA
PAL 

 

DESENTRALIZACION DE 

ORGANISMOS 

OPERADRES Y 

PERIODICO 

OFICIAL 

 

EN ESTE EXPEDIENTE SE 

ENCUENTRA EL PERDICO 

OFICIAL DE AGUA POTABLE 

Y LOS DIFERENTES 

ORGANISMOS OPERADORES 

 

1 
 

NA 
 

NA 
 

NA 
 

X 

  
 

X 

  
 

X 

    
 

X 
 

X 

  

 

3 
 

003 
 

ML/SA
PAL 

 

 

DOCUMENTOS DE 
PRODDER Y 
PROSANEAR 

SOLICITUD DE INFORMACION DE 

SUSTITUCION DE LINEA DE AGUA 

POTABLE Y MEJORAMIENTO DE 

EFICIENCIA Y DATOS DE LAS 

CUENTA BANCARIA PARA EL 

DEPOSITO DE LOS RECURSOS 

 

1 
 

NA 
 

31/12/
2021 

 

07/05
/2024 

 

X 

  
 

X 

  
 

X 

 
 

3 

  
 

X 
 

X 

  

 

4 
 

004 
 

ML/SA
PAL 

 

ACTAS DE CONSEJO 

DIRECTIVO, 

REUNION 

EXTRAORDINAR

IA 

 

SON LAS ACTAS QUE SE 

FORMULAN CON 

MOTIVO DE LAS 

REUNIONES DE CONSEJO 

DIRECTIVO DE AGUA 

 

1 
 

NA 
 

29/10/
2021 

 

01/06
/2024 

 

X 

   

X 

   

X 

  

3 

   

X 
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POTABLE 

 

5 
 

005 
 

ML/SA
PAL 

 

ACTAS DE CONSEJO 

DIRECTIVO, 

REUNION 

ORDINARIA 

 

SON LAS ACTAS QUE SE 

FORMULAN CON 

MOTIVO DE LAS 

REUNIONES DE CONSEJO 

DIRECTIVO DE AGUA 

POTABLE 

 

1 
 

NA 
 

07/10/
2021 

 

06/05
/2024 

 

X 

  
 

X 

  
 

X 

 
 

3 

  
 

X 

   

 

6 
 

006 
 

ML/SA
PAL 

 

 

(SAT) DIOT E IVA 2023 

 

DECLARACION PROBICIONAL O 

DEFINITIVA DE 

IMPUESTOS 

FEDERALES DEIVA AL 

VALOR AGREGADO 

 

2 
 

NA 
 

17/02/
2023 

 

18/12
/2023 

 

X 

  
 

X 

  
 

X 

 
 

1 

  
 

X 

   

 

7 
 

007 
 

ML/SA
PAL 

 

 

(SAT) DIOT E IVA 2024 

 

DECLARACION PROBICIONAL O 

DEFINITIVA DE 

IMPUESTOS FEDERALES 

DEIVA DE PERSONAS 

MORALES 

 

2 
 

NA 
 

21/02/
024 

 

17/07
/2024 

 

X 

   

X 

   

X 

  

1 

   

X 

   

 

 

8 

 

 

008 

 

 

ML/SA
PAL 

INFORMES 

FINANCIEROS 

CONTABLES 

PRESUPUESTALES 

(ASE), INFORME 

MENSUAL, INORME 

TRIMESTRAL, 

ETIQUETAS DE 

ARCHIVO ALMACEN 

2021-2024 

 

SE ECNCUENTRAN LOS 

REGISTROS DE LOS INFORMES 

FINANCIEROS CONTABLES, LOS 

INFORMES DE CONTABLES 

MENSUALES TRIMESTRALES. Y 

LAS ETIQUETAS QUE SON DEL 

ARCIVO 

 

 

1 

 

 

NA 

 

 

16/09/
2021 

 

 

01/12
/2021 

 

 

X 

   

 

X 

   

 

X 

  

 

1 

   

 

X 

 

 

X 

  

 

9 
 

009 
 

ML/SA
PAL 

 

ESTADOS DE 

CUENTA BANCARIOS 

Y CONCILIACIONES 

BANCARIAS 2023-

2024 

 

SON LOS ESTADOS DE LA 

CUENTA BANCARIA, 

QUE SE SACAN 

MENSUALMENTE 

 

1 
 

NA 
01-30 

DE 

SEPTIE

MBRE 

DE 

2023 

01-

31 

DE 

JULI

O 

DEL 

202

4 

 

X 

   

X 

   

X 

  

1 

   

X 
 

X 

  

 

10 
 

010 
 

ML/SA
PAL 

 

SECRETARIA DE 

FINANZAS 

INFORMES 

TRIMESTRALES DE 

RECAUDACION DE 

INGRESOS 2023 

 

SE MUESTREAN LOS TOTALES 

DE LO QUE SE RECAUDO 

EN LOS MESES 

MARCADOS EN EL 

EXPEDIENTE DEL 2023 

 

5 
 

NA 
 

17/10/
2023 

 

29/04
/2024 

 

X 

  
 

X 

  
 

X 

    
 

X 
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11 
 

011 
 

ML/SA
PAL 

 

SECRETARIA DE 

FINANZAS 

INFORMES 

TRIMESTRALES DE 

RECAUDACION DE 

INGRESOS 2024 

 

SE MUESTREAN LOS TOTALES 

DE LO QUE SE RECAUDO 

EN LOS MESES 

MARCADOS EN EL 

EXPEDIENTE DEL 2024 

 

2 
 

NA 
 

01/01/
2024 

 

01/03
/2024 

 

X 

   

X 

   

X 

     

X 

   

 

12 
 

012 
 

ML/SA
PAL 

 

DOCUMENTOS DE 

CONTRATOS, 

CANCELACION 

CUENTA BANCO 

BANORTE, OXXO, 

TELMEX 

 

SE ENCUENTRAN LOS 

DOCUPENTOS OFICIALES 

DE LA CANCELACION DE LA 

CUENTA BANORTE LA DEL 

OXXO Y LA DE TELMEX 

 

11 
 

NA 
 

10/06/
2019 

 

23/03
/2022 

 

X 

   

X 

   

X 

  

3 

   

X 

   

 

13 
 

013 
 

ML/SA
PAL 

 

DOCUMENTOS DE 

CONTRATOS 

WALMAR 

BODEGA 

AURRERA, 

AUTOZONE 

 

 

SE ENCUENTRAN LOS 
DOUMENTOS DE LOS 
CONTRATOS 

 

11 
 

NA 

 
 

01/03
/2022 

 

X 

  
 

X 

  
 

X 

    
 

X 

   

 

14 
 

014 
 

ML/SA
PAL 

 

 

SAPAL TICKETS Y LOTES 
DE OXXO 

 

SON LOS TICKETS DE LOS 

PAGOS DE OXXO 

REFLEJADOS EN LA 

ADMINISTRACION 

 

1 
 

NA 
 

18/07/
2022 

 

13/01
/2023 

 

X 

  
 

X 

  
 

X 

 
 

1 

  
 

X 

   

 

15 
 

015 
 

ML/SA
PAL 

 

 

TICKET DE PAGO CON 
TRANFERENCIA 

 

SON LOS COMPROBANTES DE 

LOS PAGOS QUE SE 

REFLEJARON 

MEDIANTE 

TRANFERENIAS 

BANCARIAS 

 

1 
 

NA 
 

30/01/
2023 

 

04/12
/2023 

 

X 

  
 

X 

  
 

X 

 
 

1 

  
 

X 

   

 

16 
 

016 
 

ML/SA
PAL 

 

 

TICKETS DE PAGOS 
CON TRANFERENCIAS 

BACARIAS 

 

SON LOS COMPROBANTES DE 

LOS PAGOS QUE SE 

REFLEJARON 

MEDIANTE 

TRANFERENIAS 

BANCARIAS 

 

1 
 

NA 
 

05/01/
2024 

 

19/06
/2024 

 

X 

   

X 

   

X 

  

1 

   

X 
 

X 

  

 

17 
 

017 
 

ML/SA
PAL 

 

 

VALES DE COMPRA 

 

SON LOS FORMATOS DE LOS 

VALES PARA LAS COMPRAS 

DE LAS HERRAMIENTAS 

PAGO DE SERVICIOS 

MATERIALES ETC. 

 

1 
 

NA 
 

21/09/
2021 

 

11/01
/2023 

 

X 

  
 

X 

  
 

X 

 
 

1 

  
 

X 
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18 
 

018 
 

ML/SA
PAL 

 

 

REQUISICIONES DE 
COMPRA 

 

SON LOS FORMATOS DE 

REQUISITOS DE 

COMPRA DE LOS 

SERVICIOS, MATERIAL, 

HERAMEINTAS ETC. 

 

2 
 

NA 
 

28/12/
2022 

 

20/12
/2023 

 

X 

   

X 

   

X 

  

1 

   

X 

   

 

19 
 

019 
 

ML/SA
PAL 

 

 

REQUISICIONES DE 
COMPRA 

 

SON LOS FORMATOS DE 

REQUISITOS DE 

COMPRA DE LOS 

SERVICIOS, MATERIAL, 

HERAMEINTAS ETC. 

 

1 
 

NA 
 

04/01/
2024 

 

29/06
/2024 

 

X 

  
 

X 

  
 

X 

 
 

2 

  
 

X 

   

 

 

 

20 

 

 

 

020 

 

 

 

ML/SA
PAL 

 

 

CORRESPONDENCI

A RECIBIDA 

Y EXTRAIDA 

AL 

MUNICIPIO 

 

 

SON LAS NOTIFICACIONES DE 

FALTAS DE 

TARBAJADORES POR 

PARTE DEL 

SINDICATO 

(SUTSEMOP) 

 

 

 

9 

 

 

 

NA 

 

 

 

23/02/
2024 

 

 

 

14/08
/2024 

 

 

 

X 

   

 

 

X 

   

 

 

X 

  

 

 

1 

   

 

 

X 

   

SERIE: 
 Función 

Sustantiva 

 Función 
Común 

 
 

SOPO

RTE 

DOCU

MENT

AL 

 

VIGE

NCIA 

DOCU

MENT

AL 

 

TRADI

CIÓN 

DOCU

MENT

AL 

 

 

 

OBSERVACIONE
S 

 

 

 

UBICACIÓN FÍSICA Y/O ELECTRÓNICA 
EN ARCHIVO DE TRÁMITE 

 

NÚM

ERO 

CONSE

CUTIV

O 

 

NÚME

RO DE 

EXPE

DIENT

E 

CÓDIG

O DE 

CLASIFI

CACIÓ

N DEL 

EXPEDI

ENTE 

 

TÍTULO DEL 
EXPEDIENTE 

 

DESCRIPCIÓN DEL 
EXPEDIENTE 

TOT

AL 

DE 

TO

MO

S 

(legaj
os) 

 

TOT

AL 

DE 

FOLI

OS 

 

FECHAS 
EXTREMAS 

CONDICI

ONES 

DE 

ACCES

O 

VALO

RES 

PRIMA

RIOS 

INICIAL FINAL P R C A L F/C F/P E/D AT AC TOTAL O C 

 

 

 

21 

 

 

 

021 

 

 

 

ML/SA
PAL 

 

CORRESPONDENCIA 

RECIBIDA ASE, SAMA, 

CONAGUA, FINANZAS, 

IZAI, CASEZACPODER 

LEGISLATIVO,SECRETA

RIA DE SALUD, 

INVITACION A 

REUNION DE 

CONSEJO AÑOS D39- 

 

SON CORREPONDENCIA QUE 

SE HA RACIBIDO EN EL AÑO, 

CORRESPONENCIA HACERCA 

DE DIFERENTES TEMAS DE LOS 

DISTINTOS ORGANOS 

INSTITUCIONALES 

 

 

 

10 

 

 

 

NA 

 

 

 

20/02/
2023 

 

 

 

11/06
/2024 

 

 

 

X 

   

 

 

X 

   

 

 

X 

  

 

 

1 

   

 

 

X 

   

 

22 
 

022 
 

ML/SA
PAL 

 

SAPAL EXPEDIENTES 

DE ALUMNOS Y 

SERVICIO SOCIAL Y 

PRACTICAS 

PROFECIONALES 

 

SE ENCUENTRAN EL EXPEDIETE 

DE CADA ALUMNO QUE HA 

REALIZADO AQUÍ SUS 

PRACTICAS PROFECIONALES 

O SERVICIO SOCIAL 

 

1 
 

NA 
 

02/02/
2017 

 

22/05
/2023 

 

X 

  
 

X 

  
 

X 

 
 

8 

  
 

X 
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23 
 

023 
 

ML/SA
PAL 

CONVENIOS DE 

COLABORACION CON 

EL MUNICIPIO, 

CONTRATO DE 

DOMODATO 

SECRETARIA DE 

ADMINISTRACION 

JURIDICA 

 

 

BIENES MUEBLES QUE 
ESTAN EN COMODATO 

 

8 
 

NA 
 

2021 
 

2024 
 

X 

   

X 

   

X 

  

1 

   

X 

   

 

24 
 

024 
 

ML/SA
PAL 

 

ENTREGA DE 

RECEPCION DEL 

SERAM DE LA 

ADMINISTRACIO

N 2021 

 

ES LA DOCUMENTACION DE 

LA ENTREA DE 

RECEPCION DE LA 

ADMINISTRACION 

PASADA 

 

1 
 

NA 

 
 

14/09
/2021 

 

X 

  
 

X 

  
 

X 

 
 

1 

  
 

X 

   

 

 

 

 

 

25 

 

 

 

 

 

025 

 

 

 

 

 

ML/SA
PAL 

INEGI 2023, OFICIO DE ENTREGA DE ENTREGA DE 
TITULOS DE 

CONSESION , LISTADO 

DE MEDIDORES. 

ORGANO INTERNO 

DILIGENCIAS DER 

INVESTIGACION, ACTA 

ADMINISTRATIVA DEL 

PROCESO DE 

ENTREGA DE 

RECEPCION 

AYUNTAMIENTO 

2021-2024 APERTURA 

DE LA CUENTA BBVA 

BANCOMER 

DOCEMENTO DE 

FIRMA ELECTRONICA 

LIC. RUTH YESSENIA 

RODRIGUEZ SILVA, 

ENGARGOLADO DE 

PROGRAMA DE 

AUDITORIA DEL 

ORGANO INTERNO DE 

CONTROL 
2021-2024 

 

 

 

 

 

EN ESTE EXPEDIENTE SE 

ENCUENTRA TODA LA 

INFORMACION REFERENTE 

AL TITULO DELA ESTAMPA 

IMPREGNADA EN EL LIBRO 

 

 

 

 

 

8 

 

 

 

 

 

NA 

   

 

 

 

 

X 

   

 

 

 

 

X 

   

 

 

 

 

X 

  

 

 

 

 

1 

   

 

 

 

 

X 

   

 

HOJA DE CIERRE 

 

El presente inventario consta de : 

 
Total de 
hojas: 

 
NA 

 
Total de expedientes: NA 

 
Correspondientes a los 
años de : 2021 - 2024 

 
a 

 
Cantidad de expedientes con 
documentos electrónicos: NA 

 
Equivalentes a: NA 

 
Ubicados en: 

 

 
ÁREA DE RESPONSABILIDAD DEL INVENTARIO GENERAL DE ARCHIVO DE TRÁMITE 
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ELABORÓ 

 

 
NOMBRE Y FIRMA 

COORDINADOR DE ARCHIVOS O COORDINADOR DE ENTREGA 
 

AUTORIZÓ 

 

 
NOMBRE, CARGO Y FIRMA 

TITULAR DEL SUJETO OBLIGADO (PRESIDENTE MUNICIPAL) 

 
FECHA DE ENTREGA: 13/09/2024 


