UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
ESCUELA NACIONAL DE TRABAJO SOCIAL
DEPARTAMENTO DE TESIS Y EXAMENES PROFESIONALES

PORTAL DE PREGUNTAS Y RESPUESTAS

SOBRE EL PROCESO DE TITULACION

1.Tengo varios anos de haber egresado de la escuela,
{puedo aun titularme?
Si.

2.,Qué tengo que hacer para conocer y recibir informacion

sobre las diferentes formas de titulacion?

Puedes hacer dos cosas:
i. Consultar la pdgina de la escuela para que
conozcas las diferentes opciones de titulacién que
la escuelate ofrece, y
ii. Presentarte en el Departamento de Tesis para
recibirinformaciéon de manera personalizada.

3..Qué documentos tengo que presentar para hacer mi

inscripcion a alguna de las formas de titulacion?

Los documentos que debes presentar dependerdn del

Plan de Estudios al que hayas pertenecido:

a) Constancia del 100% de créditos, Certificado de
Estudios o Historia Académica de la licenciatura
en Trabajo Social (Plan 68,76y 96)

b) Carta de liberacion del servicio social que expide
laescuela* (Plan 68,76y 96)

c) Constancia de idioma diferente al espanol (Plan
68)

d) Constancia del Idioma Inglés expedida por el
CELE UNAM, Zaragoza o Aragén (Plan 96)

e) Constancias de Computo (WORD y EXCEL) (Plan
96)

* Interesados en la modalidad de titulacion por

Informe de Sistematizacion del Servicio Social, no

deberdn tenerrealizado el servicio social.

4.,Como puedo saber a qué Plan de Estudios pertenezco?
Hay dos formas muy sencillas de saberlo:
Primero:

i. Si cursaste la practica comunitaria del 3° al 8o.
Semestre y la prdctica Institucional en el 9°,
Semestre, con materias teéricas; eres del Plan
de Estudios 1976.

ii. Si cursaste la prdctica comunitaria en el 7°.
Semestre, practica regional en el 8°. Semestre y
prdctica de especializacion en el 9°. Semestre,
sin materias tedricas; entonces eres del Plan de
Estudios 1996.

iii.Si cursaste la practica comunitaria (1y Il) en el 4°.
Y 5°. Semestre; practicaregional (ly ll) en el 6°.Y
7°. Semestre; y practica de especializacion (1y 1)
en el 8°. Y 9°, Semestre, con materias tedricas;
entonces perteneces al Plan de Estudios 1996
(reestructurado en el ano 2003).

Segundo:

i. Si entre los requisitos que tenias que cubrir

estaban el servicio social y un idioma diferente
al espanol; eres del Plan de Estudios 1968.

ii. Si entre los requisitos que tenias que cubrir
estaba sélo el servicio social, eres del Plan de
Estudios 1976.

.Si entre los requisitos que tenias que cubrir
estaban el servicio social, idioma inglés y dos
paquetes de coOmputo (Word y Excel), eres de
Plan de Estudios 1996.

5..COémo puedo obtener una constancia del 100% de

créditos, historia académica o certificado de estudios?
Existen dos formas:

i. La historia académica la puedes consultar e
imprimir de la pdgina web de DGAE, sélo que
para ello necesitas solicitar en el drea de
Servicios Escolares el NIP de acceso.
www.dgae.unam.mx

ii. La constancia del 100% de créditos y el
certificado de estudios, deberds solicitarlo en
ventanilla de servicios escolares.

6.5 extravié mi carta del Servicio Social, ¢qué puedo hacer?

Solicitar una reposicién directamente en el
Departamento de Servicio Social. El framité de
reposicion requiere de aproximadamente 25 dias
hdbiles, asi que te sugerimos prever la revisién de tus
documentos oportunamente, dado que para trdmites
de inscripcién en cualquier modalidad de titulacion
se requiere del documento original.

7..Con cudntas opciones de titulacion cuenta la escuela?

Actualmente cuenta con frece opciones de titulacion,
de las cuales sdlo se estdn operando once de ellas, las
dos restantes estan en proceso de revision.

8..,Qué me ofrecen las opciones de titulacion?

Te brindan la oportunidad de elegir libremente la
mejor opcion, de acuerdo a tus aspiraciones
personales y/o profesionales.

Particularmente cada una de ellas tiene su propia
finalidad, sin embargo de manera general podrds
encontrar que lo que te ofrecen es:

i. Elaborar trabajos escritos (ensayos,
monografia, tesis, tesina e informes) y explorar
tus conocimientos a través de una prueba oral.

ii. Incursionar en el dmbito de la investigacion

ii. Incursionaren el dmbito de la docencia

iv. Incursionar a estudios de posgrado a nivel de



especializaciones y/o maestria

v. Recibir una preparacién profesional,
capacitacién y actualizaciéon para tu
fitulacién, a través de diferentes eventos
académicos como cursos, diplomados y
seminarios.

vi. Explorar tus conocimientos a través de la
prueba escrita

vii. Recibir una preparacién profesional para la
titulacién a distancia

viii.Reconocer el desempeno académico del
egresado.

9..Qué opcidn de fitulacidon me da un valor agregado para
poder realizar estudios de posgrado?
Las opciones de titulacién que la escuela te ofrece
fueron aprobadas por el H. Consejo Universitario de la
UNAM, lo cual quiere decir que la modalidad que tu
elijas es aceptada para una maestria. El
inconveniente radica en que para una maestria se
requiere de un proceso previo de investigacién, que
solo te lo da la tesis de licenciatura. También resulta
importante conocer el tipo de trabajo que exige
cualquier otra dependencia que no sea de la UNAM, y
tomartus precauciones, sobre todo si la maestria de tu
interés no estd dentro de esta Escuela.

10.Me urge ftitularme ¢Cudl es la via de titulacion mds
répida?
No hay opcién de fitulacion mds rdpida, todas
requieren de inversion de tiempo, esfuerzo y
dedicacién.

11..Puedo estar inscrito en dos procesos de titulacion de
manera simultdnea?
No.

12.5i me encuentro inscrito en una opcién de fitulacion que
yano me interesa concluir, {puedo solicitar mibaja?
Si.

13..Qué tramite tendria que redlizar para solicitar la baja del
proceso de fitulacién que ya no es de miinterés?
Solicitar por escrito la cancelacién. Para ello primero
deberds notificarle tu decisidn a tu director de trabajo
y luego entregar la solicitud de cancelacion al
Departamento de Tesis. EI documento debera
contener: datos del registro, datos del trabagjo,
exposicion de motivos y firma de enterado del director
de trabgijo.

14.Si solicito la cancelacion del proceso de titulacion en el
gue me encuentro inscrito, éme penalizan?
No. La penadlizacion sélo aplica para egresados que
hayan obtenido un resultado No aprobatorio en el
Examen Profesional.

15..Qué periodo de tiempo tengo que dejar pasar para
inscribirme a una opcién de titulacion, luego de
haberme dado de baja de otro?
Ninguno, puedes inscribirte inmediatamente siempre y
cuando hayas concluido con tu tramite de cancelacion

del proceso de fitulacion anterior.

16..Cudntas veces puedo inscribirme a la misma opcién de
fitulacion?
Las veces que tu lo desees, siempre y cuando haya de
por medio unajustificacién y se haya hecho el framite
correspondiente para dejar cerrado un proceso ya
iniciado.

17..Con cudnto tiempo cuento, una vez que egresé de la
escuela para poder titularme?
No hay tiempo limite, los tiempos para dar inicio a tu
titulacién los marcas tu.

18..Tengo un numero limitado de infentos para poder
fitularme?
No. Pero es obligatorio solicitar por escrito la
cancelacion de procesos anteriores.

19..Cudntas personas pueden participar en los trabajos de
fitulacion escritos?
Puede realizarse en forma individual, por pareja o por
trio. En el caso especifico de un trio, se deberd solicitar
la aprobacién del H. Consejo Técnico de la Escuela.

20..La participacion por pareja o por trio en los trabajos de
fitulacion se acepta en todas las modalidades?
Si.

21.,COmMo puedo conocer los lineamientos metodoldgicos
que tengo que cubrir para  elaborar mi proyecto de
investigacion?
Tendrds que acudir al Departamento de Tesis y solicitar
el triptico con la informacién correspondiente.

22.,Quién elige al director del frabaijo de titulacion?
El director de tu trabaijo lo eliges td, y sélo en caso de
no identificar a algin profesor que maneje el tema
que deseas estudiar, el Departamento de Tesis podrd
sugerirte algunos profesores. Para ello, requerimos que
nos presentes por escrito un bosquejo de lo que
pretendes investigar para que con base a la linea
tematica de estudio hagamos la sugerencia.

23.,Qué criterios se deben considerar para la eleccion del
director deltrabagjo?

i. Ser académico de la Universidad Nacional
Auténoma de México (UNAM), perteneciente a
la planta académica de la Escuela Nacional
de Trabajo Social o de cualquier otra escuela
o facultad; centros o institutos de la misma
Universidad.

ii. Ser designado a peticién del egresado y/o a
sugerencia del Departamento de Tesis y
Exdmenes Profesionales, de acuerdo con el
dreaytema de investigacion.

24..Qué sucede si mi director de trabajo deja de tener
relacion laboral conla UNAM?
Deberds noftificarlo al Departamento de Tesis y
solicitar su cambio o sustitucién por otro profesor.
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¢{Cudles son las funciones de un director de trabajo?

i. Asesorar y supervisar la elaboraciéon vy
ejecucion del trabajo

ii. Orientary verificar aspectos metodologicos

iii.Proporcionarinformacién actualizada

iv.Otorgar el visto bueno al trabajo para
someterlo arevisién ante jurados

v. Analizar en conjunto con el egresado
observaciones hechas por el jurado.

¢(Cudndo puedo solicitar el registro de mi proyecto de
investigacion?

Necesitas tres cosas:

Primero: Contar con los requisitos que establece tu
plan de estudios

Segundo: Tener un director de trabajo (académico de
la UNAM)

Tercero: Haber elaborado el proyecto de
investigacion con base en los lineamientos
metodolégicos que establece el Departamento de
Tesis. El proyecto deberd contar con la firma del
director del trabajo.

¢EN qué consiste el proceso de revision y registro del
proyecto de investigacion?

La revisién: Consistird en verificar que el proyecto
contenga una coherencia metodolégica y esté bien
argumentado. La revision la realiza el departamento
de tesis y se aprueba por la Secretaria Académica.

El registro: Este se lleva a cabo una vez que se autoriza
el proyecto, asigndndole un numero y fecha de
registro.

¢(Con qué tiempo cuento para la entrega del frabagjo

escrito?

Dependerd de la modalidad de titulacién elegida:

a) ViaTradicional: un ano

b) Taller de investigacion: seis meses

c) Apoyoalainvestigacion: nueve meses

d) Informe de Sistematizacién del Servicio Social:
cuatro meses

e) Informe de Sistematizacion de la Experiencia
Profesional: cuatro meses

f) Taller de Intervencion Profesional via diplomado:
cuatro meses

g) Seminario de Actualizacion Teérico Metodolégica
en Trabajo Social: cuatro meses

h) Apoyo alaDocencia: seis meses

{QUé sucede si no concluyo mi frabajo en los tiempos
establecidos?

Dependiendo la modalidad de titulacién, podrds
solicitar una prérroga. En caso de no concluir el
trabajo en el periodo de prorrogas, el trabajo se
CANCELA.

(COMo puedo solicitar una proroga?

La solicitud se hace por escrito ante el Departamento
de Tesis, deberd contener: nombre y nimero de
cuenta del interesado, nombre del trabajo, nimero y
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fecha de registro, exposicién de motivos, avances del
trabajo en porcentaje y firma del director del trabajo y
del interesado. Deberds presentar también tu hoja de
registro.

{Puedo llegar a solicitar cambio de director de trabagjo?,
{Qué debo hacer?

Si, pero recuerda que el Departamento de Tesis ho
puede elegir un Director para ti dado que elegirlo es tu
derecho, por lo que si se presentara algun
inconveniente durante el proceso de titulacion ya sea
de orden personal y/o académico que dificulte la
relacién o retrase el trabajo, es recomendable que lo
comentes con el Director de trabajo y si no hay arreglo
y ambos estdn de acuerdo, podrds elegir un nuevo
Director y notificarlo por escrito al Departamento de
Tesis..

Una vez que haya terminado mi trabajo de titulacion,
{qué tengo que hacer?

Entregarlo al Departamento de Tesis engargolado y
firmado por tu director de trabajo, para la asignaciéon
del juradorevisor.

{Quienes conforman el jurado revisor?

Profesores que tienen relacién académica con la
Escuela Nacional de Trabajo Social (ENTS) vy se
encuentren vigentes en la planta académica.

{Quién asigna y autoriza al jurado revisor de mi trabajo
de titulaciony cudntos son?

Son cinco jurados: tu director de trabajo y cuatro
profesores mds. La propuesta de profesores la realiza
el Departamento de Tesis, pasa por el Vo. Bo. de la
Secretaria Académica y finalmente se presenta ante
la Direcciéon del plantel para su aprobacién y
autorizacion.

{Puedo sugeriramijurado revisor?

Si, pero solo se toma en cuenta como sugerencia,
dado que la Unica persona facultada para aprobar el
jurado es el o la director (a) de la escuela. Tu
sugerencia se da a conocer y serd la autoridad
competente quien la considere o no.

{Qué criterios se toman en cuenta para la eleccion de
los profesores que conforman el jurado revisor?
Primero: que tengan relacién académica con la
escuelay conformen la planta académica vigente
Segundo: que conozcan y aborden la temdtica de
estudio, para ello se requiere revisar:

su formacioén profesional

sus dreas de intervencién

su experiencia profesional y laboral

sus participaciones como director o jurado revisor

({COMo puedo localizar a los profesores que me
asignaron?

En un primer momento tendras que consultar los
horarios de clase para su pronta ubicaciéon en su
salén; a partir de este momento tendrds la obligaciéon
de acordar con tu jurado revisor los dias, horarios y
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lugares, en que se llevardn a cabo las préoximas citas.
Te sugerimos solicitarles numeros telefénicos:
particular, oficina, celulary correo electrénico.

¢{Cudleslafunciondel jurado revisor?

i. Verificar que el trabajo de titulacion contenga
un rigor metodolégico, que permita la
construccién coherente y légica del
conocimiento, originalidad, aportacion al
trabajo social, actualizacién.

ii. Plantear observaciones y/o precisiones de
indole metodolégico, de estructura, de
ortografiay redaccion, etc.

ii. Redactar el voto aprobatorio o no
aprobatorio, justificando las razones de su
decision.

iv. Haceruna valoracién de la prueba escrita y la
réplica oral en el examen profesionail.

¢(Cudles son mis derechos y obligaciones, durante este
proceso?
Derechos:

i. Recibir asesoria de tu director de trabagijo,
desde el inicio del proyecto hasta la
conclusion e impresion del frabajo.

ii. Ser informado por el departamento de tesis
del dia, horay lugar de tu examen profesional.

iii. Contar con equipo y material didactico de
apoyo en el examen profesional, siempre y
cuando este sea requerido y autorizado por el
presidente del jurado.

Obligaciones:

i. Elaborar el trabajo escrito en tiempo y forma,
segun lineamientos establecidos.

ii. Elaborar y presentar correcciones,
modificaciones o informacioén
complementaria, que demande el jurado
revisor.

ii. Realizar los trdmites administrativos
correspondientes en los tiempos establecidos
por el departamento de tesis, antes del
examen profesional.

(Cudnto tiempo tengo para recabar los cinco votos
aprobatorios?
Porreglamento sélo se cuentaconun mes

{QuUé es un voto razonado aprobatorio y no aprobatorio?
Es un documento elaborado por el mismo revisor del
trabajo, en el cual argumenta las razones
académico- metodolégicas que lo llevaron a aceptar
o arechazar el trabajo de titulacién.

{Qué puede suceder si llegado el tiempo establecido,
el profesor aun no estd de acuerdo con el frabajo?
Se le deberd solicitar el Voto No aprobatorio

(Afecta a mi proceso de titulacidon un voto no
aprobatorio?

No, cuando el voto se entrega en tiempo y forma, ya
que la respuesta oportuna por parte del profesor
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permitird al departamento de tesis programar una
reunion con el jurado, para discutir los aspectos no
favorables al trabajo de titulacion.

{Qué puedo hacer si durante la recabacion de los votos
aprobatorios, el profesor no respeta los tiempos para su
revision?

Dar aviso de manera oportuna al Departamento de
Tesis para que éste a su vez pueda contactarse con el
profesory recordarle la importancia de los tiempos.

¢{Puedo solicitar un cambio de jurado revisor?
No. El Unico facultado para solicitar la renuncia al
trabajo es el mismo profesor.

{Que sucede cuando no se logra obtener los cinco
votos aprobatorios?

Si el egresado cuenta ya con fires votos, el
Departamento de Tesis organiza una reuniéon con
jurados e interesado (s) para abrir un espacio de
discusion académica en torno al frabajo y que ello
favorezca el avance del proceso de fitulacion. Se
podrd contar con un mes mds para la realizacién de
las observaciones acordadas en la reunién.

Sitengo los cinco votos aprobatorios, Lqué debo hacer?
Entregarlos al Departamento de Tesis para que
recibas informacién relacionada al proceso de la
digitalizacién del trabajo.

{Para poder elaborar mi trabagjo de titulacidon me
brindan el servicio de biblioteca?

Si, pero este servicio se te otorga sélo durante el
periodo en que te encuentras desarrollando tu trabajo
de titulacién.

{Qué ofros tramites tengo que cubrir para poder
fitularme, unavez que yahe en’rregodo los votos?
i. Primordialmente larevision de estudios
ii. Ladigitalizacion deltrabajo de titulacion
iii. La entrega de documentos complementarios
(comprobante de sellos de bibliotecas,
comprobante de revision de estudios,
fotografias, citatorios)
iv. El llenado de la solicitud de examen
profesional

{Qué es la Revision de Estudios Documental?

Es la confrontacion de documentos originales que se
encuentran integrados en el Expediente Escolar de la
UNAM vy es realizado por la Direccién General de
Administracién Escolar (DGAE). Representa un proceso
en el cual se verifica que el alumno haya cumplido
con el total de créditos que establece su plan de
estudios, y constituye un requisito primordial para
poder presentar el examen profesional.

(COmMo puedo consultar los avances de mi revision de
estudios?

Ingresando a la direccién electrénica:
www.dgae.unam.mx, pero antes deberds contar con
tu NIP de acceso (recuerda que el Nip se solicita en
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Servicios Escolares).
Seleccionalos pasos en el siguiente orden:
i. Informacionescolar
ii. Egresados
iii. Avances enla emision de titulos y grados
iv. Alumnos UNAM
v. Ingresa: nUmero de cuenta y Nip/contrasefa

{Qué sucede sila revision de estudios no se autoriza?

Se detiene el proceso de titulacién hasta que quede
autorizado por la DGAE. Aqui es importante aclarar
que si el problema presentado requiere de un periodo
largo para ser resuelto (legal), el proceso de titulacion
se cancela.

(Cudnto tiempo tengo para el frdmite de la
digitalizacién de mitrabajo?
Diez dias hdbiles.

¢ENn gqué momento debo tomarme las fotografias para
el titulo y la cédula profesional?

Cuando estés en el tramité de la digitalizaciéon del
trabajo, es decir, una vez que ya hayas hecho entrega
de tus cinco votos aprobatorios.

Si no redlizo el tramité de la digitalizacion en los tiempos
establecidos, me pueden llegar a cancelar mi proceso
de fitulacion?

Si, el reglamento de tesis establece sélo diez dias
hdbiles.

{En qué tiempo se programa mi examen profesional?
Inmediatamente después de que se entrega la
digitalizacién del frabajo y se te notificara a través de
los citatorios: documentos que informan el dia y hora
del examen profesional asi como la participacién del
jurado como sinodo.

(COmMo se determina la participacion del jurado como
sinodal propietario en el examen profesional?
De acuerdo a su antigliedad académica, a partirde
su ingreso o adscripcion a la Escuela Nacional de
Trabajo Social.

(Quiénes conforman el sinodo en un examen
profesional?
El presidente, vocal, secretario y dos suplentes.

{Puedo solicitar que el examen profesional se efectué a
puerta cerrada?
No, dado que representa un evento académico.

¢{Cudnto tiempo tengo de tolerancia para llegar al
examen profesional?
Treinta minutos.

Sillegd después del tiempo de tolerancia a mi examen
profesional, ¢me dan oportunidad de presentarlo?

No. Es una obligacién presentarte en la fecha, horay
lugar indicado, dado que en caso de no hacerlo
dentro de los 30 primeros minutos, el jurado podrd
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suspender el examen profesional por inasistencia.

{Qué tiempo tiene el jurado para llegar al examen
profesional?

Treinta minutos. En caso de no asistir un miembro del
jurado propietario, podrd prorrogarse el inicio del
examen profesional 30 minutos mdximo a fin de
integrar el jurado con el sinodal suplente.

{QUE pruebas comprende el examen profesional?
Para aquellas modalidades de titulacién que
establecen la elaboracién de un trabajo escrito:
i. Lapresentacion de untrabajo escrito, y
ii. La presentacion de una prueba oral ante un
jurado revisor

Para aquellas modalidades de titulacién que No
requieren de un trabajo escrito:
i. Lapresentacion sélo de unaprueba escrita, 6
ii. La acreditacién de ciertos requisitos
administrativos y académicos que la
modalidad en particular exige.

¢LEn qué consiste la valoracion de una prueba oral?

En verificar que el sustentante maneje los contenidos
del trabajo escrito, asi como los conocimientos
generales de la carrera y su capacidad para
aplicarlos con criterio profesional.

LQUE se requiere para gque el sustentante sea aprobado
en el Examen Profesional?

De la mayoria absoluta en el dictamen de los
miembros del jurado.

{QuUEé necesito para obtener Mencién Honorifica y quien
la otorga?
El jurado examinador la otorga por votacion Undnime
y lo justifica por escrito ante el Director de la Escuelq;
para poder otorgarla se requiere que el sustentante:
i. Haya elaborado un frabajo y tenga una
disertacién de calidad excepcional,
ii. Haya obtenido un promedio minimo de 9.0 en
la carreraq,
ii. No haya presentado exdmenes
extraordinarios en alguna asignatura
iv. No haya faltado ala disciplina universitaria

Si obtengo un resultado No aprobatorio en el examen
profesional, puedo incorporarme inmediatamente a
otro proceso de titulacion?

No.

{Qué tengo que hacer una vez que se me ha noftificado
un resultado no favorable?

Primero: recoger la constancia de suspension
Segundo: Solicitar al Departamento de Tesis hueva
fecha para la programacion por segunda ocasion del
examen profesional, en un plazo no menor a seis
meses ni mayor a doce meses.

En el caso de no querer hacer valida la segunda
oportunidad para acreditar el examen profesional por la
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misma via de titulacion, {que tendria que hacer?
Solicitar por escrito la renuncia, exponiendo los
motivos de la decisién.

Para una segunda inscripcion a cualquier ofra opcion
de titulacién, ¢debo entregar nuevamente los mismos
documentos?

Si.

{Qué documentos tendré que presentar?
Los que establece tu plan de estudios y la constancia
de suspension.

Si ya cuento con un tramité de revision de estudios,
{puedo retirar algun documento del archivo general?
No, si tu intencién es concluir tu proceso de titulacion.
Si por alguna situacion de indole personal o laboral
requieres de documentos oficiales y los retiras,
deberdas entregarlos a la brevedad posible en DGAE.

Siyaredlice un pago por el titulo en pergamino gralbado

y larevision de estudios, {tengo que pagar nuevamente?
Dependerd de las cuotas que establezca la DGAE y de
los tiempos de espera que haya de un proceso de
titulacién a otro.

Si fui aprobado en mi examen profesional, {tengo que
realizar todavia mds trémites?
Si.

{Qué me faltaria por concluir?

Tu frdmite para la obtencién del titulo y cédula
profesional, para ello tendrds que acudir
directamente a Tramitel.

¢{En donde se encuentra ubicado la oficina de Tramitel?
En el 2°. Piso de la Direccién General de
Administracién Escolar (DGAE), ubicada en el circuito
de la Investigacién Cientifica (entre el Metro C.U. y la
Guarderia CENDI).

{Qué trdmite debo seguir para obtener el Titulo vy la
Cédula Profesional?
Consultar en la pdgina electrénica de la DGAE, los
avances de este proceso. Podrds ingresar de la
misma manera que lo hiciste para consultar tu
revision de estudios. La consulta la tendrds que
hacer las veces que sea necesario y buscar la
leyenda que dice: “fecha de expedicién de titulo
o grado”; si aparece una fecha, quiere decir que
el titulo ya estd elaborado, por lo que tendrds que
acudir al drea de tramitel en las fechas indicadas.

¢(En qué momento debo pagar a la Secretaria de
Hacienda los derechos por registro de Titulo y expedicion
de la Cédula Profesional?

Inmediatamente después que la DGAE te notifica que
el titulo estd elaborado, sélo tendrds diez dias hdbiles
posteriores a la fecha indicada para entregar el pago
en el drea de tramitel.

¢(Cudnto debo pagar ala Secretaria de Hacienda?

80.

81.

82.

83.

84.

85.

Para verificar el costo del pago de Hacienda, deberds
ingresar a la misma pdgina que has venido
consultando (para verificar la fecha de expedicién del
titulo o grado), y seleccionar la leyenda: CUOTAS.
Revisa el nivel que te atane y anota la cantidad del
concepto correspondiente. Tendrds ademds que
llenar portriplicado la Forma “’F-5” de Hacienda.

¢ENn qué lugar se adguiere la forma F-5 de Hacienda?
Podrds adquirirla en cualquier papeleria.

{CoOmMo se debe llenarla forma F-5 de Hacienda?

Las indicaciones del llenado las encuentras al final de
la pdgina de la DGAE que has estado consultando alo
largo de este proceso de tu revision de estudios y de
expedicion del titulo profesional; la leyenda dice:
“indicaciones importantes”.

¢En qué lugar debo entregar la Forma F-5 de Hacienday
mirecibo de pago?
En el drea de tramitel (2°. Piso de la Direccion General
de Administracién Escolar (DGAE), ubicada en el
circuito de la Investigacion Cientifica (entre el Metro
C.U.yla Guarderia CENDI.) de 9:00 a 18:00 hrs, con los
siguientes documentos:

i. FormaF-5llenaday poririplicado

ii. Recibos del banco: dos originales y una copia

fotostatica

{QUE sucede una vez que el Expediente esta completo
con el pago de la Secretaria de Hacienda?

La Direccion General de Administracién Escolar
(DGAE) envia la documentaciéon a la Direccion
General de Profesiones dependiente de la Secretaria
de Educacion Publica, para el registro del Titulo y
Expedicion de la Cédula Profesionail.

(En cudnto tiempo me entregan el Titulo vy la Cédula
Profesional?

Una vez entregados la Forma F-5 y los recibos del
banco, deberds consultar después de veinte dias
hdbiles (las veces que sea necesario) la leyenda:
“nimero de cédula profesional” y “fecha de
expedicion del titulo”. Si aparecen contestados los
rubros que indican un numero de cédula y una fecha
de expedicion, quiere decir que puedes ir a recoger tu
Titulo y Cédula Profesional.

¢ENn qué lugar debo recoger el Titulo y la Cédula
Profesional?
En la DGAE, oficina de Tramitel, 2do. Piso, ubicada en
el circuito de la Investigacién Cientifica, entre el Metro
C. U. y la Guarderia CENDI; de 9:00 a 18:00 horas de
lunes aviernes.
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