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Base de données des fournisseurs de services

1 Introduction

Les membres de | & As s o cdes ergothdrapeutes du Nouveau -Brunswick (AENB)

ont longtemps demandé | dacc des Services en ligne. Ldappl i gisatti on
I 6i ns cetlepaiegmemen ligne vous permettra d di mpr i megus etwatre carte

de membre, de verser des paiements en ligne et de mettre a jour les
renseignements relatifs a votre adhésion au moyen d & u ndémarche simple et

com mode.

Léapp!l iwvsant | 6 hns cetilepphiéement en ligne pour les membres de | 8 AENB

est fournie par le site Web de la base de données sur les fournisseurs de services

(BDFS), site fiable dont les associations professionnelles se servent pour | 8i nscri pti o
de leurs membres au Nouveau -Brunswick. Ce document vous donne un apercu du

site Web en question.

Le document vous offre tout d 6 a b adesdinstructions pour entrer dans le site Web de
la BDFSen vous servant de votre nom dod ut i | ids gouve mement du Services
Nouveau -Brunswick (SNB). Ensuite, le document vous guide dans le processus
ddi ns cret get paement en ligne et vous donne acceés aux autres avantages

en ligne telsque | 8 i mp r des reguodhd i mpet d & u raete de membre.

Si les cotisations sont déduites a la source par votre employeur Oou par u n autre
organisme (ex. Travail s écuritaire NB), svp vous assurer que les montants sont envoyes
au registraire avant de  renouveler votre immatriculation

Veuillez noter guod®t anguddadnns@agi t dn@ée | pao upenregidirement
de I 6i mmatri cul at i o nessusrcompleat gen eenouvelleznentp de ovotre

i mmatricul ati on s0®t al @arvaus devez , enprenidf, errveyer votrel r s
nom utlliateur au regi str aétre eéligibld ia naccéded la section de
renouvelle ment /paiement.

NOoattendez s ladédrrigre minuRRA S

Sivous avez des questions surl d ap p | ivisant li doinn s cet iepaidment en ligne,
n 6 h ®s pas & zommuniquer avec le re gistraire de AENB par téléphone (506) 536-
4394, sans frais 1-888-896-2244 ou par courriel registrar@nbaot.org
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2 Auto-inscription aupres de SNB

Rendez -vous a l'adresse suivante

https://www.iam _-gia.snb.cal/idm/snb/snbcss/index.jsp

—=

ew 22 Nouveau
Briinswick

C AN A DA

Please Login / Entrer dans le systéme

Username f Nom d'utilisateur: |

Password / Mot de passe:

| Login / Quvrir une session |

Forgotten Password / Mot de passe oublié

Forgotten User ID / Mom d'utilisateur oublié

Self Reqistration / Auto-inscription

Notice: This system is to be used by authorized users only. By continuing to use the
system the user represents that he/she is an authorized user and agrees to the
Terms and Conditions.

Nota : Ce systéme doit &tre utilisé seulement par les utilisateurs autorisés. En
continuant d'utiliser ce systéme, les utilisateurs confirment gqu'ils sont autorisés a y
acceder et qu'ils acceptent les modalités.

Cliquez sur Auto -inscription.
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- Auto-enregistrement: Contrat de licence de l'utilisateur final

Modalités d'utilisation

Le systéme de Gestion de lidentité et de I'accés (GIA) est |a solution d'authentification de Service Nouveau-Brunswick. Pour
accéder aux services sécurisés, Service Mouveau-Brunswick vous fournit un compte de gestion de l'identité et de 'accés. Par
consequent, vous devez accepter les modalités d'utilisation suivantes :

1. Vous comprenez et acceptez que vous étes responsable en tout temps de votre nom d’utilisateur, de votre mot de
passe, de vos questions de sécurité ainsi que des réponses qui v sont rattachées.

2. Sivous croyez que dautres personnes ont obtenu ces renseignements, vous devez modifier votre mot de passe,
demander aux services auxquels vous étes inscrits d'annuler vos priviléges d'accés ou désactiver votre compte. Si
vous choisissez la derniére option, vous devrez créer un nouveau compte et présenter une autre demande d’inscription
aux services auxguels vous étiez inscrits.

3. Vous comprenez et acceptez que Service Nouveau-Brunswick peut désactiver votre compte pour des raisons de
sécurité ou administratives.

4. Vous comprenez et acceptez que Service Mouveau-Brunswick décline toute responsabilité (sauf en cas de faute
grave ou intentionnelle) en matiére d'utilisation, de prestation ou de fiabilité du service de gestion de lidentite et de
I'accés. D'autres renseignements sont précisés dans notre avis de non-responsabilité et dans celui des services
individuels.

5. Certains services du systéme de gestion de 'identité et de I'accés peuvent avoir des modalites d'utilisation de
service pracises. Pour obtenir des renseignements & ce sujet, veuillez consulter les pages Web des services.

Pour terminer votre inscription en vue d'obtenir un compte de gestion de l'identité et de 'accés, veuillez accepter les
présentes modalités en cliguant sur « Accepter ». Pour annuler votre inscription, cliguez sur « Annuler =,

Cliquez sur le bouton Accepter en bas a droite de I'écran pour indiquer que vous
acceptez les modalités d'utilisation.
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Vous pouvez a présent créer votre profil

- Auto-enregistrement: Profil

19y 25
Profil Profil d'auto-authentification
+ indique une zone obligatoire

Choisissez un mot de passe: Le mot de passe doit avoir au moins huit caractéres. Il doit contenir au moins une majuscule, une minuscule, un chiffre et un caractére spécial

Titre

“Prénom Deuxigme prénom
+Nom +Nom complet
«Courriel

*Confirmer le courriel

*Demande de nom de connexion «Langue préférée francais [+

+Sélectionner un mot de passe *Retapez le mot de passe

Suivant Annuler

IMPORTANT: Saisissez l'ensenmble des renseignements requis. Vous devez
obligatoirement vérifier ~ ces derniers pour vous assurer de leur exactitude (adresse
courriel, etc.). Si nous n e disposons pas d'une adresse courriel exacte, vous ne pourrez

pas utiliser les fonctions de paiement, de récupération du mot de passe ni de gestion
de SNB.

Une fois I'ensemble des champs remplis, cliquez sur le bouton Suivant.
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Répondez aux questions de sécurité comme indiqué ci -dessous. Souvenez -vous de
consigner vos questions et vos réponses, au besoin. Vous devrez les connaitre pour
valider votre compte si vous avez un probléme avec votre mot de passe a l'avenir.

- Auto-enregistrement: Profil d’auto-authentification

160> 24y amy

Profil Profil d"auto-authentification Mes coordonnées

« indique une zone obligatoire

Pour votre commodité, vous trouverez ci-dessous 16 exemples de questions
Veillez répondre 3 5 de ces questions pour remplir votre inscription.

Veuillez prendre note que les réponses aux questions sont sensibles aux accents et aux espaces

“Question de sécurité 1 [L'endroit que vous aimiez visiter au cours de votre enfance? [¥]
*Réponse 1
“Question de sécurité 2 |L'endroit que vous aimiez visiter au cours de votre enfance? [v]
+Réponse 2
“Question de sécurité 3 |L'endroit que vous aimiez visiter au cours de votre enfance? [v]
+Réponse 3
“Question de sécurité 4 |L'endroit que vous aimiez visiter au cours de votre enfance? [v]
+Réponse 4
“Question de sécurité 5 |L'endroit que vous aimiez visiter au cours de votre enfance? [v]

“Réponse 5

Précédent Suivant Annuler

Erought to you by / Fourni par

QService

e Brunswick

© 2010 Service Nouveau-Brunswick

Saisisse vos coordonnées correctes

Briinswick

C ANADA

- Auto-enregistrement: Mes coordonnées
‘ 1 IZ:) 2 [> 3¢y

Profil Profil d’auto-authentification Mes coordonnées
« indique une zone obligatoire
eLangue de Fadresse
Numéro de voirie 123 Suffixe
Nom de Ia rue King Type de rue Rue
Direction [ unité
Type dunité [ [v| Etage
=Nom de lieu/cité/ville |Fredericton Province/Territoire/Etat | Nouveau-Brunswick  |v]
“Pays | canada [¥] code postal/zip 828 1V7
Type de livraison [ Numéro
Station pestale Compartiment/Emplacement
Complexe Batiment
Numéros de téléphone
Domicile 777777777 Tél. portable
Bureau Télécopieur

Précédent Terminer Annuler

Brought to you by / Fourni par

QService

e Brunswick

© 2010 Service Nouveau-Brunswick
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L6®cran suivant s'affichera une fois que

ew.Z= 2 Nouveau
Briinswick

C A NADA

Proceed to destination / Accédez 4 votre destination

You have been successfully logged out.

Vous avez quitté le systéme avec succes

Brought 1o you by / Fourni par

/@Serwc

2275 vode Brunswick

© 2010 Sarvics New Brunswick / © 2010 Sarvios Nouvesu-Brunsidk

Vous venez de créer un compte SNB/BDFS.

IMPORTANT: Pour poursuivre, a ce stade, vous devez communiquer avec Vo
registraire afin de lui indiquer votre nom d'utilisateur SNB. Cette opération est
nécessaire afin que cette personne puisse relier votre nouveau nom d'utilisateur a votre
numeéro d'inscription

Une fois que le registraire vous avertit que cette opération a été effectuée, vous
pouvez passer a I'étape suivante.

Dans ce cas, vous pouvez a présent vous rendre sur la page suivante
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3 Ouvrir une session BDFS

Une fois que le registraire vous avertit que cette opération a été effectuée et que
| 6acc’ s est accord®, vous pouvez passer 7 |'®taj

Dans ce cas, vous pouvez a présent vous rendre sur la page suivante

https://spd -bdsf.gnb.ca

Vous devez saisir le nom d'utilisateur et le mot de passe que vous avez créés pour SNB
iCi.

BrTRwitk

E AN A B A

Deparimeant of Health / Minisigre de la Sania

User Name / Nom d'ulilisatewr
Password / Mot de passe

Login |
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4 Choix de la langue

Choisissez la langue que vous souhaitez utiliser. Vous aurez I'occasion de la modifier
dans l'application.

Welcome Bienvenue

SErvice _ o pase de données
Provider des fournisseurs

Database de service

C ANADA

English  Francais
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5 Tableau de bord des membres

Il s'agit de votre page d'accueil. Un message du responsable des inscriptions peut
s'afficher au -dessus des renseignements d'inscription, juste en dessous du bandeau
Bienvenue. Ce message contient des renseignements que l'association souhaite
communiquer a tous ses me mbres.

Le tableau de bord des membres donne des indications sur I'état des éléments liés a
I'inscription.

Accueil : Francais : Déconnexion : ferme la
régénére les change la session de I'utilisateur et
informations langue de reto“;”ela |Iecran ‘j”
. . . nom de I'utilisateur/mot
de I'écran de I'application en
N X de nasse
navigation. frangais /
MNew. MNoUveaL-
Brunsw‘ck Accueil English Sortie
C A NADA

Base de données sur les fournisseurs de services

Renszeignements relatifs a linscription

Hom : John Smith Huméro dimmatriculation : 12345

Année actuelle : 2012 Enregistrement actuel :

Précédemment inscrit : 011 Catégorie d'adhésicn professicnelle :

R

Cotisations d'association : a5 pays Regus de cotisations :

Renouveler vos renseignements relatifs 3 votre inscription

Définitions des champs du tableau de bord

Le champ Précédemment inscrit indique si ¢ 'est la premiere année que le membre est
enregistré au Nouveau -Brunswick ou s'il a été enregistré auparavant. Les réponses
possibles sont Non ou la derniere année d'enregistrement avant I'année en cours.

Le champ Cotisations d'association indique si les cotisations ont été payées ou non.

Le champ Enregistrement actuel indique si le membre est actuellement enregistré ou si
une demande a été soumise. Les réponses possibles sont les suivantes

QOui : Vous étes inscrits pour I'année en cours et votre inscription a été approuvée par le
responsable des inscriptions.

Non : Vous n'étes pas inscrits pour I'année en cours.

En cours : Le responsable des inscriptions a commencé a étudier le formulaire, mais
I'examen est toujours en cours.

Soumis : Le membre a rempli le formulaire d'inscription, mais ce dernier n'a pas encore
été approuvé par le responsable des inscriptions.

Le champ Catégorie d'adhésion professionnelle indique si l'inscription est active ou
inactive.

Recus de cotisation : «-- » hdique qu'aucun regu ne peut étre émis. Une fois la

cotisation payée et les recus générés, cette mention devient disponible et un lien
s'affiche pour que le membre puisse imprimer son recu.
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Hyperliens : Différents hyperliens apparaitront au bas de votre p age d'accueil. lls
varieront en fonction de I'étape du processus d'enregistrement a laquelle vous vous
trouvez.
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6 Ajouter une inscription

6.1 For mul aire doéinscription

Les renseignements provenant des inscriptions précédentes sont reportés dans le
systeme. Des champs contenant certains renseignements personnels peuvent
s'afficher.

Renseignements d'ordre général

Les champs en jaune sont obligatoires. Veuillez ne saisir aucun espace lorsque vous
inscrivez un code postal.

Champs de recherche : Une liste de réponses valides pour un champ précis s'affiche,
afin que l'utilisateur puisse choisir le bon code. Cliquer sur la réponse voulue permet
d'afficher cette derniere dans le champ actif. Lors de l'utilisation d'un champ de
recherche, il est possible de saisir une réponse partielle. Si, par exemple, vous saisissez
«ambulance », vous pourrez consulter une liste de toutes les possibilités contenant ce
mot dans le champ de recherche.

6.2 Renseignements personnel s et adresse

_ util de recherche avec liste des valeurs

Renouveler SoumetE |
Renseignements personnels

Humeérge dimmatriculation Année dimmatriculation

Titre: Nom famille
b Smith

Delixiéme préncm Prénom

Sexe

® male O Femele

peissance jj-mm-aaaa

Adresse résidentielle

Adresse postale priviligiee Address d'employer principal % Courrier électronique priviligiee | & ddress résidentielle “
Adresse Ville

123 Wain | Fredericton

Prodince Code postale

|_\!81? - Nouveau-Brunswick |

Téléphone Télecopieur Cellulaire

Courriel
testi@test.com
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enseignements relatifs

Statut d'immatriculation Catégorie d'adhésion professicnelle

_\l |G1 - Immatriculé(e) au Nouveau-Brunswick r'an dernier R4 N |G1 - Membre de plein droit

Prowvince, territoire, &tat cu pays précédent [le cas échéant) :

Lieu de résidence précédent Lieu d'emploi précédent Lieu dimmatriculation précédent

Numére dimmatriculation dans la régicn administrative précédente

e la premiére inscriptien au Nouveau-Brunswick

Exigence du réglement - nombre d'heures d'exercice de la profession :

Jan 1 - Déc 31 Jan 1 - Déc 31 Jan 1 - Déc 31
(2011} (2010} (2003}

Jan 1 - Déc 31 Jan 1 - Déc 31

(2008} (2007}

Je préfére ir toute corresp ance en

Je peux offrir mes services professiennels dans la ou les langue{s} suivante(s}
@® Anglais O Francais

|_\||G? - Foncti Il t bilingue (langue premiére: anglaiaj:|

&

e T S NN

A A ¢
A A ¢

Lesfenétres de recherche ressemblentaceci :

Année de la premiére inscription au Nouveau-Brunswick

Exigence du réglement - nombre dheures d'exercice de Ia profe
01 - Membre de plein droit

Jan 1 - Dée 31 Jan 1 - Déc 31 o
(2011} {2010} 02 - Inactif

a3 _ i
Jan 1-Dée 31 Jan 1 - Dée 31 03 - Tem ? aire
(2008 [2007) 4 - Mem vi

05 - Membre a la refraite
Je peux offrir mes services professionnels dans la ou les langy hce en

= = —]
|g| |CE - Fonctionnellement bilingue (langue premiére: anglais )|

i

& =Y

=

BN &
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6.3 Renseignements sur les dipldmes

Saisissez tous les renseignements relatifs a vos diplémes. Si vous saisissez des
renseignements dans un champ, vous devez renseigner I'ensemble des autres champs
figurant sur la méme ligne.

Formation dans le domaine de travail a I'arrivée sur le marché du travail

Année
Discipline Université d'obtention Province | Pays
du diplome

| \l 01 - Dipléme |_\| 01 - Sciences |_\| 01 - Université de Monctol 2000 |_\|§1? - Nouveau-Brunswick
=Y (A (A Y
=Y (A =Y [

Formation dans le domaine de travail aprés I'arrivée sur le marché du travail

Année
Hiveau Discipline Université d'obtention Province | Pays
du diplome

| \l 02 - Certificat | \l 02 - Education Q A [0z~ saint Thomas Univerd 2002 ([e73 - Nouveas-Brunswicl
Al A Al K}
Q) [ Q) (K

Toute e formation

Année
Dizcipline Université d'obtention Province | Pays
du diplome
&Y (4

& [

Profil de perfectionnement professionnel : Accréditations et spécialisations

Domaine de formation Heures =i Province | Pays

diplome
&l Ql
Y Q]
& &

Domaine(s) d'expérience Domaine(s) d'intérét particulier

e (v ifre)

FEirErs
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6.4 Renseignements sur I'emploi

Vous pouvez saisir le nom de trois employeur s.

Hombre total d'années de travail dans le domaine de la santé Hombre total d'années de travail dans le domaine de la santé au Nouveau-Brunswick
1" 10
As! e bilité professi 1! Inscrire |3 province ou le territoire ol vous aver occupé initislement Année

5 e
|_\| 01- Personnele un poste dans le domaine de la santé. |E|;cu

|_\Js1z - Nouvelie-Ecosse

Emploi actuel 5i vous ne travaillez pas dans le d ine de la santé, cherch
un emploi dans le domaine?
it 5

Employeur(s) actuel(s): Veuillez remplir le profil d'emploi & compter de la date ou
vous complétez le présent formulaire

Employeur principal Supprimer employeur et rdles. |
Employé dans le domaine Type d'emploi Date d'entrée en fonction (AAAA MM)

® oui O 2

® 0ui © Non [ 101 “7emps piein par chom 200 !

Eyblissement-organisme-en:reprise

—%180.001 - Travail sécuritaire NB/CRP

Adresse

111 Main Street

Province Code postale

E2

1513 - Nouveau-Brunswick

Téléphone Ext Télecopieur Cellulaire
506 333 4444
Courriel Site web
Role Lieu de service Langue de service Champ d'exercice LG hgures
par semaine
|7\| 01 - Clinicien(ne ]7\| 01 - Ecole(s |A| 01 - Anglais ‘i\l 01 - Radisgraphie 1
(Y] Y] Y K
2N SN Y &)

6.5 Soumission

Une fois I'ensemble des renseignements saisis, cliguez sur le bouton soumettre. Un
message d'erreur comme celui  qui suit peut s'afficher en haut de la page

v

« Informations obligatoires manquants dans la section relative aux renseignements personnels

« Informations obligatoires manquants dans la section relative a I'emploi

« Employeur principal. Emploi est incomplet(éte)

« Informations obligatoires manquants dans la section relative a I'adresse de domicile

« Informations obligatoires manquants dans la section relative aux renseignements sur l'inscription
- Employeur principal. Adresse est incomplet(éte)

Les champs ou figurent des erreurs sont vides et s'affichent en jaune. Certaines erreurs

peuvent également étre signalées par | 6i c&dne

Une fois toutes les erreurs corrigées et le formulaire soumis, vous recevrez un message
indiquant que votre demande d'i nscription a été envoyée et qu'elle sera traitée par le
responsable.

Merci, les renseignements fournis ont été envoyés au traitement.

Retour  la page d'accueil

Modifier vos renseignements relatifs 3 votre inscription

Imprimer votre regus de cotisations
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Revue

Retour a la page d'accueil

IMPORTANT: A cette étape, si les paiements en ligne sont activés pour votre compte,
vous recevrez également un courriel contenant un hyperlien qui vous dirigera vers le

systeme de paiement. Vous pouvez aussi cliquer sur le lien qui figure sur votre tableau
de bord.

Base de données sur les fournisseurs de services

Bienvenue a BDSF!

Renseignements relatifs a I'inscription

Nom Test Huméro d'immatriculation : 12345
Année actuelle : 2012 Enregistrement actuel : MNaon
Précédemment inscrit : 2011 Catégorie d'adhésion professionelle :

Cotisations d'association : Pas payé Regus de cotisations :

Renouveler vos renseignements relatifs & votre inscription

Une fois votre inscription effectuée, vous remarquerez que le champ Enregistrement
actuel indique Soumis.

Vous pouvez examiner votre inscription avant traitement en cliquant sur le lien Revue
lorsqu'il s'affiche.

Une fois votre inscription effectuée, v ous remarquerez que le champ Enregistrement
actuel indiqgue Oui.

Pour examiner ou modifier les renseignements saisis, vous pouvez cliquer sur le lien
Modifier les renseignements relatifs a l'inscription lorsqu'il s'affiche.
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7 Paiement direct des <cotisations

Lorsque vous cliquez sur le lien figurant dans le courriel ou sur votre page d'accueil,
Vous arrivez sur la page suivante

gservice accueil | A propos de SMB | Communiguez | Bureaux de SNB | Emplois | Confidentialité | Dépenses | English | Panier &2

neess Brunswick IR
Pour les résidents Pour les entreprises Liens populaires
Services et information sur le gouvernement Démarrer et exploiter une entreprise les plus en demande

Paiement de la cotisation annuelle

Pour effectuer un paiement, veuillez entrer les renseignements nécessaires ci-dessous et
cliquer sur “Ajouter au panier”.

@ VEUILLEZ PRENDRE NOTE:

+ Veuillez vérifier attentivement le numéra dimmatriculation que vous avez entré ci-
dessous

» Sivous n'entrez pas les bons numeéros, vous risquez de payer la facture de
quelquun d'autre.

* Champs obligatoires

* Association Number 7

* Numero dimmatriculation 12345
* Registrant's Name Joe

* Montant du paiement 316.25

Ajouter au panier

L6i nformation sera automatiquement rempl i e
| i nformati on edjoutec lau panier z ». €alar vous aménera a la page
suivante.

gservice Accueil | A propos de SMB | Communiquez | Bureaux de SNE | Emplois | Confidentialité | Dépenses | English | Panier &3

nouven Brunswick

Pour les résidents Pour les entreprises Liens populaires
Services et information sur le gouvernement Démarrer et exploiter une entreprise les plus en demande
Panier de produit et service

Piciens | o e e e
SW0001 ATSNE - Paiement de |a cotisation annuelle §316.25 1 5316 25

Iy

Joe
MNuméro dimmatriculation: 12345
$316.25
S'il vous plait noter que le montant ci-dessus ne comprend pas les taxes applicables I Soumettre ] [ Annuler ]
Services Employés GNB.ca Service Canada
e
] 3 New. Motveau
? Brunswick

@ 2010 Services Nouveau-Brunswick

Choisissez I'option Payer.

Un formulaire s'affichera, sur lequel vous devrez saisir certains renseignements de base.
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Nouveau,

New. e . . . .
Briinswick Base de données de s fournisseurs de services 8 Guide pratique

Une fois le formulaire rempli, cliquez sur Continuer.

A cette étape, v ous devrez saisir le numéro de votre carte de crédit ou vos
renseignements Interac.
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