
Aviso de privacidad integral expediente de personal Administrativo y Asimilado del Colegio de Educación 
Profesional Técnica del Estado de Tlaxcala 

 
El Colegio de Educación Profesional Técnica del Estado de Tlaxcala (CONALEP), es el responsable del 
tratamiento de los datos personales que proporcione toda persona que preste sus servicios como servidor 
público: base – confianza- mando medio y/o superior contratada bajo el régimen de sueldos y salarios; y 
persona física que preste sus servicios contratada bajo el régimen de asimilados a salarios; los cuales serán 
protegidos conforme a lo dispuesto por la Ley General de Protección de Datos Personales en Posesión de 
Sujetos Obligados, la Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de Tlaxcala y la demás 
normatividad que le resulte aplicable.  
 
Finalidades para los cuales se recaban sus datos;  
Los datos personales recabados serán protegidos, incorporados y tratados en los expedientes de personal que 
se ubicarán en el archivo de la Dirección Administrativa y dicha información tiene por objeto integrar el 
expediente del personal contratado, a fin de realizar los trámites administrativos y procedimentales; así como 
las obligaciones de transparencia comunes que marca la Ley de Transparencia y Acceso a la Información 
Pública del Estado de Tlaxcala, en su artículo 95, que serán considerados para su publicación a través de la 
Plataforma Nacional de Transparencia.  
 
Para las finalidades antes señaladas solicitamos los siguientes datos: 
Personales:  
Nombre(s), Apellido Paterno, Apellido Materno, RFC, CURP, Domicilio, Colonia, Estado, Código Postal, Sexo, 
Nacionalidad, Estado Civil, Teléfono, Escolaridad, número de seguridad social. 
Documentales Personales: 
Solicitud de Empleo, Curriculum Vitae, Titulo- Cédula Profesional- Comprobante Máximo de Estudios, 
Documentación curricular comprobatoria, Acta de Nacimiento, Identificación Oficial (INE-IFE), Cartilla de 
Servicio Militar, CURP, Constancia de Inscripción al RFC, Carta de No Antecedentes Penales, Constancia de no 
inhabilitado, Certificado Médico, Constancia de Radicación, referencias personales (Cartas de 
Recomendación). 
Documentales de dependientes- beneficiarios económicos: 
Acta de Nacimiento, Acta de defunción, Boleta de Calificaciones, Constancia de Estudios, Constancia de 
Dependencia Económica, Constancias de Cuidados Maternos y Familiares, Recetas médicas. 
 
Transferencias;  
Se informa que no se realizarán transferencias de datos personales y documentales, salvo aquéllas que sean 
necesarias para atender la solicitud, trámite y/o requerimientos de información de autoridad competente que 
funde y motive su solicitud.   
 



Fundamento para el tratamiento de datos personales  
El CONALEP realiza el debido tratamiento con fundamento en los Protocolos de Seguridad para los Centros 
Educativos Federales de Educación Media Superior; y del Estatuto Orgánico del Colegio de Educación 
Profesional Técnica del Estado de Tlaxcala y de la Ley General de Protección de Datos Personales en Posesión 
de los Sujetos obligados. 
  
Mecanismos para el ejercicio de los derechos ARCO;  
Usted podrá ejercer los derechos de Acceso, Rectificación, Cancelación y Oposición del tratamiento de sus 
datos personales ante la Unidad de Transparencia del Colegio, la cual está ubicada en Calle Xicoténcatl número 
80, Santa María Ixtulco, Tlaxcala, CP. 90105 en el Estado de Tlaxcala o bien, a través de la Plataforma Nacional 
de Transparencia, en la página: http://www.plataformadetransparencia.org.mx/o a través de 
http://nl.infomex.org.mx/  
 
Si desea conocer el procedimiento para el ejercicio de estos derechos puede acudir a la Unidad de 
Transparencia a la dirección antes señalada, enviar un correo electrónico a 
unidad.transparenci@tlaxcala.conalep.edu.mx o bien, comunicarse al Tel: (01 246 46 6 26 00/02 ext.110 con 
el Lic. Mario Gabriel Sánchez Carbajal-Titular de la Unidad de Transparencia.  
 
Cambios en el aviso de privacidad  
En caso de que exista un cambio en el aviso de privacidad, lo haremos de su conocimiento a través de la página 
http://www.conalep-tlaxcala.edu.mx/ o bien de manera presencial en nuestras instalaciones cuando solicite 
copia del aviso de privacidad integral.  
 
” Orgullosamente Conalep” 

 

 


