TERMINOS DE REFERENCIA

Coordinador (a)
Proyecto:

“Fortalecimiento de la Atencion y Proteccién a la Nifiez y Adolescencia Migrante”

DATOS DE IDENTIFICACION

Puesto

Tipo de contratacion

Duracion
Honorarios Mensuales/contra entrega de
Productos

Institucion contratante

Alcance del Trabajo

Supervision/Jefe o supervisor

Condiciones

Sede de trabajo

Condiciones

COORDINACION DEL PROGRAMA DE PROTECCION DE
DERECHOS DE NINEZ Y ADOLESCENCIA EN CONTEXTO
MIGRATORIO

Contrato por servicios técnicos /profesionales

5 meses (1 de febrero — 30 de junio 2020 con probabilidad de
extender temporalidad)
Q15,000.00 (Quince mil Quetzales exactos)

Misioneros de San Carlos Scalabrinianos

Gestiona y administra la implementacién de “Fortalecimiento
de la Atencion y Proteccion a la Nifiez y Adolescencia
Migrante”

Directora de Proyectos Misioneros de San Carlos

Scalabrinianos
Cada una de las acciones, procesos y aprobaciones deben llevar el Vo. Bo.
De la directora de proyecto

Misioneros de San Carlos Scalabrinianos Ciudad de
Guatemala, Guatemala.

Sujeto al desembolso del donante y la entrega de productos y
cumplimiento de responsabilidades segin TDR’s




1. Antecedentes

La Asociacién Misioneros de San Carlos Scalabrinianos con el apoyo técnico y financiero del Fondo
de las Naciones Unidas para la Infancia —UNICEF-, tienen firmado un convenio con el objeto de
apoyar conjuntamente el fortalecimiento de las Instituciones del Estado que tienen el mandato de
proteccion especial de nifias, nifios y adolescentes, especialmente aquellos que se encuentran en
el contexto migratorio, este apoyo institucional privilegia el principio del interés superior de las
nifias y nifos.

UNICEF, asi como los Misioneros de San Carlos Scalabrinianos, comparten los compromisos
enunciados en la Convencion Sobre los Derechos del Nifio, Tratados y Convenios Internacionales
ratificados por el Estado de Guatemala en materia de nifiez y adolescencia, asi como en el
fortalecimiento institucional que permita la implementacién del nuevo Cddigo de Migracidn, el
fortalecimiento de sociedad civil y la atencién humanitaria dirigida especialmente a las niias,
nifios, adolescentes y sus familias en contexto migratorio.

UNICEF y Misioneros de San Carlos Scalabrinianos han venido apoyando a la Secretaria de
Bienestar Social de la Presidencia, Procuraduria General de la Nacién, Secretaria de Obras Sociales
de la Esposa del Presidente, Ministerio de Relaciones Exteriores e Instituto Guatemalteco de
Migracion, en el desarrollo de modelos institucionales de atencidon y proteccién a nifiez en el
contexto migratorio, asi como la implementacion de atencién psicosocial tanto en los consulados
de Guatemala en México y Estados Unidos ademdas de los centros de recepcién de nifiez no
acompafiada y grupos familiares a través de protocolos y rutas institucionales e
interinstitucionales.

En ese sentido se hace necesario contar con una persona profesional a cargo de la Coordinacion
del Programa de Proteccién de Derechos de la Nifiez y Adolescencia en el contexto migratorio, que
permita dar continuidad a los planes de trabajo institucionales y de apoyo a la atencién
humanitaria, y asi alcanzar los resultados propuestos.

2. Descripcion de la consultoria.

El Objetivo de la consultoria es Gestionar y administrar la implementaciéon de las acciones
programadas en los Planes de Trabajo 2020 de apoyo institucional y de atencion humanitaria
dirigida a nifas, nifios, adolescentes y sus familias en el contexto migratorio; con la finalidad de
desarrollar, orientar, monitorear y evaluar los productos esperados y definidos previamente con
las Instituciones del Estado, Misioneros de San Carlos Scalabrinianos y UNICEF. Ademas, se buscara
coadyuvar a la implementacion de un Sistema de Proteccidn de la Nifiez y Adolescencia, desde los
distintos niveles comunitario, municipal, departamental y nacional, que permita a las nifias y nifios



contar con instituciones que les puedan brindar servicios, esto incluye a la nifiez,
adolescencia y sus familias en el contexto migratorio.

Para lograr dichos objetivos, el proyecto apoyara lo siguiente: 1. Apoyo en la generacién de
servicios de proteccion especial, especialmente aquellos orientados a la no detencién de ninas,
ninos y adolescentes en contexto migratorio y buscando la reintegracién familiar a través de
gestion de casos y la determinacién del interés superior del nifio. 2. Generacidn, fortalecimiento
de modelos en Instituciones del Estado para la atencidn y proteccién a la nifiez y adolescencia
acompafiada y no acompafiada migrante, esto incluye nifiez guatemalteca retornada, como nifiez
en transito por territorio guatemalteco, y los sistemas de registro de informacién. 3. Atencion
humanitaria a través de las Casas del Migrante en especial a nifias, nifios, adolescentes y sus
familias.

3. Alcance del Trabajo:
Funciones de El/la Coordinador(a) de Programa de Nifiez y Adolescencia en Contexto Migratorio:

e Formular, evaluar y controlar la ejecucion técnica y financiera de los planes de trabajo 2020 de
apoyo institucional y de atencién humanitaria dirigido a nifias, nifios, adolescentes y sus
familias en contexto migratorio.

e Formular los términos de referencia y participar en el procedimiento de seleccion y
contratacidn de consultorias como apoyo técnico de la Coordinaciéon General Programatica.

e Elaborar las propuestas de informes de avance y finales que se requieren para cumplir
obligaciones con UNICEF y los donantes,

e Elaborar los informes técnicos, financieros, de coyuntura y otras que sean requeridos por la
Coordinacidn General Programatica o por UNICEF.

e (Coordinar las acciones necesarias con las instituciones del Estado para lograr un buen
desempefio y aceptacion del trabajo de las y los consultores, asi como la institucionalizacion
de los productos,

e  Supervisar el trabajo los profesionales especialistas y técnicos vinculados al proyecto como
consultores, dando seguimiento a la calidad de los productos acordados,

e Organizar los eventos del proyecto, de presentacién de resultados y sostenibilidad de la
iniciativa, en coordinacién con UNICEF, donantes y las instituciones del Estado que se han
apoyado.

e Mantener activas las lineas comunicacionales acordadas con UNICEF para la implementacion
del proyecto, incluyendo los mecanismos de visibilizacidon y participacion en impresiones,
eventos y otros.

e Monitorear la ejecucion de las actividades segin el plan objetivo anual aprobado, y el
cumplimento de los indicadores y objetivos del proyecto,

e Asegurar el uso racional de los recursos de la operacién a fin de cumplir con las metas del
Proyecto; como supervisar el presupuesto de actividades y rendicion de gastos de las mismas.

e  Establecer contacto con aliados de gobierno y de sociedad civil, que contribuyan a fortalecer
el alcance de los productos establecidos en los planes de trabajo



e Coordinar estrechamente con UNICEF y las instituciones del Estado la difusién de
actividades del proyecto a través de medios de comunicacion.

e Apoyar en la elaboracién de memoria del proyecto,

e Promover, revisar y contribuir a la edicidon de publicaciones del proyecto.

e Informar a UNICEF, sobre el avance del proyecto.

e Organizar y delegar tareas al equipo a su cargo, para alcanzar los resultados esperados en el
plan de trabajo

e Elaborar los productos correspondientes a su consultoria

e Realizar en coordinacidén con la coordinacién general programatica una evaluacion del
desempefio del equipo de consultores a su cargo, cuyos resultados seran presentados a
UNICEF antes de terminar el ciclo de plan de trabajo 2020.

e Promover un clima positivo de trabajo

e Participar en las reuniones de coordinacion promovidos por Misioneros de San Carlos
Scalabrinianos en conjunto con UNICEF

e Participar en los procesos de formacién que convoque Misioneros de San Carlos
Scalabrinianos y UNICEF

e Coordinar e informar al Coordinador General Programatico lo correspondiente a las fases de
implementacion de la estrategia

4. Productos

El /la Coordinador(a) del Programa de Nifiez y Adolescencia en Contexto Migratorio debera
entregar a Misioneros de San Carlos Scalabrinianos con copia a UNICEF:

ACTIVIDAD TIEMPO ESTIMADO PRODUCTO

a. Formular los términos de | Cuando corresponda TdR de las consultorias a
referencia y ejecutar el contratarse,
procedimiento de

seleccidn y contratacion de
las y los consultores o
empresas, Cuando
corresponda TdR de las
consultorias a contratarse,

b. Formular, evaluar y Cada tres meses. Informe de avance de los
controlar la ejecucion de planes de trabajo y final del
planes de trabajo 2020. proyecto

c. Informar a | Periédicamente Reuniones periddicas y
UNICEF/Misioneros de San presentacion de informes
Carlos Scalabrinianos,

sobre el avance de los




planes de trabajo.

trimestrales.

Monitorear la ejecucién de
los productos velando por
su calidad.

Elaborar los informes de
avance y finales de los
planes de trabajo 2020,
que se requieren para
cumplir obligaciones con
UNICEF, coordinar con
consultores vinculados al
proyecto,

Mantener reuniones vy
comunicacion periddica
con enlaces institucionales
gue permitan el avance de
las consultorias y la
institucionalizacion de los
productos..

Informes adicionales, asi
como elaborar la memoria

del Proyecto y
publicaciones que
permitan  visualizar las

actividades de los distintos
planes de trabajo.

Elaborar los informes
técnicos, financieros, de
coyuntura y otras que sean
requerido y acordados con
UNICEF.

Sistematizar procesos y

buenas practicas en el
desarrollo de propuestas e
implementacion de

acciones, incluye mantener
informacién  cuantitativa

actualizada asi como
historias de vida.
Elaborar informe de

evaluacién del desempefio
de consultorias.

Periddicamente.

Semestral / Al cierre del
proyecto

Informes

Permanentemente

Cuando corresponda.

Cuando proceda segun plan de
trabajo, reglas HACT y cuando
sea requerido por UNICEF.

En procesos de atencion
consular, recepcién y atencién
en transito, asi como en casos

de emergencia humanitaria.

Al concluir cada consultoria o
previo a la finalizacion de los
planes de trabajo 2020

Actualizacion y presentacion
de productos a Misioneros de
San Carlos Scalabrinianos vy
UNICEF

Informes que se deben
elaborar por el Proyecto en
plan de trabajo, 3
informes trimestrales y un

por Plan de

cada

informe final
Trabajo.

Generar y fortalecer reuniones
de coordinacidn con sociedad
civil e instituciones del Estado,
generando
acuerdos alcanzados.

minutas de

Memoria de trabajo e

informes adicionales.

Informes elaborados.

Informes elaborados.

Informes de Evaluacion de
desempefio  presentado a
Misioneros de San Carlos

Scalabrinianos y UNICEF.




5. Plazo

Se requiere de un(a) Coordinador(a) del Programa de Nifiez y Adolescencia en contexto migratorio
por un plazo de 5 meses, a partir del mes de febrero del ano 2020.

6. Perfil

e Formacién académica: Profesional de las ciencias sociales o profesional de carreras afines, de
preferencia con estudios de especializacion en administracion de proyectos y derechos
humanos, especialmente de niiias, nifos y adolescentes.

e Experiencia General: Experiencia de trabajo en el sector de proteccidn especial de la nifiez y
adolescencia, en la direccidn o coordinacion de proyectos.

e Experiencia Especifica (1): Experiencia con proyectos de fortalecimiento institucional con
Instituciones del Estado, asesoria y asistencia técnica,

e Experiencia Especifica (2): Experiencia en gestidn de proyectos de cooperacidn, especialmente
en la atencién y proteccion de nifiez y adolescencia en contexto migratorio.

e Caracteristicas Personales y Profesionales:

o - Proactivo(a), organizado(a), flexible, concertador(a),
o - Contar con buena salud; capacidad de movilizarse en ambito de proyecto en el
interior del pais y fuera del pais,

- Habilidad de trabajo en equipo;

- Habituado al trabajo bajo presidn, orientado a logro de objetivos;

- Habilidades comunicacionales y de concertacion,

- Habilidades de coordinacidn interinstitucional,

- Dominio de MS Office;

- Competencia de comunicacion escrita y oral,

- Manejo del idioma inglés,

- Disposicidn para visitar y evaluar en zonas del interior del pais y fuera del pais.

O 0O O 0O 0O 0O O O

7. Coordinacion y Supervision

El/la coordinador(a) del Programa dirigido a nifiez y adolescencia en contexto migratorio, reporta
a Coordinador General Programatico de Misioneros de San Carlos Scalabrinianos y UNICEF.

Costo Estimado. El presupuesto asignado para la contratacion del/de la Coordinador(a) del
Programa dirigido a Nifiez y Adolescencia en Contexto Migratorio es de hasta Q.15,000.00
mensual por honorarios, contra factura.

8. Lugar

El/la coordinador(a) General Programatico estara ubicado en ciudad de Guatemala, en la sede de
Misioneros de San Carlos Scalabrinianos. Frecuentemente debera realizar viajes a las regiones en
las cuales se realizan actividades del proyecto.



9. Contacto

Enviar carta y curriculum vitae documentado, al siguiente correo:
scalabrini.convocatorias@gmail.com hasta el 15 de enero del 2020, colocar en el asunto el nombre de
la consultoria. Unicamente se convocara a entrevista a las personas precalificadas que llenan los
requisitos establecidos en los TDR.

Vo.Bo.

Pr. Mauro Verzeletti
Director de Proyecto
Misioneros de San Carlos Scalabrinianos
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