REPORTE DE ACTIVIDADES DE UNIDADES ADMINISTRATIVAS

ESAPAH

PERIODO DEL: AL 30 DE NOV DE
DIA- MES ANO

1.- Atencién a Usuarios
2.- Supervision de Obra
3.-Reunién con vecinos en la Colonia la Palpa
4.-Toma de decisiones con R.Humanos
5.-Control y Evaluacion de Areas ESAPAH
6.-Organizacion y seleccion de personal por gastos
7.-Control de equipo y suministros de Oficina

1.- Atencién a Usuarios
2.- Supervision de Obra
3.-Reunién con vecinos en la Colonia la Palpa
4.-Toma de decisiones con R.Humanos
5.-Control y Evaluacion de Areas ESAPAH
6.-Organizacion y seleccion de personal por gastos
7.-Control de equipo y suministros de Oficina

1.- Atencién a Usuarios
2.- Supervision de Obra
3.-Reunidn con vecinos en la Colonia la Palpa
4.-Toma de decisiones con R.Humanos
5.-Control y Evaluacién de Areas ESAPAH
6.-Organizacion y seleccion de personal por gastos
7.-Control de equipo y suministros de Oficina

ASUNTOS DE RIESGO \ OBSERVACIONES
1.- ADEUDOS CON EL IMSS MESES ANTERIORES

N - [ e




REPORTE DE ACTIVIDADES DE UNIDADES ADMINISTRATIVAS

ESAPAH

PERIODO DEL: AL 30 DE NOV DE
DIA- MES ANO

1.- Atencién a Usuarios
2.- Supervision de Obra
3.-Reunién con vecinos en la Colonia la Palpa
4.-Toma de decisiones con R.Humanos
5.-Control y Evaluacion de Areas ESAPAH
6.-Organizacion y seleccion de personal por gastos
7.-Control de equipo y suministros de Oficina

1.- Atencién a Usuarios
2.- Supervision de Obra
3.-Reunién con vecinos en la Colonia la Palpa
4.-Toma de decisiones con R.Humanos
5.-Control y Evaluacion de Areas ESAPAH
6.-Organizacion y seleccion de personal por gastos
7.-Control de equipo y suministros de Oficina

1.- Atencién a Usuarios
2.- Supervision de Obra
3.-Reunidn con vecinos en la Colonia la Palpa
4.-Toma de decisiones con R.Humanos
5.-Control y Evaluacién de Areas ESAPAH
6.-Organizacion y seleccion de personal por gastos
7.-Control de equipo y suministros de Oficina

ASUNTOS DE RIESGO \ OBSERVACIONES
1.- ADEUDOS CON EL IMSS MESES ANTERIORES

N - [ e




REPORTE DE ACTIVIDADES DE UNIDADES ADMINISTRATIVAS

PERIODO DEL: 1 AL 15 DE [\[0)V}
ACTIVIDADES PROGRAMADAS DIA  MES

LT L

ESAPAH

RECEPCIONAR LOS INGRESOS PARA PODER REALIZAR AL MISMO TIEMPO LOS DEPOSITOS
CORRESPONDIETES A LOS INGRESOS

CONTESTACION DE OFICIO PARA LA ENTREGA DE DOCUMENTACION DEL PERIODO 2018

SE REALIZARON LAS TRANSFERENCIAS PARA EL PAGO DE LOS TRABAJADORES DE LA
NOMINA

RECEPCIONAR LOS INGRESOS PARA PODER REALIZAR AL MISMO TIEMPO LOS DEPOSITOS
CORRESPONDIETES A LOS INGRESOS

SE ANALIZAN LOS ESTADOS FINANCIERO DEL 2021 PARA PRESENTARLOS EN LA CIUDAD DE
PUEBLA EN LA AUDITORIA SUPERIRO DEL ESTADO DE PUEBLA

RECEPCIONAR LOS INGRESOS PARA PODER REALIZAR AL MISMO TIEMPO LOS DEPOSITOS
CORRESPONDIETES A LOS INGRESOS

SE CONTINUA CON EN PROCESO DE ENTREGA DE INFORMACION DEL 2021.

ASUNTOS DE RIESGO

1.- esta pendiente la resolucion a las observaciones del afio 2021

OBSERVACIONES

DE
ARO

EVIDENCIA

respecto de la auditoria superio con los exfuncionarios

| as observaciones respecto a SEVAC tercer periodo | | | |

ELABORO

CARGO: CARLOS JAVIER ROSALES MUNOZ
ONTAB




REPORTE DE ACTIVIDADES DE UNIDADES ADMINISTRATIVAS

L

CONTABILIDAD

PERIODO DEL: 16 AL 30 DE Nov DE
ACTIVIDADES PROGRAMADAS MES ANO EVIDENCIA

RECEPCIONAR LOS INGRESOS PARA PODER REALIZAR AL MISMO TIEMPO LOS DEPOSITOS
CORRESPONDIETES A LOS INGRESOS

SE CONTINUA CON EN PROCESO DE ENTREGA DE INFORMACION DEL 2021

RECEPCIONAR LOS INGRESOS PARA PODER REALIZAR AL MISMO TIEMPO LOS DEPOSITOS
CORRESPONDIETES A LOS INGRESOS

SE CONTINUA CON EN PROCESO DE ENTREGA DE INFORMACION DEL 2021

RECEPCIONAR LOS INGRESOS PARA PODER REALIZAR AL MISMO TIEMPO LOS DEPOSITOS
CORRESPONDIETES A LOS INGRESOS

SE CONTINUA CON EN PROCESO DE ENTREGA DE INFORMACION DEL 2021

RECEPCIONAR LOS INGRESOS PARA PODER REALIZAR AL MISMO TIEMPO LOS DEPOSITOS
CORRESPONDIETES A LOS INGRESOS

SE CONTINUA CON EN PROCESO DE ENTREGA DE INFORMACION DEL 2021
RECEPCIONAR LOS INGRESOS PARA PODER REALIZAR AL MISMO TIEMPO LOS DEPOSITOS
CORRESPONDIETES A LOS INGRESOS

SE REALIZARON LOS ANALISIS PARA REALIZAR LOS PAGOS DE NOMINA, COMO LO ES EL
TIEMPO EXTRA Y EL PAGO DE PENSIONES.

ASUNTOS DE RIESGO

OBSERVACIONES

1.- esta pendiente la resolucion a las observaciones del afio 2021
respecto de |a auditoria superio con los exfuncionarios

1.- Las observaciones respecto a SEVAC tercer periodo

ELABORO
CARGO: CARLOS JAVIER ROSALES MUNOZ

N




REPORTE DE ACTIVIDADES DE UNIDADES ADMINISTRATIVAS

ESAPAH

TECNICA

1 AL 15 DE NOV DE
ACTIVIDADES PROGRAMADAS DIA  MES ARO EVIDENCIA

Indicaciones de actividades a realizar de acuerdo a la orden de
trabajo a los trabajadores de drea técnica
Atencion a 3 usuarios sobre conexion de tomas por
pavimentacion de calle
Salida a recorrido de supervision de trabajos
Elaboracién de orden de trabajo para el siguiente dia

Indicaciones de actividades a realizar de acuerdo a la orden de
trabajo a los trabajadores de area técnica
Elaboracion de presupuesto de agua y drenaje
Recorrido de supervision de trabajos
Atencion a 2 usuarios para darles a conocer los requisitos para
toma de agua nueva
Elaboracion de orden de trabajo para el siguiente dia

Indicaciones de actividades a realizar de acuerdo a la orden de
trabajo a los trabajadores de area técnica
Atencion a 5 usuarios sobre conexion de tomas y descargas
Salida a recorrido de supervision de trabajos
Elaboracion de orden de trabajo para el siguiente dia

ASUNTOS DE RIESGO \ OBSERVACIONES

ELABORO
CARGO: MANUEL DIAZ HERNANDEZ
COORDINADOR AREA TECNICA




REPORTE DE ACTIVIDADES DE UNIDADES ADMINISTRATIVAS

ESAPAH

TECNICA

1 AL 30 DE NOV DE
ACTIVIDADES PROGRAMADAS DIA  MES ARO EVIDENCIA

Indicaciones de actividades a realizar de acuerdo a la orden de
trabajo a los trabajadores de drea técnica
Atencion a 3 usuarios sobre conexion de tomas por
pavimentacion de calle
Salida a recorrido de supervision de trabajos
Elaboracién de orden de trabajo para el siguiente dia

Indicaciones de actividades a realizar de acuerdo a la orden de
trabajo a los trabajadores de area técnica
Elaboracion de presupuesto de agua y drenaje
Recorrido de supervision de trabajos
Atencion a 2 usuarios para darles a conocer los requisitos para
toma de agua nueva
Elaboracion de orden de trabajo para el siguiente dia

Indicaciones de actividades a realizar de acuerdo a la orden de
trabajo a los trabajadores de area técnica
Atencion a 5 usuarios sobre conexion de tomas y descargas
Salida a recorrido de supervision de trabajos
Elaboracion de orden de trabajo para el siguiente dia

ASUNTOS DE RIESGO \ OBSERVACIONES

ELABORO
CARGO: MANUEL DIAZ HERNANDEZ
COORDINADOR AREA TECNICA




REPORTE DE ACTIVIDADES DE UNIDADES ADMINISTRATIVAS

PERIODO DEL: 1 AL 15 DE NOV DE
ACTIVIDADES PROGRAMADAS DIA MES ARNO EVIDENCIA

ENTREGA DE 813 RECIBOS DE LAS DIFERENTES RUTAS
SE ENTREGARON 44 NOTIFICACIONES DE ADEUDO
CAPTURA DE LECTURAS
ALTA DE 01 TOMA NUEVA PARA COBRO
SE ACTIVO 01 TOMA
EMISION 227 FOLIOS DE COBRO
EMISION DE 07 FACTURAS ELECTRONICAS INCLUYENDO GLOBAL DEL DIA
GENERACION REPORTES CIERRE DE CAJA
APOYO EN RECEPCION DE PAGOS

ENTREGA DE RECIBOS DE LAS DIFERENTES RUTAS
SE ENTREGARON NOTIFICACIONES DE ADEUDO
CAPTURA DE LECTURAS
EMISION DE FOLIOS DE COBRO
EMISION DE 06 FACTURAS ELECTRONICAS INCLUYENDO GLOBAL DEL DIA
GENERACION REPORTES CIERRE DE CAJA
APOYO EN RECEPCION DE PAGOS
RESPALDO DE BASE DE DATOS

ENTREGA DE RECIBOS DE LAS DIFERENTES RUTAS
SE ENTREGARON NOTIFICACIONES DE ADEUDO
CAPTURA DE LECTURAS
EMISION DE FOLIOS DE COBRO
EMISION DE 06 FACTURAS ELECTRONICAS INCLUYENDO GLOBAL DEL DIA
GENERACION REPORTES CIERRE DE CAJA
APOYO EN RECEPCION DE PAGOS
RESPALDO DE BASE DE DATOS

ENTREGA DE RECIBOS DE LAS DIFERENTES RUTAS
SE ENTREGARON NOTIFICACIONES DE ADEUDO
CAPTURA DE LECTURAS
EMISION DE FOLIOS DE COBRO
EMISION DE 06 FACTURAS ELECTRONICAS INCLUYENDO GLOBAL DEL DIA
GENERACION REPORTES CIERRE DE CAJA
APOYO EN RECEPCION DE PAGOS
RESPALDO DE BASE DE DATOS

ASUNTOS DE RIESGO N OBSERVACIONES

ELABORO
CARGO: VERONICA VELAZQUEZ LEAL
COORDINADOR AREA COMERCIAL




REPORTE DE ACTIVIDADES DE UNIDADES ADMINISTRATIVAS

PERIODO DEL: 1 AL 30 DE NOV DE
ACTIVIDADES PROGRAMADAS DIA MES ARNO EVIDENCIA

ENTREGA DE RECIBOS DE LAS DIFERENTES RUTAS
SE ENTREGARON NOTIFICACIONES DE ADEUDO
CAPTURA DE LECTURAS
ALTA DE 01 TOMA NUEVA PARA COBRO
EMISION DE FOLIOS DE COBRO
EMISION DE 02 FACTURAS ELECTRONICAS INCLUYENDO GLOBAL DEL DIA
GENERACION REPORTES CIERRE DE CAJA
APQYO EN RECEPCION DE PAGOS
RESPALDO DE BASE DE DATOS

ENTREGA DE RECIBOS DE LAS DIFERENTES RUTAS
SE ENTREGARON NOTIFICACIONES DE ADEUDO
CAPTURA DE LECTURAS
ALTA DE 01 TOMA NUEVA PARA COBRO
EMISION DE FOLIOS DE COBRO
EMISION DE 02 FACTURAS ELECTRONICAS INCLUYENDO GLOBAL DEL DIA
GENERACION REPORTES CIERRE DE CAJA
APOYO EN RECEPCION DE PAGOS
RESPALDO DE BASE DE DATOS

ENTREGA DE RECIBOS DE LAS DIFERENTES RUTAS
SE ENTREGARON NOTIFICACIONES DE ADEUDO
CAPTURA DE LECTURAS
ALTA DE 01 TOMA NUEVA PARA COBRO
EMISION DE FOLIOS DE COBRO
EMISION DE 02 FACTURAS ELECTRONICAS INCLUYENDO GLOBAL DEL DIA
GENERACION REPORTES CIERRE DE CAJA
APOYO EN RECEPCION DE PAGOS
RESPALDO DE BASE DE DATOS

ENTREGA DE RECIBOS DE LAS DIFERENTES RUTAS
SE ENTREGARON NOTIFICACIONES DE ADEUDO
CAPTURA DE LECTURAS
ALTA DE 01 TOMA NUEVA PARA COBRO
EMISION DE FOLIOS DE COBRO
EMISION DE 02 FACTURAS ELECTRONICAS INCLUYENDO GLOBAL DEL DIA
GENERACION REPORTES CIERRE DE CAJA
APOYO EN RECEPCION DE PAGOS
RESPALDO DE BASE DE DATOS

ASUNTOS DE RIESGO N OBSERVACIONES

ELABORO
CARGO: VERONICA VELAZQUEZ LEAL
COORDINADOR AREA COMERCIAL




REPORTE DE ACTIVIDADES DE UNIDADES ADMINISTRATIVAS

COMPRAS

ASUNTOS DE RIESGO

ESAPAH

PERIODO DEL:

1 AL 15 DE NOV
ACTIVIDADES PROGRAMADAS DIA  MES

®REVISION DE FACTURASEN
OFICINA.
®FIRMADE FACTURASY
REQUISICIONES EN OFICINA.

®REVISION DE FACTURASEN
OFICINA.
®FIRMADE FACTURASY
REQUISICIONES EN OFICINA.

®REVISION DE FACTURASEN
OFICINA.
®FIRMADE FACTURASY
REQUISICIONES EN OFICINA.

®REVISION DE FACTURASEN
OFICINA.
®FIRMADE FACTURASY
REQUISICIONES EN OFICINA.

®REVISION DE FACTURASEN
OFICINA.
®FIRMADE FACTURASY
REQUISICIONES EN OFICINA.

OBSERVACIONES

DE
ANO

EVIDENCIA

ELABORO
CARGO: MANUEL DIAZ HERNANDEZ

COORDINADOR AREA TECNICA

MAE. MARIAZEL TELLEZ TORAL




REPORTE DE ACTIVIDADES DE UNIDADES ADMINISTRATIVAS

COMPRAS

ASUNTOS DE RIESGO

ESAPAH

PERIODO DEL:

1 AL 30 DE NOV
ACTIVIDADES PROGRAMADAS DIA  MES

®REVISION DE FACTURASEN
OFICINA.
®FIRMADE FACTURASY
REQUISICIONES EN OFICINA.

®REVISION DE FACTURASEN
OFICINA.
®FIRMADE FACTURASY
REQUISICIONES EN OFICINA.

®REVISION DE FACTURASEN
OFICINA.
®FIRMADE FACTURASY
REQUISICIONES EN OFICINA.

®REVISION DE FACTURASEN
OFICINA.
®FIRMADE FACTURASY
REQUISICIONES EN OFICINA.

®REVISION DE FACTURASEN
OFICINA.
®FIRMADE FACTURASY
REQUISICIONES EN OFICINA.

OBSERVACIONES

DE
ANO

EVIDENCIA

ELABORO
CARGO: MANUEL DIAZ HERNANDEZ

COORDINADOR AREA TECNICA

MAE. MARIAZEL TELLEZ TORAL




Huauchinango

- REDES, CULTURA DEAGUAY COMUNICACI()N _

ASUNTOS DE RIESGO

REPORTE DE ACTIVIDADES DE UNIDADES ADMINISTRATIVAS

ESAPAH

PERIODO DEL: 1 AL 15 DE NOV DE
ACTIVIDADES PROGRAMADAS DIA MES ARO

de las actividades del Area Técnica.

-Monitoreo de medios online.

-Martes de Atencién Ciudadana.

-Redaccidn y entrega de Informe mensual para CEAS Puebla.
-Redaccion y entrega de Informe mensual

para Presidencia Municipal.

-Disefio y Publicacion de Cultura del Agua.

-Disefio y Publicacién de las actividades de Area Técnica.

Disefio y Publicacion

de las actividades del Area Técnica.

Monitoreo de medios online.

Disefio y Publicacion de Cultura del Agua.

Apoyo Area de Contabilidad.

Disefio y Publicacién de las actividades de Area Técnica.

Disefio y Publicacion

de las actividades del Area Técnica.

Monitoreo de medios online.

Martes de Atencién Ciudadana.

Disefio y Publicacion de Cultura del Agua.

Disefio y Publicacién de las actividades de Area Técnica.

Disefio y Publicacion

de las actividades del Area Técnica.

Monitoreo de medios online.

Atencién a usuarios.

Disefio y Publicacion de Cultura del Agua.

Apoyo al Area de Contabilidad.

Disefio y Publicacion de las actividades de Area Técnica

OBSERVACIONES

EVIDENCIA

ELABORO
CARGO: LUIS LEONARDO PICAZO PEREZ

COORDINADOR AREA DE REDES Y COMUNICACION

MAE. MARIAZEL TELLEZ TORAL




Huauchinango

- REDES, CULTURA DEAGUAY COMUNICACI()N _

ASUNTOS DE RIESGO

REPORTE DE ACTIVIDADES DE UNIDADES ADMINISTRATIVAS

ESAPAH

PERIODO DEL: 16 AL 30 DE NOV DE
ACTIVIDADES PROGRAMADAS DIA MES ARO

de las actividades del Area Técnica.

-Monitoreo de medios online.

-Martes de Atencién Ciudadana.

-Redaccidn y entrega de Informe mensual para CEAS Puebla.
-Redaccion y entrega de Informe mensual

para Presidencia Municipal.

-Disefio y Publicacion de Cultura del Agua.

-Disefio y Publicacién de las actividades de Area Técnica.

Disefio y Publicacion

de las actividades del Area Técnica.

Monitoreo de medios online.

Disefio y Publicacion de Cultura del Agua.

Apoyo Area de Contabilidad.

Disefio y Publicacién de las actividades de Area Técnica.

Disefio y Publicacion

de las actividades del Area Técnica.

Monitoreo de medios online.

Martes de Atencién Ciudadana.

Disefio y Publicacion de Cultura del Agua.

Disefio y Publicacién de las actividades de Area Técnica.

Disefio y Publicacion

de las actividades del Area Técnica.

Monitoreo de medios online.

Atencién a usuarios.

Disefio y Publicacion de Cultura del Agua.

Apoyo al Area de Contabilidad.

Disefio y Publicacion de las actividades de Area Técnica

OBSERVACIONES

EVIDENCIA

ELABORO
CARGO: LUIS LEONARDO PICAZO PEREZ

COORDINADOR AREA DE REDES Y COMUNICACION

MAE. MARIAZEL TELLEZ TORAL




