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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES POR HONORARIOS
QUE CELEBRAN POR UNA PARTE EL H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE
GUTIERREZ ZAMORA, VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE, REPRESENTADO EN
ESTE ACTO POR LOS C.C. WILMAN MONJE MORALES EN SU CARACTER DE
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL Y ROSA MARIA ORTEGA GONZALES,
SINDICA UNICA, A QUIEN EN LO SUCESNVO SE LES DENOMINARA "EL
AYUNTAMIENTO", Y POR LA OTRA, EL C. VICTOR ALBERTO . =~
SU CARACTER DE PERSONA FISICA, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA
“EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, POR EL EJERCICIO FISCAL COMPRENDIDO DEL 1°
DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2018, MISMOS QUE SE OBLIGAN AL TENOR DE
LAS SIGUIENTES DECLARACIONES Y CLAUSULAS:

DECLARACIONES

l.- “EL AYUNTAMIENTO” DECLARA, POR CONDUCTO DE SUS REPRESENTANTES,
QUE:

a) ES UNA PERSONA MORAL DE CARACTER OFICIAL CON PERSONALIDAD
JURIDICA Y PATRIMONIO PROPIO, DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN LOS
ARTICULOS 115, FRACCION II, DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS; Y 68 Y 71 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE
Y SOBERANO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE.

b) SUS REPRESENTANTES TIENEN CAPACIDAD JURIDICA PARA CELEBRAR ESTE
TIPO DE ACTOS, DE ACUERDO CON LO QUE DISPONEN LOS ARTICULOS 36,
FRACCION VI, Y 37, FRACCION II, DE LA LEY ORGANICA DEL MUNICIPIO LIBRE EN
VIGOR.

¢) TIENE SU DOMICILIO FISCAL EN EL PALACIO MUNICIPAL DE LA CALLE
HERNANDEZ Y HERNANDEZ S/N, COL. CENTRO, C.P. 93550, DE LA CIUDAD DE
GUTIERREZ ZAMORA, VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE, MISMO QUE SENALA
PARA TODOS LOS EFECTOS LEGALES DEL PRESENTE CONTRATO.

d) CUENTA CON CEDULA DE IDENTIFICACION FISCAL DEBIDAMENTE REGISTRADA
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ANTE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO CON LOS SIGUIENTES
DATOS: MUNICIPIO DE GUTIERREZ ZAMORA, VER., R.F.C.: MGZ-8501014L6

€) QUE TIENE LA NECESIDAD DE CONTRATAR LOS SERVICIOS DE “EL PRESTADOR
DE SERVICIOS”, CON EL OBJETO DE QUE LLEVE A CABO LA ASESORIA,
INTEGRACION, ELABORACION DE PRUEBAS FISICAS CORRESPONDIENTES AL
PROCESO DE ENTREGA Y RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
MUNICIPAL 2014-2017, DE CONFORMIDAD CON LA PROPUESTA DE SERVICIOS
PROFESIONALES PRESENTADA Y CONFORME A LEY GENERAL DE CONTABILIDAD
GUBERNAMENTAL Y A LA GUIA PARA EL PROCESO DE ENTREGA Y RECEPCION DE
LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL 2014-2017, CON EL OBJETIVO DE EMITIR
UN INFORME INDEPENDIENTE DEL RESULTADO DEL TRABAJO REALIZADO, ASI
COMO EMITIR UN INFORME DE LAS OBSERVACIONES.

Il.- “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” DECLARA, POR CONDUCTO DE SU
REPRESENTANTE QUE:

a) QUE ACREDITA QUE ES UNA PERSONA, QUE TIENE COMO ACTIVIDAD
PREPONDERANTE EL DE PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES EN MATERIA DE
ASESORIA CONTABLE, FINANCIERA Y AUDITORIA CONFORME A LAS NORMAS DE
INFORMACION FINANCIERA (NIF).

b) QUE EL MTRO. VICTOR ALBERTO LAMADRID LANDA, ACREDITA SU
PERSONALIDAD Y FACULTADES PARA SUSCRIBIR EL PRESENTE INSTRUMENTO,
MISMAS QUE NO LE HAN SIDO REVOCADAS NI MODIFICADAS.

c) TIENE sU DOMICILIO FISCAL EN LA CALLE CERRADA TGS - =xT.

, MISMO QUE SENALA PARA TODOS LOS EFECTOS LEGALES DE ESTE

CONTRATO Y QUE SE IDENTIFICACON CLAVE DE ELECTOR CON NUMERO

d) SE ENCUENTRA DEBIDAMENTAMENTE DADO DE ALTA ANTE LA SECRETARIA DE
HACIENDA Y CREDITO PUBLICO CON LA CEDULA DE REGISTRO FEDERAL DE

conTriBUYENTES: ||| GGG
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e) QUE CUENTA CON LOS RECURSOS MATERIALES, TECNICOS, HUMANOS ASi
COMO CAPACIDAD JURIDICA, TECNICA, Y FINANCIERA; CONOCIMIENTOS Y
EXPERIENCIA SUFICIENTES PARA LLEVAR A CABO EL PROCESO DE ENTREGA Y
RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL 2014-2017 DEL MUNICIPIO
DE CONFORMIDAD A LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y A LA
GUIA PARA EL PROCESO DE ENTREGA Y RECEPCION DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA MUNICIPAL 2014-2017.

f) MANIFIESTA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE NINGUNO DE SUS SOCIOS,
ASOCIADOS Y PERSONAL DEL MISMO, TIENEN LAZOS DE CONSAGUINIDAD NI DE
AFINIDAD O PARENTESCO HASTA 4° GRADO, CON PERSONA ALGUNA QUE LABORE
EN EL “AYUNTAMIENTO”.

lil.- DE AMBAS PARTES

QUE SE RECONOCEN LA PERSONALIDAD CON QUE SE OSTENTAN Y DECLARAN
QUE, POR ASi CONVENIR A SUS INTERESES, HAN DECIDIDO CELEBRAR EL
PRESENTE CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES POR LO
QUE SE SUJETAN A LAS SIGUIENTES:

CLAUSULAS

PRIMERA.- DEL OBJETIVO: LA ENTREGA Y RECEPCION, SE REALIZA MEDIANTE UN
ACTO PROTOCOLARIO, EN EL CUAL EL AYUNTAMIENTO SALIENTE HACE UNA
RELACION DETALLADA DE LOS ASUNTOS EN CURSO DE LA ADMINISTRACION, LOS
PROGRAMADOS Y LOS REALIZADOS, ASi COMO DE LOS EXPEDIENTES, ARCHIVOS,
MATERIALES, EQUIPO Y ELEMENTOS DE INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO
CON LOS QUE SE DESEMPENA LA ADMINISTRACION MUNICIPAL, LO CUAL INCLUYE
TODO TIPO DE BIENES Y EFECTOS MATERIALES, CON SU CORRESPONDIENTE
DOCUMENTACION. CON APEGO A LEY GENERAL DE CONTABILIDAD
GUBERNAMENTAL Y A LA GUIA PARA EL PROCESO DE ENTREGA Y RECEPCION DE
LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL 2014-2017.
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SEGUNDA.- DEL_SERVICIO: “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” IDENTIFICARA Y
EXAMINARA LAS DIFERENTES ETAPAS DE LA ENTREGA — RECEPCION DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL 2014-2017, LOS ELEMENTOS Y CONCEPTOS
QUE LA INTEGRAN, EL ROL DE LAS AUTORIDADES PARTICIPANTES Y LAS POSIBLES
SITUACIONES QUE SE PRESENTAN POR MOTIVO DE LA REVISION Y
CONSTATACION DE CONGRUENCIA ENTRE AQUELLO QUE SE REPORTA Y LO QUE
SE COMPRUEBA MEDIANTE LAS VERIFICACIONES QUE REALIZAN LAS NUEVAS
AUTORIDADES.

TERCERA.- DE_LOS PAPELES DE TRABAJO: LOS PAPELES DE TRABAJO
RESULTANTES DE LA REVISION AL EXPEDIENTE DE ENTREGA Y RECEPCION SE
ENTREGARAN A LA COMISION ESPECIAL PARA QUE ESTOS SEAN ANALISADOS Y
APROBADOS PARA LA INTEGRACION DEL DICTAMEN DE ENTREGA Y RECEPCION.

CUARTA.- DE LA RESPONSABILIDAD:; LA ADMINISTRACION DEL “AYUNTAMIENTO”
ES RESPONSABLE DE LA RECEPCION DE DOCUMENTOS Y DE OTRA iNDOLE,
SUJETOS A SER RECIBIDOS, QUE SE INTEGRAN AL PROCESO DE ENTREGA Y
RECEPCION.

QUINTA.- DE LOS INFORMES: “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” , COMO RESULTADO
DE SUS TRABAJOS, PREPARARA UN LEGAJO QUE CONTENDRA LOS SIGUIENTES
INFORMES:

INFORMES, DATOS, REGISTROS, PRUEBAS DOCUMENTALES Y EVIDENCIAS
FISICAS, RELACIONADOS, ENTRE OTROS ASPECTOS CON:
* BIENES MUEBLES PROPIEDAD DEL MUNICIPIO. TODOS AQUELLOS
OBJETOS QUE PUEDEN SER TRANSPORTABLES Y QUE TIENEN COMO
FUNCION RESPALDAR LA OPERACION DE LA ADMINISTRACION
MUNICIPAL.
* BIENES INMUEBLES PROPIEDAD DEL MUNICIPIO. TODOS AQUELLOS
QUE CONSTITUYEN ESPACIOS FiSICOS, EQUIPAMIENTO URBANO,
TERRENOS, EDIFICACIONES, CASAS Y OTRAS CONSTRUCCIONES FIJAS,
QUE EL MUNICIPIO TENGA COMO PROPIEDAD LEGITIMA.
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* BIENES MUEBLES E INMUEBLES EN ARRENDAMIENTO, EXPLOTACION,
CUSTODIA, COMODATOS, DONACION, USUFRUCTO O CONCESION EN
FAVOR DEL MUNICIPIO. AQUELLOS QUE EL MUNICIPIO HAYA ASIGNADO A
TERCEROS MEDIANTE INSTRUMENTOS JURIDICOS QUE ASEGUREN QUE
NO SE PIERDE LA PROPIEDAD MUNICIPAL SOBRE DICHOS BIENES.

e BIENES PATRIMONIALES DADOS DE BAJA. CONSTITUYE UNA
RELACION DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES QUE, POR RAZON
LEGAL Y MEDIANTE PROCEDIMIENTO DEBIDAMENTE ACREDITADO ANTE
LAS AUTORIDADES COMPETENTES Y SUSTENTADO EN LA LEGISLACION
DE BIENES MUNICIPALES, EL AYUNTAMIENTO HA ENAJENADO,
DESTRUIDO O DESECHADO POR OBSOLESCENCIA, DANOS
IRREPARABLES O POR CONDICION QUE LOS HACE INVIABLES PARA SER
APROVECHADOS POR EL MUNICIPIO.

» RECURSOS MATERIALES, INSUMOS, ENSERES, EQUIPO E _
INSTALACIONES Y DEMAS COMPONENTES DE OBRAS Y SERVICIOS ot/
PUBLICOS. INCLUYE TODO EL MOBILIARIO, BIENES INMUEBLES, o/
EQUIPAMIENTO DE OBRAS PUBLICAS Y DE SERVICIOS PUBLICOS,
NECESARIOS PARA SU ADECUADA OPERACION, SIN MERMAS QUE
AFECTEN SU FUNCIONAMIENTO Y DE CONFORMIDAD CON LAS
ESPECIFICACIONES TECNICAS DE SU INSTALACION O DE LOS
MANUALES SUMINISTRADOS POR LOS PROVEEDORES O CASAS
COMERCIALES EN QUE HUBIEREN ADQUIRIDO.

e BIENES Y RECURSOS MATERIALES DE ALMACENES MUNICIPALES.
CONTABILIZADOS, VERIFICADOS EN SU EXISTENCIA Y CONDICIONES DE
USO REALES, RESGUARDADOS EN LOS ESPACIOS FiSICOS QUE LOS
CONTENGAN, DE CONFORMIDAD CON UN INVENTARIO DE BIENES:
INCLUYE, ENTRE OTRAS COSAS, LOS REGISTROS DE SUMINISTRO,
ALTAS Y BAJAS, ASI COMO SUS RESPECTIVOS PROGRAMAS DE
COMPRAS DE REPOSICION, CATALOGO DE ARTICULOS Y SUS
RESPECTIVAS ALTAS Y BAJAS, ENTRE OTROS DATOS RELEVANTES.
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» FONDOS DEL ERARIO MUNICIPAL (EFECTIVO EN CAJA, FONDOS F1JOS,
FONDOS ESPECIALES, BANCOS, DOCUMENTOS POR COBRAR, FONDOS
PENDIENTES DE DEPOSITO, EFECTIVO DE SUELDOS NO RECLAMADOS,
EFECTIVO DESTINADO A RETENCIONES DEL IVA, IMPUESTO SOBRE LA
RENTA Y DEMAS DE CARACTER LEGAL, OTROS VALORES O FONDOS).

» RELACION DE DEUDORES DEL MUNICIPIO. LISTA EXTRAIDA DE LOS
PADRONES DE CONTRIBUYENTES Y PROVEEDORES DE BIENES Y
SERVICIOS DEL MUNICIPIO QUE TENGAN CREDITOS FISCALES O
ADEUDOS POR DEVOLUCIONES O PENALIZACIONES QUE DEBAN SER
REINTEGRADOS A LA HACIENDA MUNICIPAL, TANTO POR AQUELLOS
QUE HAN SIDO DEBIDAMENTE NOTIFICADOS, COMO POR LOS QUE
ESTAN EN PROCESO DE SER REQUERIDOS.

« ESTADO DE AVANCE Y CUMPLIMIENTO DEL PRESUPUESTO DE
EGRESOS. ACUERDO DE CABILDO QUE APRUEBA EL PRESUPUESTO DE
EGRESOS. PRESUPUESTO REGISTRADO EN CUADROS DE PARTIDAS;
CLASIFICACION DEL PRESUPUESTO Y MONTOS POR PARTIDA: OBJETOS Y%
DE EROGACION; CALENDARIO DE EJERCICIO; APLICACIONES /
PROGRAMADAS; APLICACIONES POR SOLICITUD DE LIBERACION DE
PARTIDAS; MONTOS DE RECURSOS EJERCIDOS POR PARTIDA, CONTRA
LO PROGRAMADO; PROCEDIMIENTO DE AUTORIZACION DE PAGOS CON
CARGO AL PRESUPUESTO; PROCEDIMIENTO DE AUTORIZACION DE
TRANSFERENCIAS CON CARGO AL PRESUPUESTO; ACUERDOS
MODIFICATORIOS DE MONTOS, CARGOS A PARTIDAS, RECORTES Y
AMPLIACIONES PRESUPUESTALES, ENTRE OTROS DATOS.

e CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL DEL MUNICIPIO (CUENTAS
REVISADAS, APROBADAS Y EN PROCESO). SISTEMA O LIBROS MAYORES
Y MAYORES QUE REGISTRAN LAS OPERACIONES FINANCIERAS DEL
MUNICIPIO: INGRESOS, GASTO Y MOVIMIENTOS VIRTUALES ENTRE
ACTIVOS Y PASIVOS, REALES Y POTENCIALES DEL MUNICIPIO. EN LA QA
ENTREGA DEL SISTEMA CONTABLE, SE PREVE, CUANDO MENOS, LO
SIGUIENTE: CONTABILIDAD DE GASTO CORRIENTE Y OBLIGACIONES
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FISCALES DEL MUNICIPIO; CONTABILIDAD DE CONTRATOS QUE
GENERAN  OBLIGACIONES DE PAGO POR MANTENIMIENTO Y
REPARACIONES DE INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO MUNICIPAL;
CONTABILIDAD DE FINANCIAMIENTO DE PROYECTOS DE INVERSION;
CONTABILIDAD DE PAGO DE DEUDA; CONTABILIDAD DE GASTOS
EXTRAORDINARIOS; CONTABILIDAD DE INGRESOS POR CADA
CONCEPTO DE TRIBUTACION PROPIA Y RECUPERACION DE DERECHOS
Y APROVECHAMIENTOS; CONTABILIDAD POR INGRESOS DE
TRANSFERENCIAS DE FONDOS Y FINANCIAMIENTOS QUE INGRESAN
COMO RECURSOS PROPIOS A LA HACIENDA MUNICIPAL; CONTABILIDAD
DE TRANSFERENCIAS DE FONDOS Y FINANCIAMIENTOS DESTINADOS A
FINES ESPECIFICOS QUE NO FORMAN PARTE DE LOS INGRESOS
PROPIOS DE LA HACIENDA MUNICIPAL PERO QUE OPERA EL MUNICIPIO
EN APOYO A PROGRAMAS ESTATALES O F EDERALES; CONTABILIDAD DE
RECUPERACIONES RESULTANTES DEL EJERCICIO DE LA FACULTAD
ECONOMICO COACTIVA DEL AYUNTAMIENTO; OTROS REGISTROS
CONTABLES PREVISTOS EN EL SISTEMA DE CONTABILIDAD APLICABLE Y
FORMALIZADO EN EL MUNICIPIO.

* ARCHIVO DE ACTAS. ARCHIVO A CARGO DE LA SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO QUE CONTIENE CLASIFICADAS, FOLIADAS Y
RELACIONADAS, MEDIANTE UN SISTEMA DE CLASIFICACION PROPIO,
LAS ACTAS GENERADAS POR EL CABILDO SALIENTE; LAS ACTAS
GENERADAS POR CABILDOS ANTERIORES: Y LAS ACTAS HISTORICAS
DEL MUNICIPIO QUE SE CONSERVAN COMO PARTE DE UN ACERVO
PROPIO DEL CABILDO Y CUYOS DOCUMENTOS PUDIERON O NO
HABERSE ENVIADO EN COPIA AL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO.

* ARCHIVOS RELACIONADOS A LA GESTION DE ASUNTOS DE TODAS
LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL. CADA ARCHIVO
DE DEPENDENCIA DEBE TENER POR LO MENOS LOS SIGUIENTES
ACERVOS Y REGISTROS DE DOCUMENTOS:

1) ARCHIVO DE TRAMITE, CON LAS MINUTAS Y CLASIFICACION
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FOLIADA Y SISTEMATIZADA DE LOS ASUNTOS EN TRAMITE POR
PROGRAMAS, PROYECTOS, ASUNTOS QUE GENERAN OBLIGACIONES DE
INDOLE DIVERSA O RECUPERACION DE ADEUDOS: CONTRATOS;
PERMISOS; LICENCIAS; AUTORIZACIONES DIVERSAS: ASUNTOS EN
REVISION Y PROCESO DE AUTORIZACION: ENTRE OTROS.

2) ARCHIVO DE ASUNTOS CONCLUIDOS EN EL PERIODO DE LA
ADMINISTRACION QUE ENTREGA, CON MINUTAS, REGISTROS
CLASIFICADORES, DOCUMENTOS Y RESGUARDOS DE SEGURIDAD,
VINCULADOS A LOS ASUNTOS ATENDIDOS.

3) ARCHIVO HISTORICO, CON LOS DATOS Y DOCUMENTOS
CLASIFICADOS DE LOS ASUNTOS CONCLUIDOS POR LAS
ADMINISTRACIONES ANTERIORES.

4) ARCHIVO ELECTRONICO DE DOCUMENTOS GENERADOS POR LA
DEPENDENCIA MUNICIPAL QUE CORRESPONDA, ORGANIZADO DE
CONFORMIDAD CON LA NORMA QUE PARA TAL EFECTO HAYA g
APROBADO EL AYUNTAMIENTO, O BAJO LA CLASIFICACION
CONVENCIONAL QUE DEBERA SER REPORTADA EN DOCUMENTO "
EXPLICATIVO O INSTRUCTIVO LA AUTORIDAD SALIENTE.

¢ EXPEDIENTES DEL PERSONAL AL SERVICIO DEL AYUNTAMIENTO. ESTE
EXPEDIENTE CONTIENE TODOS LOS DATOS DE CADA UNO DE LOS
TRABAJADORES Y FUNCIONARIOS QUE TENGAN UNA RELACION
LABORAL ACTIVA CON EL AYUNTAMIENTO. SU CONTENIDO PUEDE
VARIAR, PERO EN TODO CASO DEBERA CONTENER COMO MINIMO LOS
SIGUIENTES: NOMBRE DEL TRABAJADOR O  FUNCIONARIO:
NOMBRAMIENTO EXPEDIDO; COPIA DE DOCUMENTOS OFICIALES (ACTA
DE NACIMIENTO O CERTIFICADO DE NATURALIZACION: REGISTRO
FEDERAL DE CONTRIBUYENTE; EN SU CASO, CEDULA PROFESIONAL:
COMPROBANTE DE DOMICILIO; REGISTRO DE ALTA EN EL SISTEMA DE
SEGURIDAD SOCIAL; CEDULA UNICA DEL REGISTRO DE POBLACION:
CREDENCIAL DEL INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL; ENTRE OTROS):
COPIA DE ACTAS DE BENEFICIARIOS DE LA SEGURIDAD SOCIAL: HOJA
DE EMPLEO (REGISTRO DE ANO DE INGRESO, PUESTOS O
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NOMBRAMIENTOS EN EL MUNICIPIO, FECHA DE SEPARACION, FECHA DE
REINGRESO, ENTRE OTROS DATOS); COMPROBANTES DE
CERTIFICADOS DE SALUD; CONSTANCIAS DE INCAPACIDADES MEDICAS;
CONSTANCIAS DE CAPACITACION; ACTAS ADMINISTRATIVAS POR
INCIDENCIAS LABORALES; ACTAS ADMINISTRATIVAS DE REGISTRO DE
PUNTOS BUENOS Y PUNTOS DE DEMERITO: ETCETERA.

e COLECCION DE SELLOS OFICIALES. CON LA RELACION DE SELLOS
FiSICOS ELABORADOS Y EL MUESTRARIO Y EXPLICACION DE SUS
APLICACIONES EN LOS DISTINTOS DOCUMENTOS QUE RESPALDAN LOS
DIVERSOS ACTOS JURIDICOS Y ADMINISTRATIVOS DEL AYUNTAMIENTO,
SUS DEPENDENCIAS Y ORGANISMOS.

* RELACION DE RECIBOS Y FORMATOS OFICIALES DE LA TESORERIA
MUNICIPAL. CON LA RELACION DE MODELOS DE RECIBOS Y FORMAS o
IMPRESAS QUE SE HAYAN AUTORIZADO PARA SU USO EN EL PERIODO 4
QUE CUBRE LA ENTREGA, ASi COMO SUS DISTINTAS APLICACIONES EN
EL SISTEMA DE INGRESOS, EGRESOS Y CONTROL DEL PATRIMONIO
HACENDARIO MUNICIPAL.

¢ SEGUIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES ENTRE OTRAS MEDIDAS,
RELACION DE DOCUMENTACION OFICIAL DE SERVICIOS Y REGISTROS
PUBLICOS. AL IGUAL QUE EN EL CASO DEL CATALOGO DE FORMAS, LA
COLECCION DE SELLOS MUNICIPALES Y LOS RECIBOS DE TESORERIA
MUNICIPAL, SE TRATA DE UNA COMPILACION DE TODOS LOS FORMATOS
Y PATRONES DE OFICIOS, CIRCULARES, FORMATOS DE SOLICITUDES DE
CONTRATACION DE SERVICIO, CONTRATOS, LICENCIAS,
AUTORIZACIONES, ORDENES DE TRABAJO, REQUERIMIENTOS DE
INSPECCION Y VERIFICACION ADMINISTRATIVA, ACLARACIONES,
QUEJAS Y DEMAS DOCUMENTOS EMPLEADOS EN LA GESTION DE
SERVICIOS Y REGISTROS MUNICIPALES, COMO EL DE FIERROS O EL DE
TABLAJEROS.

* AVANCES DE OBRAS PUBLICAS. EN ESTE CASO, LOS DOCUMENTOS QUE
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PERMITEN REGISTRAR EL AVANCE SON, ENTRE OTROS, EL EXPEDIENTE
UNICO DE OBRA, PRESUPUESTO, CONTRATOS O AUTORIZACION POR
ADMINISTRACION DIRECTA, ACOMPARNADO DE SUS PROYECTOS
ORDENADORES (ESTRUCTURAL, HIDRAULICO, ELECTRICO,
ARQUITECTONICO, DE ACABADOS, ETCETERA), EL PROGRAMA DE
AVANCE FiSICO Y FINANCIERO DE LA MISMA, ASi COMO LOS DISTINTOS
PROGRAMAS DE RESIDENCIA, SUPERVISION, CONTROL, ENTREGA Y
RECEPCION DE LA OBRA Y AUDITORIA DEL PROCESO, ENTRE OTROS.
EXPEDIENTES TECNICOS (PLANOS Y ESPECIFICACIONES DE
INSTALACIONES, SISTEMAS OPERATIVOS, EQUIPO, ETCETERA)

* DE OBRAS Y SERVICIOS PUBLICOS. COMPENDIO DEL EXPEDIENTE
ORIGINAL DEL PROCESO DE LA OBRA Y PLANOS ORDENADORES EN SUS
DIFERENTES PRESENTACIONES DEL MODELAJE, DESCRIPCION TECNICA
DE INSTALACIONES Y DEMAS ESPECIFICACIONES INCLUIDAS EN LOS
MISMOS. 8/

* AVANCE EN EL CUMPLIMIENTO DE METAS Y OBJETIVOS DE
PROGRAMAS, PROYECTOS Y ACCIONES DERIVADOS DE LOS PLANES DE
GOBIERNO Y DESARROLLO DEL AYUNTAMIENTO. EN ESTE CASO SE
TOMA COMO REFERENCIA AL PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO, LOS
PROGRAMAS ENUNCIADOS EN EL MISMO Y LOS PROGRAMAS
OPERATIVOS ANUALES APROBADOS POR EL CABILDO, CON SUS
RESPECTIVOS EXPEDIENTES DE AVANCE FiSICO - FINANCIERO Y
DOCUMENTACION QUE ACREDITE EL EJERCICIO DE LAS PARTIDAS
PRESUPUESTALES ASIGNADAS Y LOS REGISTROS DE COMPROBACION
CONTABLE APLICADOS A LOS PRESUPUESTOS APROBADOS Y
EJERCIDOS CON LA AUTORIZACION DE SUS POSIBLES MODIFICACIONES.
SE ADICIONAN LOS REPORTES DE AVANCE PROGRAMATICO,
INDICADORES DE SEGUIMIENTO DE PROCESOS Y PRODUCTOS Y
RESULTADOS, ASi COMO LA CONSTATACION O PRUEBAS FiSICAS Y
DOCUMENTALES DEL CUMPLIMIENTO DE OBJETIVOS Y METAS
ESTABLECIDOS. RELACION DE REGLAMENTOS Y NORMATIVIDAD
ADMINISTRATIVA EXPEDIDA POR EL AYUNTAMIENTO EN FUNCIONES
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* RELACION DOCUMENTADA DE PROGRAMAS DE DESARROLLO SOCIAL
PROMOVIDOS DIRECTAMENTE POR EL AYUNTAMIENTO Y RELACION
DOCUMENTADA DE PROGRAMAS DE DESARROLLO SOCIAL DE
PROCEDENCIA ESTATAL Y MUNICIPAL, REPORTADOS DE CONFORMIDAD
CON SUS RESPECTIVAS REGLAS DE OPERACION, CUENTAS
PRESUPUESTALES O ADMINISTRATIVAS, INFORMES DE AVANCES Y
RESULTADOS, CONTABILIDAD DE LA APLICACION DE RECURSOS,
CALENDARIOS DE MINISTRACIONES O TRAMITES PENDIENTES PARA SU
EJECUCION; EVIDENCIAS DE CUMPLIMIENTO E INFORMES DE CAMPO
RELACIONADAS CON LOS BIENES, SERVICIOS, OBRAS Y DEMAS
PRODUCTOS ESTABLECIDOS POR CADA PROGRAMA REPORTADO.
CONVENIOS DE COLABORACION ADMINISTRATIVA CON EL ESTADO,
FEDERACION Y/O MUNICIPIOS DIVERSOS.

* DOCUMENTOS ORIGINALES DE LOS CONVENIOS FIRMADOS POR EL _
PRESIDENTE ~ MUNICIPAL  QUE GENERAN  OBLIGACIONES Y 0
COMPROMISOS QUE SE EXTIENDEN MAS ALLA DEL PERIODO DE
GESTION DEL AYUNTAMIENTO SALIENTE Y AQUELLOS QUE PUEDEN SER
REFRENDADOS MEDIANTE ACTOS DE ACTUALIZAGION.

* MANUALES ADMINISTRATIVOS Y REGLAS DE OPERACION VIGENTES.
RELACION DOCUMENTADA, POR MATERIAS O AREAS DE LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL, QUE CONTENGA LOS MANUALES DE
ORGANIZACION, PROCESOS, PROCEDIMIENTOS, DE GESTION DE
CALIDAD, CATALOGOS DE PUESTOS, PADRONES DE PROVEEDORES,
NORMAS Y REGLAS DE OPERACION DE DIVERSOS PROCESOS
CONTABLES, ADMINISTRATIVOS Y DE GESTORIA APLICABLES EN LOS
SISTEMAS ~ ADMINISTRATIVOS DEL MUNICIPIO. EXPEDIENTES DE
ASUNTOS JURIDICOS EN PROCESO. CON LA RELACION, ESTUDIOS,
EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS PROBATORIOS DE TRAMITES DE
DENUNCIAS, CONTROVERSIAS, ARBITRAJES, AMPAROS. REVISIONES,
COPIAS DE AVERIGUACIONES PREVIAS Y DEMAS ASUNTOS EN LOS QUE
SE DEBA HACER VALER EL INTERES JURIDICO DEL MUNICIPIO Y QUE SE
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ENCUENTREN EN PROCESO JUDICIAL O ADMINISTRATIVO, POR TIPO DE
ASUNTO Y ANTECEDENTES COMPLETOS DE CADA UNO. JUNTO CON
ESTA RELACION SE REQUIERE LA PRESENTACION DE UN REPORTE
CRONOLOGICO DE PLAZOS Y TERMINOS QUE DEBAN CUMPLIRSE PARA
DAR CONTINUIDAD DEBIDA A LOS PROCESOS EN CURSO. REGISTROS
DE FIRMAS DE FUNCIONARIOS MUNICIPALES Y AUTORIDADES
AUXILIARES DEL MUNICIPIO.

* INVENTARIOS DIVERSOS, COMO SON: INVENTARIOS FISICOS DE
ARMAMENTO Y EQUIPO DE LA POLICIA MUNICIPAL, INVENTARIO DE
VEHICULOS, INVENTARIO DE HERRAMIENTAS DE TALLERES
MUNICIPALES, INVENTARIO Y RESGUARDOS DE BIENES DE OFICINA,
INVENTARIO DE EQUIPO DE COMPUTO, INVENTARIO DE EQUIPO DE
COMUNICACION Y TELEFONIA CELULAR PROPIA O A NOMBRE DEL
MUNICIPIO. LOS CONCEPTOS ANTERIORES SON PARTE DE LOS
ELEMENTOS QUE DEBEN INCLUIRSE EN LOS REPORTES Y EXPEDIENTES
DE LA ENTREGA —~ RECEPCION, MISMA QUE PUEDE INTEGRARSE POR
MATERIAS, POR AREAS O POR OBJETOS DE OPERACION DE LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL, LO CUAL DEPENDE NECESARIAMENTE DE
LA NORMA QUE ORDENE LEGALMENTE DICHO PROCESO.

LA RESPONSABILIDAD DE “EL PRESTADOR DE SERVICIOS’ . DE EMITIR UNA
OPINION PROFESIONAL Y LA FORMA EN QUE SE EXPRESE, DEPENDERA DE LOS
HECHOS Y CIRCUNSTANCIAS PREVALECIENTES A LA FECHA DE LOS INFORMES. Sl
"EL PRESTADOR DE SERVICIOS” TUVIERA ALGUNA LIMITACION PARA QUE EMITIERA
SU OPINION, LAS RAZONES DE ELLO SERIAN EXPLICADAS EN SU DICTAMEN.

SEXTA.- DE_LA COLABORACION DE FUNCIONARIOS Y EMPLEADOS: PARA EL
MEJOR DESEMPENO DEL TRABAJO, “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” DEBE
CONTAR EN TODO TIEMPO CON LA MAS AMPLIA COLABORACION POR PARTE DE
LOS FUNCIONARIOS Y EMPLEADOS DESIGNADOS POR "EL AYUNTAMIENTO",
ESPECIALMENTE LOS RELACIONADOS CON LAS AREAS DE CONTABILIDAD, DE
COMPUTO, QUIENES PROPORCIONARAN LA INFORMACION, DOCUMENTACION Y
TRABAJOS SOBRE OPERACIONES Y CIFRAS INDISPENSABLES PARA LA AUDITORIA.
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SEPTIMA.- DEL PLAZO DE EJECUCION: “EL PRESTADOR DE SERVICIOS’
REALIZARA EL SERVICIO DE ASESORIA DESCRITO EN LA CLAUSULA PRIMERA DE
ESTE CONTRATO POR MEDIO DE LA REVISION EN EL TRANSCURSO DEL MES DE
ENERO Y, DE ACUERDO AL PROGRAMA DE TRABAJO CONVENIDO ENTRE LAS
PARTES, MISMO QUE SE ANEXA AL PRESENTE. ENTREGANDO UN INFORME FINAL
EL DIA 29 DE ENERO DEL ANO DOS MIL DIECINUEVE.

OCTAVA.- DE LOS HONORARIOS Y GASTOS: LAS PARTES ACUERDAN QUE POR
CONCEPTO DE HONORARIOS "EL AYUNTAMIENTO" CUBRIRA A “EL PRESTADOR DE
SERVICIOS” LA CANTIDAD DE $500,000.00 (QUINIENTO MIL PESOS /100 M.N.), MAS
EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO, LOS QUE SE LIQUIDARAN EN DOS PAGOS DE
$300,000.00 (TRECIENTOS MIL PESOS 00/100 M.N.) MAS EL IMPUESTO AL VALOR
AGREGADO Y $200,000.00 (DOCIENTOS MIL PESOS 00/100 M.N.), PAGADEROS DE LA
SIGUIENTE MANERA: EL PRIMERO EL DIA 16 DE ENERO Y EL SEGUNDO EL DIA 22
DE ENERO DE 2018.

TODOS AQUELLOS GASTOS QUE SEAN INHERENTES AL DESEMPENO DEL
SERVICIO CONVENIDO, INCLUYENDO LOS GASTOS DE HOSPEDAJE, DE
TRANSPORTE Y DE VIATICOS DEL PERSONAL DE “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” ;
SERAN LIQUIDADOS POR “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” .

NOVENA.- DE LOS OTROS SERVICIOS PROFESIONALES: CUALQUIER OTRO
SERVICIO PROFESIONAL, DISTINTO O COMPLEMENTARIO AL OBJETO DEL
PRESENTE CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES POR
HONORARIOS, QUE “EL AYUNTAMIENTO’ REQUIERA DE “EL PRESTADOR DE
SERVICIOS” ESTARA SUJETO A UN ACUERDO POR SEPARADO Y FORMALIZADO
CON LA SUSCRIPCION DEL CONVENIO CORRESPONDIENTE.

DECIMA.- DE LA INTERPRETACION Y CUMPLIMIENTO: PARA LA INTERPRETACION Y
EL CUMPLIMIENTO DEL PRESENTE CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES, SE ESTARA A LO DISPUESTO EN EL CODIGO CIVIL PARA EL
ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE Y, EN CASO DE CONTROVERSIA,
AMBAS PARTES ACUERDAN SUJETARSE A LA JURISDICCION Y COMPETENCIA DE
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LOS TRIBUNALES CON RESIDENCIA EN LA CIUDAD DE XALAPA, VERACRUZ DE
IGNACIO DE LA LLAVE, RENUNCIADO AL FUERO QUE POR SU DOMICILIO ACTUAL O
FUTURO PUDIERA CORRESPONDERLES.

NO HABIENDO DOLO, ERROR, MALA FE O CUALQUIER CAUSA QUE PUDIERA VICIAR
EL CONSENTIMIENTO DE LAS PARTES Y ENTERADAS DEL ALCANCE Y CONTENIDO
DE TODAS Y CADA UNA DE LAS CLAUSULAS DE ESTE CONTRATO, LO RATIFICAN Y
FIRMAN EN DOS TANTOS DE CONFORMIDAD AL CALCE Y MARGEN, EN LA CIUDAD
DE GUTIERREZ ZAMORA, VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE, A LOS 02 DIAS DEL
MES ENERO DEL ANO DOS MIL DIECIOCHO.

POR "EL AYUNTAMIENTO"

s

£ // C
f LA o
ING. WILMAN MONJE MORALES MTRA. ROSA MARIA ORTEGA
- GONZALES
PRESIDENTE MUNICIPAL SINDICA

~~ MTRO. VIGTOR ALBERTO
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