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Llevar inspeccion de lecturistas para la carga y cobro a usuarios

lnfofnar cambios al Padrén por cambios de giro o por instalacién de
~ medidores |

WMMM¢Mde sarvHosvwmarlet:mrasde

, ~ usuarios de servicio medido |

l Realizar cortes a usuarios morosos.

Realizar Altas de usuarios nueves
Mamtmienb del Padrén de usuarios asi como revisar nrlfasy mblas
de cobro

" Entrega de notificaciones para cobro.

{ Realizar CFDI a usuarios que lo soliciten

' Mantenimiento diarlo al -sisterna de cobro SAC3.

! Imprimir y actualizar informes sobre ingresos

' Atencidny cobro a todos los usuarios
Rei‘uzar cierre diario de cobro en cajay hacer el depésito debido.

| Llevar inspeccidn de lecturistas para la carga y cobro a usuarios
Informar cambios al Padrdn por camblos de giro o por

] instalacién de medidores
| Entregar notificaciones de cobro de servicios y tomar lecturas
i de usuarios de servicio medido

Real!zay descuentos de INPAM y/o cobros indebidos con saldo erréneos.

11

| Realizar cortes a usuarios morosos.
| Realizar descuentos de INPAM y/o cobros Indebidos con saldo
i erréneos.

} Realizar Altas de usuarios nuevos
Mantenimiento del Padrén de usuarios asi como revisar tarifas
| y tablas de cobro

25

Entrega de notificaciones para cobro
Realizar CFDI a usuarios que lo soliciten
Mantenimiento diario al -sistema de cobro SAC3
Imprimir y actualizar Informes sobre ingresos

Atencién y cobro a todos los usuarios
Realizar cierre diario de cobro en cajay hacer el depdsito
debido.
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- REDES, CULTURA DE AGUA Y COMUNICACION I s nswmwmtsmmm PEREZ
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! AR ACTIVIDADES PROGRAMADAS . tuear EVIDENCIA
Mantlén AcludldlnosE AW Ui  |Atencién a ciudadanos .‘ ‘ ‘
n & inf énde las dadesy ' érides més i rt RN ; -Difusidn e informacién de las actividades y efemérides més
comspondlentna EWAH. g 7 | 2022 ESAPAH Iimportantes correspondientes a ESAPAH. | ESAPAH
para un posible deab 1 en b -Recorrido para conocer un posible manantial de
Puga. g His |abastecimiento en Puga. l
] ] 3 0]
@ Aplicacisn de imagan, identidad Inencla, y ;
li %) \ 7 )
Aml;dﬁnutlmun. laenﬂdod, pe!ﬂnencla:‘y p::l;lonar@emg il I posicionamiento por medio de una eficaz estrategia de i
eficaz y o 3 3
| icacldn para fortalecer y mejorar la imagen Institucional
la imagen institucionaly poslclenar a ESAPAH, como una empresa que ! Wil ! ]
trabaja con eficacia para la ciudadania. { 4 7 | 2022 ESAPAH. i lf TOsl:Ionara' ES.A:A:, ccimc una empresa que trabaja con il w
e e | Gesticn de entrevita en NG Redio %
i i cién. i |-Evento de Reforestacidn. I
Recomdoynfomd.awa del nuevo proyecto de manantial de b Racnrrldo y aforo de agua del nuevo proyescto de manantial de I
enla cor lad camino a Puga. enlaco d camino a Puga.
e de | dades y efemérides més imp ” ) -Difusién e informacidn de lzs actividades y efemérides més
correspondientes a ESAPAH. = 2022 afily _|importantes correspondientes a ESAPAH. {
-Se asistid a | plitica “Las drogas v sus efectos”. i -Se asisti6 a la platica “Las drogas y sus efectos”. 1
-Evento de Reforestacidn. LN -Evento de Reforastacién.
M“*‘uwn’% (e Lt i ; ' h :e:;;?:odelsupsrvlsuén dedl:sva‘:z:d:des de:rea :fc;l::m g
|-Recorrido y levantamiento de video y fotografia para el nuevo proyecto | 18 7 | 2022 ESAPAH b 5 N ki B avis
el Tel f I ¢ - |proyecto de manantial de ), en la _
de enla camino a Puga. i il g !
3 i camino a Puga. i :
= T R ‘ ™
Dicacin s e ol R e e e
‘ St o e ot N e ieerhanzeel 25 z = i, £  |generar rtln:ncla seguridad c::flann en L: difusién :i: los ‘f
|seguridad y confianza en la difusidn de los mensajes. el AL ke i it y |
: A mensajes.
{ i
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“
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i
fiv | Atencién 2 Solicitudes de e Atencién a Solicitudes de
! lnfnrmaclén por parte de los Ciudadanos. Informacién por parte de los Ciudadanos.

-Ateldén abenundas por lnwmpllmlenm;or parte del lnsﬁm de 11 2 -Atencién a Denuncias por Incumplimiento por parte del
]i ! i Transparencla Instituto de Transparencia.
! -Veﬁ‘ﬂéar las oblisaciones de Transparenda en elStPOT: 18 7 _Verificar las obligaciones de Transparencia en el SIPOT
-earsa de 0bll9ciohes de Transparenda en e\ SIPOT -Carga de Obligaciones de Transparencia en el SIPOT

%Pﬂ Informacion en la kﬁna Oﬂclal dela Emprsa para la carga de 25 7 | 2022 Carga de Informacién en la Pégina Oficial de la Empresa para la
I : qb!lsadones { ! carga de obligaciones
i (| ¥y
1
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REPORTE DE ACTIVIDADES DE UNIDADES ADMINISTRATIVAS

- CONTABILIDAD ~ RESPONSABLE: CARLOS JAVIER ROSALES MUNOZ
PER D D 0
ACTIVIDADES PROGRAMADAS DIA LUGAR EVIDENCIA
‘ 1 7 | 2022 ESAPAH y
4 | 7 | 2022 | ESAPAH ESAPAH
3y ff ) 1
{ - - REGISTRO DE OPERACIONES DE GASTOS REALIZADOS POR DIA EL ES SITEMA DE -
DE OPES DE GASTOS PORDIAELES DE 1 ¢ CONTABILIDAD SACG_NET.EXE g7
SACG_NET.EXE 11 = 2022 gl ESTO SE HACE CADA SEMANA ESAPAH
ESTO SE HACE CADA SEMANA . | CHECARLOS GASTOS REALIZADOS POR SEMANA REALIZADO POR EL AREA DE GASTOS ' |
CHECARLOS GASTOS POR EL AREA DE GASTOS PARA PODER PARA PODER CLASIFICAR CADA OPERACION Y PODER REGISTRARLA. ~
CLASIF ERACION Y PC A S J REISTRAR LAS OPERACIONES EN LAS POLIZAS DE GASTOS PARA POSETERIORMENTE A
TONES EN LAS POLIZAS PARA ENEL i A REGISTRAR EN EL PROGRAMA DE CONTABILIDAD ESAP) {
| PROGRAMA DE CONTABILIDAD 8 7 | 2022 { i ~ |EMMIR LOS ESTADOS FINANCIEROS DE CADA SEMANA O EN SU DEFECTO DE CADA MES fHy
EMITIR LOS ESTADQS FINANCIERDS DE CADA SEMIANA O EN SU DEFECTO DE CADA MES PARA : A PARA PRESENTARLOS A LA AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE PUEBLA §
AlA DEL ESTADO DE PUEBLA 7 ] i PRESENTARSE EN LAS OFICINAS DEL IMSS PARA TRATAR AUSNTOS RELACIONADOS (ORI T
| PRESENTARSE EN LAS OFICINAS DEL IMSS PARA TRATAR CONIA 1 1 | CONLAPRORROGA PARA EL PAGO DE LAS APORTACIONES DE SEGUIRIDAD SOCIAL YA Mt f
PRORROGA PARA EL PAGO DE LAS APORTACIONES DE SEGUIRIDAD SOCIAL YA QUE SINO SE 25 7 | 2022 PO e 1 QUE SINO SE REALIZAN LOS CONVENIOS LAS CUENTAS BANCARIAS 'ESAPAH '
105 145 ! fien i SE EMBARGAN. [t
SE EMBARGAN. q

RECEPCIONAR LOS INGRESOS REACUDADOS
N FORMA DIARA PARA PODER DEPOSITARLOS O EN SUDEFECTO HACER EL CIERRE PARA HACER EL
IESGUAIDO "ECESAN DELRECURSO RECAUDADO.

mPOM\WM'Aﬂ PODER COTEIARLOS CON

wsmm SE EFEC
RECIBIR CADA SEMANA EL REPORTE DE HORAS sxmsouzsmmutom PAGARACADA.
TRABAJADOR PARA HACER ESTE ALAREA DE NOMINA.
RECIBIR EL REPORTE DE LA INASISTENCIAS QUE SE TUBO POR CADA TRABAJADOR PARA PODER.
mAsAm REPORTE ALAREA -
Y HAC! IRRESPONDIENTES

ucmwsmmuum REL DS CON LAS COMPE!
QUE SE LE TIENEN QUE DAR A CADA TRABAJADOR Y AS) PASAR EL REPORTE AL AREA DE

PARA PODER PAGAR EL
SAUARIO QUE A CADA EMPLEADO LE CORRESPONDE.

QUELA

ESTADO DE PUEBLA NOS EMITE ¥

COI&DPODERCUMPUK QHIEMPOY FORMA EN RELACION CON LAS MISMAS.

UE NOS REALIZA LA SUPERIOR DEL ESTADO DE
ITADOS POR LA DEL

PUEBLA PARA CUMP
ESTADO DE PUEB.A.
HACER EL PAGO DE LA NOMINA EN FORMA QUINCENAL DE CADA UNO DE LOS TRABAJADORES DE LA
EMPRESA POR EL TRABAJO REALIZADO EN FORMA QUINCENAL

| HACER EL CALCULO EN FOMRA MENSUAL DEL CALCULO DEL IMPUESTO DE IVA,, SR IMSS., ¥ LA
APORTACION AL ESTADO

DE PUEBLA.

RECEPCIONAR LOS INGRESOS REACUDADOS
EN FORMA DIARIA PARA PODER DEPOSITARLOS O EN SU DEFECTO HACER EL CIERRE
PARA HACER EL RESGUARDO NECESARIO DEL RECURSO RECAUDADO.
RECEPCIONAR LOS COMPROBANTES EMITIDOS EN FORMA DIARIA PARA PODER
COTEJARLOS CON LOS INGRESOS QUE SE TUBIERON EN EFECTIVO O CON CHEQUE.
RECIBIR CADA SEMANA EL REPORTE DE HORAS EXTRAS QUE SE LE TIENE QUE PAGAR A
CADA TRABAJADOR PARA HACER ESTE AL AREA DE NOMINA.

RECIBIR EL REPORTE DE LA INASISTENCIAS QUE SE TUBO POR CADA TRABAJADOR PARA

PODER PASAR EL REPORTE AL AREA
DE CONTABILIDAD Y HACER LOS DESCUENTOS CORRESPONDIENTES.
RECIBIR LOS REPORTES DE CADA TRABAJADOR RELACIONADOS CON LAS
COMPENSASIONES
QUE SE LE TIENEN QUE DAR A CADA TRABAJADOR Y ASI PASAR EL REPORTE AL AREA DE
CONTABILIDAD PARA PODER PAGAR EL
SALARIO QUE A CADA EMPLEADO LE CORRESPONDE.

CONTESTAR LA QUELA SUPERIOR DEL ESTADO DE PUEBLA
NOS EMITE ¥ CON ELLO PODER CUMPLIR EN TIEMPO Y FORMA EN RELACION CON LAS
MISMAS,

CONTESTAR LAS OBSERVACIONES QUE NOS REALIZA LA AUDITORIA SUPERIOR DEL
ESTADO DE PUEBLA PARA CUMPLIR CON LOS REQUERIMIENTOS SOLICITADOS POR LA
AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE PUEB.A.

HACER EL PAGO DE LA NOMINA EN FORMA QUINCENAL DE CADA UNO DE LOS
TRABAJADORES DE LA EMPRESA POR EL TRABAJO REALIZADO EN FORMA QUINCENAL
HACER EL CALCULO EN FOMRA MENSUAL DEL CALCULO DEL IMPUESTO DE IVA., ISR
IMSS,, Y LA APORTACION AL ESTADO
DE PUEBLA.
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