CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

FUNCIONES SUSTANTIVAS

FONDO MACROPROCESO DIRECCIONES DIRECCIONES EXPEDIENTE
coD. SECCION coD. SERIE coD. SUBSERIE coOD. EXPEDIENTE
1S.1.1 CONTROL DE TOMAS NUEVAS
1S AREA TECNICA 1S.1 AREA TECNICA N/A N/A 15.1.2 CAMBIO DE MATERIAL DE TOMAS
1S.1.3 CONTROL DE DESCARGA DE DRENAJE
I 2S.2.1 CONTROL DE PADRON DE USUARIOS
< 2S.2.2 CONTROL DE TOMAS NUEVAS
Q- 2S5.2.3 CONTROL DE CAMBIOS DE NOMBRE Y GIROS
< AREA 25.2.4 CAMBIOS DE MATERIAL
(7] 2S 2S.2 AREA COMERCIAL N/A N/A 2S.2.5 REPORTE DE PAGOS Y DESCUENTOS DIVERSOS
L COMERCIAL 2S.2.6 REPORTE DE LECTURAS
2S.2.7 CONTROL DE CEDULAS FINANZAS
2S5.2.8 FACTURAS ELECTRONICAS
2S.2.9 REPORTE DE CIERRE MENSUALES
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
FUNCIONES COMUNES
FONDO MACROPROCESO DIRECCIONES DIRECCIONES EXPEDIENTE
coD. SECCION coD. SERIE coD. SUBSERIE coD. EXPEDIENTE
1C.2.1 CONSTANCIAS DIVERSAS
1C.2.2 SUPERVISION DE SECRETARIA DE SALUD
1C.2.3 DOTACION DE CLORACION
1C AREA TECNICA 1C.2 AREA ADMINISTRATIVA N/A N/A 1C.2.4 ATENCION A COMUNIDADES
1C.2.5 REUBICACION DE TOMAS
1C.2.6 CONVENIOS DE PAGO
1C.2.7 CONTRATOS NUEVOS DE AGUA
2C AREA 2c1 CAIA N/A N/A 2C.11 CONTROL DE CIERRE DE CAJA
COMERCIAL 2C.1.2 INGRESOS DIARIOS




ESAPAH

3C.1.1 EGRESOS MENSUAL
3C.1.2 INGRESOS MENSUAL
3C.1.3 CONTABILIDAD ESTADOS FINANCIEROS
3C.1.4 CONTABILIDAD PRESUPUESTO DE INGRESOS Y EGRESOS
3C.1.5 LIBRO DE ACTAS DE SESION DE CONSEJO
3C.1.6 REPORTE MENSUAL DE ACTIVIDADES
3C.1 CONTABILIDAD N/A N/A 3C.1.7 CONTABILIDAD PROCESOS DE ADJUDICACION
3C.1.9 CONTABILIDAD DESCUENTOS A PERSONAS
3C.1.9 REQUERIMIENTOS DE AUDITORIA DE DESEMPENO
3C.1.10 CONTROL DE ENTREGA RECEPCION
3C AREA 3C.1.11 REQUERIMIENTOS AUDITORIA SUPERIOR
CONTABILIDAD 3C.1.12 CONTROL IMPUESTOS FEDERALES Y ESTATALES
3C.1.13 CONTROL DECLARACIONES PATRIMONIALES
ENLACE DE 3C.2.1 CONTROL DE SOLICITUDES DE INFORMACION
3¢C.2 N/A N/A 3C.2.2 DENUNCIAS DE OBLIGACIONES
3C.2.3 CONTROL ACUSES SIPOT
TRANSPARENCIA 3C.2.4 REQUERIMIENTOS DE TRANSPARENCIA
3C.3.1 CONTROL DE NOMINA
3C.3.2 CONTROL DE TRABAJADORES Y CONTRATOS
3C.3 RECURSOS HUMANOS N/A N/A 3C.3.3 CONTROL DE VACACIONES
3C.34 CONTROL DE IMSS E INFONAVIT
3C.35 CONTROL DE AGUINALDOS
GERENCIA GERENCIA GENERAL 4C.1.1 REQUERIMIENTOS DE CONAGUA
4C.1.2 OFICIOS Y CIRCULARES
4Cc 4C.1 N/A N/A 4C.1.3 REQUERIMIENTOS DE CEAS
4C.1.4 REQUERIMIENTOS DE AUDITORIA SUPERIOR
GENERAL 4C.1.5 REQUERIMIENTOS DE FINANZAS
5C.1.1 REQUERIMIENTOS JUDICIALES
5C AREA JURIDICA 5C.1 AREA JURIDICA N/A N/A 5C.1.2 AMPAROS PROMOVIDOS

5C.1.3

REQUERIMIENTOS DE DERECHOS HUMANOS




