
Tipo: Fecha de recepción:

Documental: ( X  ) No. de transferencia:

(    )

(    )

Transferencia primaria (  X  )

Transferencia secundaria (    )

Baja documental (    )

Unidad administrativa:

Área productora:

Valor primario:

Valor secundario:

Fondo documental: ESPAH

Sección documental:

Subsección documental:

Serie documental:

Subserie documental:

Fecha de 

apertura

Fecha de 

cierre

Archivo de 

Trámite

Archivo de 

Concentración

1 1C.2.1 CONSTANCIAS DIVERSAS 1 AÑO 2018 AÑO 2021 X

2 1C.2.2 SUPERVISION DE SECRETARIA DE SALUD 1 AÑO 2018 AÑO 2021 X

3 1C.2.3 DOTACION DE CLORACION 1 AÑO 2018 AÑO 2021 X

4 1C.2.4 ATENCION A COMUNIDADES 1 AÑO 2018 AÑO 2021 X

5 1C.2.5 REUBICACION DE TOMAS 1 AÑO 2018 AÑO 2021 X

6 1C.2.6 CONVENIOS DE PAGO 1 AÑO 2018 AÑO 2021 X

7 1C.2.7 CONTRATOS NUEVOS DE AGUA 1 AÑO 2018 AÑO 2021 X

Plazos de conservación

Condiciones de 

acceso

Ubicación 

(Gaveta, 

archivero, 

estantería, 

etc.)

TÉCNICA

                                                                      

Núm. de 

caja o 

paquete

Núm. 

Conse-

cutivo

Clasificación o 

identificación 

archivística del 

expediente

Descripción del asunto del expediente
No. 

Folios

No. de 

legajos
Soporte

Periodo del trámite

ESAPAH

ÁREA TÉCNICA

Administrativo ( X )  Legal (     )    Fiscal o Contable (   )

Evidencial ( X )  Testimonial (     )   Informativo (  X  )

1C. ÁREA TÉCNICA

N/A

INVENTARIO DOCUMENTAL

Archivo de Trámite                    

Archivo de Concentración         

Ubicación topográfica: Art. 115 

Constitucional, Col. El Potro, 

73176 Huauchinango, Puebla.

Archivo Histórico                      



Tipo: Fecha de recepción:

Documental: ( X  ) No. de transferencia:

(    )

(    )

Transferencia primaria (  X  )

Transferencia secundaria (    )

Baja documental (    )

Unidad administrativa:

Área productora:

Valor primario:

Valor secundario:

Fondo documental: ESPAH

Sección documental:

Subsección documental:

Serie documental:

Subserie documental:

Fecha de 

apertura

Fecha de 

cierre

Archivo de 

Trámite

Archivo de 

Concentración

11 1 2C.1.1 CONTROL  DE CIERRE DE CAJA 15 AÑO 2018 AÑO 2021 X

5 2 2C.1.2 INGRESOS DIARIOS 13 AÑO 2018 AÑO 2021 X

Plazos de conservación

Condiciones de 

acceso

Ubicación 

(Gaveta, 

archivero, 

estantería, 

etc.)

COMERCIAL

N/A

Núm. de 

caja o 

paquete

Núm. 

Conse-

cutivo

Clasificación o 

identificación 

archivística del 

expediente

Descripción del asunto del expediente
No. 

Folios

No. de 

legajos
Soporte

Periodo del trámite

ESAPAH

ÁREA COMERCIAL

Administrativo ( X )  Legal (     )    Fiscal o Contable (   )

Evidencial ( X )  Testimonial (     )   Informativo (  X  )

2C. ÁREA COMERCIAL

N/A

INVENTARIO DOCUMENTAL

Archivo de Trámite                    

Archivo de Concentración         

Ubicación topográfica: Art. 115 

Constitucional, Col. El Potro, 

73176 Huauchinango, Puebla.

Archivo Histórico                      



Tipo: Fecha de recepción:

Documental: ( X  ) No. de transferencia:

(    )

(    )

Transferencia primaria (  X  )

Transferencia secundaria (    )

Baja documental (    )

Unidad administrativa:

Área productora:

Valor primario:

Valor secundario:

Fondo documental: ESPAH

Sección documental:

Subsección documental:

Serie documental:

Subserie documental:

Fecha de 

apertura

Fecha de 

cierre

Archivo de 

Trámite

Archivo de 

Concentración

8 1 3C.1.1 EGRESOS MENSUAL AÑO 2018 AÑO 2021 X

15 2 3C.1.2 INGRESOS MENSUAL AÑO 2018 AÑO 2021 X

1 3 3C.1.3 CONTABILIDAD ESTADOS FINANCIEROS 1 AÑO 2018 AÑO 2021 X

1 4 3C.1.4 CONTABILIDAD PRESUPUESTO DE INGRESOS Y EGRESOS 1 AÑO 2018 AÑO 2021 X

1 5 3C.1.5 LIBRO DE ACTAS DE SESION DE CONSEJO 5 AÑO 2018 AÑO 2021 X

1 6 3C.1.6 REPORTE MENSUAL DE ACTIVIDADES 25 AÑO 2018 AÑO 2021 X

1 7 3C.1.7 CONTABILIDAD PROCESOS DE ADJUDICACION 4 AÑO 2018 AÑO 2021 X

1 8 3C.1.8 CONTABILIDAD DESCUENTOS A PERSONAS 1 AÑO 2018 AÑO 2021 X

1 9 3C.1.9 REQUERIMIENTOS DE AUDITORIA DE DESEMPEÑO 5 AÑO 2018 AÑO 2021 X

1 10 3C.1.10 CONTROL DE ENTREGA RECEPCION 2 AÑO 2018 AÑO 2021 X

1 11 3C.1.11 REQUERIMIENTOS AUDITORIA SUPERIOR 1 AÑO 2018 AÑO 2021 X

1 12 3C.1.12 CONTROL  IMPUESTOS FEDERALES Y ESTATALES 1 AÑO 2018 AÑO 2021 X

1 13 3C.1.13 CONTROL  DECLARACIONES PATRIMONIALES 1 AÑO 2018 AÑO 2021 X

N/A

INVENTARIO DOCUMENTAL

Archivo de Trámite                    

Archivo de Concentración         

Ubicación topográfica: Art. 115 

Constitucional, Col. El Potro, 

73176 Huauchinango, Puebla.

Archivo Histórico                      

ESAPAH

ÁREA CONTABILIDAD

Administrativo ( X )  Legal (     )    Fiscal o Contable (   )

Evidencial ( X )  Testimonial (     )   Informativo (  X  )

3C. CONTABILIDAD

Plazos de conservación

Condiciones de 

acceso

Ubicación 

(Gaveta, 

archivero, 

estantería, 

etc.)

CONTABILIDAD

N/A

Núm. de 

caja o 

paquete

Núm. 

Conse-

cutivo

Clasificación o 

identificación 

archivística del 

expediente

Descripción del asunto del expediente
No. 

Folios

No. de 

legajos
Soporte

Periodo del trámite



Tipo: Fecha de recepción:

Documental: ( X  ) No. de transferencia:

(    )

(    )

Transferencia primaria (  X  )

Transferencia secundaria (    )

Baja documental (    )

Unidad administrativa:

Área productora:

Valor primario:

Valor secundario:

Fondo documental: ESPAH

Sección documental:

Subsección documental:

Serie documental:

Subserie documental:

Fecha de 

apertura

Fecha de 

cierre

Archivo de 

Trámite

Archivo de 

Concentración

1 3C.2.1 CONTROL  DE SOLICITUDES DE INFORMACION 1 AÑO 2018 AÑO 2021 X

2 3C.2.2 DENUNCIAS DE OBLIGACIONES 1 AÑO 2018 AÑO 2021 X

3 3C.2.3 CONTROL  ACUSES SIPOT 2 AÑO 2018 AÑO 2021 X

4 3C.2.4 REQUERIMIENTOS DE TRANSPARENCIA 1 AÑO 2018 AÑO 2021 X

Plazos de conservación

Condiciones de 

acceso

Ubicación 

(Gaveta, 

archivero, 

estantería, 

etc.)

ENLACE DE TRANSPARENCIA

N/A

Núm. de 

caja o 

paquete

Núm. 

Conse-

cutivo

Clasificación o 

identificación 

archivística del 

expediente

Descripción del asunto del expediente
No. 

Folios

No. de 

legajos
Soporte

Periodo del trámite

ESAPAH

ÁREA CONTABILIDAD

Administrativo ( X )  Legal (     )    Fiscal o Contable (   )

Evidencial ( X )  Testimonial (     )   Informativo (  X  )

3C. CONTABILIDAD

N/A

INVENTARIO DOCUMENTAL

Archivo de Trámite                    

Archivo de Concentración         

Ubicación topográfica: Art. 115 

Constitucional, Col. El Potro, 

73176 Huauchinango, Puebla.

Archivo Histórico                      



Tipo: Fecha de recepción:

Documental: ( X  ) No. de transferencia:

(    )

(    )

Transferencia primaria (  X  )

Transferencia secundaria (    )

Baja documental (    )

Unidad administrativa:

Área productora:

Valor primario:

Valor secundario:

Fondo documental: ESPAH

Sección documental:

Subsección documental:

Serie documental:

Subserie documental:

Fecha de 

apertura

Fecha de 

cierre

Archivo de 

Trámite

Archivo de 

Concentración

1 3C.3.1 CONTROL DE NOMINA 13 AÑO 2018 AÑO 2021 X

2 2 3C.3.2 CONTROL DE TRABAJADORES Y CONTRATOS AÑO 2018 AÑO 2021 X

3 3C.3.3 CONTROL DE VACACIONES 2 AÑO 2018 AÑO 2021 X

4 3C.3.4 CONTROL DE IMSS E INFONAVIT 2 AÑO 2018 AÑO 2021 X

5 3C.3.5 CONTROL DE AGUINALDOS 1 AÑO 2018 AÑO 2021 X

Plazos de conservación

Condiciones de 

acceso

Ubicación 

(Gaveta, 

archivero, 

estantería, 

etc.)

RECURSOS HUMANOS

N/A

Núm. de 

caja o 

paquete

Núm. 

Conse-

cutivo

Clasificación o 

identificación 

archivística del 

expediente

Descripción del asunto del expediente
No. 

Folios

No. de 

legajos
Soporte

Periodo del trámite

ESAPAH

ÁREA CONTABILIDAD

Administrativo ( X )  Legal (     )    Fiscal o Contable (   )

Evidencial ( X )  Testimonial (     )   Informativo (  X  )

3C. CONTABILIDAD

N/A

INVENTARIO DOCUMENTAL

Archivo de Trámite                    

Archivo de Concentración         

Ubicación topográfica: Art. 115 

Constitucional, Col. El Potro, 

73176 Huauchinango, Puebla.

Archivo Histórico                      



Tipo: Fecha de recepción:

Documental: ( X  ) No. de transferencia:

(    )

(    )

Transferencia primaria (  X  )

Transferencia secundaria (    )

Baja documental (    )

Unidad administrativa:

Área productora:

Valor primario:

Valor secundario:

Fondo documental: ESPAH

Sección documental:

Subsección documental:

Serie documental:

Subserie documental:

Fecha de 

apertura

Fecha de 

cierre

Archivo de 

Trámite

Archivo de 

Concentración

1 4C.1.1 OFICIOS Y CIRCULARES 1 AÑO 2018 AÑO 2021 X

Plazos de conservación

Condiciones de 

acceso

Ubicación 

(Gaveta, 

archivero, 

estantería, 

etc.)

GERENCIA

N/A

Núm. de 

caja o 

paquete

Núm. 

Conse-

cutivo

Clasificación o 

identificación 

archivística del 

expediente

Descripción del asunto del expediente
No. 

Folios

No. de 

legajos
Soporte

Periodo del trámite

ESAPAH

ÁREA GERENCIA

Administrativo ( X )  Legal (     )    Fiscal o Contable (   )

Evidencial ( X )  Testimonial (     )   Informativo (  X  )

4C. GERENCIA

N/A

INVENTARIO DOCUMENTAL

Archivo de Trámite                    

Archivo de Concentración         

Ubicación topográfica: Art. 115 

Constitucional, Col. El Potro, 

73176 Huauchinango, Puebla.

Archivo Histórico                      



Tipo: Fecha de recepción:

Documental: ( X  ) No. de transferencia:

(    )

(    )

Transferencia primaria (  X  )

Transferencia secundaria (    )

Baja documental (    )

Unidad administrativa:

Área productora:

Valor primario:

Valor secundario:

Fondo documental: ESPAH

Sección documental:

Subsección documental:

Serie documental:

Subserie documental:

Fecha de 

apertura

Fecha de 

cierre

Archivo de 

Trámite

Archivo de 

Concentración

1 5C.1.1 REQUERIMIENTOS JUDICIALES 1 AÑO 2018 AÑO 2021 X

2 5C.1.2 AMPAROS PROMOVIDOS 1 AÑO 2018 AÑO 2021 X

3 5C.1.3 REQUERIMIENTOS DE DERECHOS HUMANOS 1 AÑO 2018 AÑO 2021 X

Plazos de conservación

Condiciones de 

acceso

Ubicación 

(Gaveta, 

archivero, 

estantería, 

etc.)

JURÍDICA

N/A

Núm. de 

caja o 

paquete

Núm. 

Conse-

cutivo

Clasificación o 

identificación 

archivística del 

expediente

Descripción del asunto del expediente
No. 

Folios

No. de 

legajos
Soporte

Periodo del trámite

ESAPAH

ÁREA JURÍDICA

Administrativo ( X )  Legal (     )    Fiscal o Contable (   )

Evidencial ( X )  Testimonial (     )   Informativo (  X  )

5C. ÁREA JURÍDICA

N/A

INVENTARIO DOCUMENTAL

Archivo de Trámite                    

Archivo de Concentración         

Ubicación topográfica: Art. 115 

Constitucional, Col. El Potro, 

73176 Huauchinango, Puebla.

Archivo Histórico                      


