Huguchinango MES:

NOMERE:

CARLOS IAVIER ROSALES MUROZ
CONTADOR GENERAL

iy CARGO:
&} FORMATO DE ACTIVIDADES

ene22
LSAPAH CONTABILIDAD

4

| Esarad

SEMANA
DEL 3 AL 8 DE ENERD DEL 2022

| SERMANA

DEL 10 AL 15 DE ENERD 2022

SEMANA [
DEL17 AL22 DE ENERO 2022

|SEMANS
DEL 24 AL 29 DE ENERO 2022

|REGISTRO DE OPERACIONES DE GASTOS
|REALIZADOS POR DA ELES SITEMA DE
CONTABILIDAD SACG_NET.EXE

ESTOSE HACE CADA SEMANA

(CHECAR LOS GASTOS REALIZADOS POR
SEMANA REALIZADO POR EL AREA DE
GASTOS PARA PODER CLASIFICAR CADA
(OPERACION Y PODER REGISTRARLA.

REISTRAR LAS OFERACIONES EN LAS POLIZAS
DE GASTOS PARA POSETERIORMENTE
REGISTRAR EN EL PROGRAMA DE
CONTABILIDAD

|EMITIR LOS ESTADOS FINANCIERDS DE
[CADA SEMANA O EN SU DEFECTO DE
CADA MES PARA PRESENTARLODS A LA
AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE
PUEBLA

PRESENTARSE EN LAS OFICINAS DEL IMS5
PARA TRATAR AUSNTOS RELACIONADOS
CON LA PRORROGA PARA EL PAGO DE
Las APORTACIONES DE SEGUIRIDAD
SOCIAL YA QUE SINO 5 REALIZAN LOS
CONVENIOS LAS CUENTAS BANCARIAS

SE EMBARGAN.

RECEPCIONAR LOS INGRESOS REACUDADOS
EN FORMA DIARIA PARA PODER DEPOSITARLOS
O EN SU DEFECTO HACER EL CIERRE PARA
HACER EL RESGUARDO NECESARID DEL
RECURSO RECAUDADQ.

RECEPCIONAR LOS COMPROBANTES EMITIDUS
EN FORMA DIARIA PARA PODER COTEJARLOS
CON LOS INGRESOS QUE SE TUBIERON EN
EFECTIVO O CON CHEQUE,

RECIBIR CADA SEMANA EL REPORTE DE HORAS
EXTRAS QUE SE LE TIENE QUE PAGAR A CADA
TRABAJADOR PARA HACER ESTE AL AREA DE
NOMINA

RECIRIR FL REPORTE DF LA INASISTENCIAS
(QUE SE TUBO POR CADA TRABAJADOR

PARA PODER PASAR EL REPORTE AL AREA

DE CONTABILIDAD ¥ HACER LOS DESCUENTOS
CORRESPONDIENTES

RECIBIR LOS REPORTES DE CADA TRABAJIADOR
RELACIONADOS CON LAS COMPENSASIONES

QUE SE LE TIENEN QUE DAR A CADA TRABAJADOR
'Y AS] PASAR EL REPORTE AL AREA DE
CONTABILIDAD PARA PODER PAGAR EL

SALARIC QUE A CADA EMPLEADO LE
(CORRESPONDE.

(CONTESTAR LA AUDITORIAS QUE LA
AUDITORIA SUPERICR DEL ESTADO DE
PUEBLA NOS EMITE Y CON ELLO PODER
[CUMPLIR EN TIEMPO Y FORMA EN
RELACION CON LAS MISMAS,

| CONTESTAR LAS OBSERVACIONES QUE
NOS REALIZA LA AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADD DE PUEBLA PARA CUMPLIR
[CON LOS REQUERIMIENTOS SOUCITADOS
POR LA AUDITORIA SUPERIOR DEL
[ESTADO DE PUEB.A.

HACER EL PAGO DE LA NOMINA EN FORMA
(QUINCENAL DE CADA UND DE LOS
TRABAJADORES DE LA EMPRESA POR EL

| TRABAJO REALIZADD EN FORMA QUINCENAL

mAalER EL CALCULD EN FOMRA MENSUAL
IDEL CALCULD DEL IMPUESTO DE IVA., ISR
IMSS., ¥ LA APORTACION AL ESTADO

IDE PUEBLA.

REGISTRO DE OPERACIONES DE GASTOS
REALIZADOS POR DA EL E5 SITEMA DE
CONTABILIDAD SACG_NET.EXE

ESTONSE HACE CADA SEMANA

CHECAR LOS GASTOS REALIZADOS POR
SEMANA REALIZADO POR EL AREA DE

PARA PODER CLASIFICAR CADA
(OPERACION ¥ PODER REGISTRARLA.

REISTRAR LAS OPERACIONES EN LAS POUIZAS
DE GASTOS PARA POSETERIORMENTE
REGISTRAR EN EL PROGRAMA DE
CONTABILIDAD

EMITIR LOS ESTADOS FINANCIEROS DE
CADA SEMANA O EN 5U DEFECTO DE
CADA MES PARA PRESENTARLOS A LA
AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADD DE
FUEBLA

PRESENTARSE EN LAS OFICINAS DEL IMSE
PARA TRATAR AUSNTOS RELACIONADOS
CON LA PRORROGA PARA EL PAGD DE
LAS APCRTACIONES DE SEGUIRIDAD
SOCIAL YA QUE SINO SE REALIZAN LOS
CONVENIDS LAS CUENTAS BANCARIAS
SE EMBARGAN.

RECEPCIONAR LOS INGRESOS REACUDADOS

EN FORMA DIARIA PARA PODER DEPOSITARLOS
O EN SU DEFECTO HACER EL CIERRE PARA
HACER EL RESGUARDO NECESARIO DEL
RECURSO RECAUDADO.

RECEPCIONAR LUS COMPROBANTES EMITIDUS
EN FORMA DIARIA PARA PODER COTEIARLOS
CON LOS INGRESOS QUE SE TUBIERCN EN
EFECTIVO O CON CHEQUE.

RECIEIR CADA SEMANA EL REPORTE DE HORAS
EXTRAS QUE SE LE TIENE QUE PAGAR A CADA
TRABAIADOR PARA HACER ESTE AL AREA DE
NOMINA

RECIBIR EL REPORTE DF LA INASISTENCIAS
QUE SE TUBD POR CADA TRABAIADOR

FARA PODER PASAR EL REPORTE AL AREA

DE CONTABILIDAD Y HACER LOS DESCUENTOS
CORRESPONDIENTES

RECIBIR LOS REPORTES DE CADA TRABAJADOR
RELACIONADOS CON LAS COMPENSASIONES

(QUE SE LE TIENEN QUE DAR A CADA TRABAJIADOR
¥ AS| PASAR EL REPCRTE AL AREA DE
CONTABILIDAD PARA PODER PAGAR EL

SALARID QUE ACADA EMPLEADU LE
CORRESPONDE.

JCONTESTAR LA AUDITORIAS QUE LA

AUDITORIA SUFERIOR DEL ESTADO DE
PUEBLA NOS EMITE ¥ CON ELLO PODER
CUMPLIR EN TIEMPO ¥ FORMA EN
RELACION COM LAS MISMAS.

CONTESTAR LAS OBSERVACIONES QUE
NOS REALIZA LA AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE PUEBLA PARA CUMPLIR
CON LOS REQUERIMIENTOS SOLICITADDS
POR LA AUDITORIA SUPERIOR DEL

JESTADO DE PUER.AL

HACER EL PAGD DE LA NOMINA EN FORMA
CQUINCENAL DE CADA UND DE LOS
TRABAJADORES DE LA EMPRESA POR EL
TRABAID REALIZADO EN FORMA QUINCENAL

HACER EL CALCULO B FOMRA WMENSUAL
DEL CALCULO DEL IMPUESTO DE VA, ISR
IMSS., ¥ LA APORTACION AL ESTADO

DE PUEBLA.

REGISTRO DE OPERACIONESDE GASTOS
REALIZADOS POR DIAELES S:ITEMJ\ oE
CONTABILIDAD SACG_NET.EXE

ESTO'SE ACE CADA SEMANA

CHECAR LOS GASTOS REALIZADCS POR
SEMANA REALIZADO POR EL AREA DE

| GASTOS BARA PODER CLASIFICAR CADA
OPERACION ¥ PODER REGISTRARLA.

REISTRAR LAS OPERACIONES EN LAS POLIZAS
DE GASTOS PARA POSETERIGRMENTE
REGISTRAR EN EL PROGRAMA DE
CONTABILIDAD

EMITIR LOS ESTADOS FINANCIEROS DE
CADA SEMANA O EN SU DEFECTO DE
CADA MES PARA PRESENTARLOS A LA
AUCITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE
PUEBLA |

|
PRESENTARSE EN LAS OFICINAS DEL IMSS
PARA TRATAR AUSNTOS RELACIONADOS
CON LA PRORROGA PARA ELPAGO DE
LAS APORTACIONES DE SEGUIRIDAD
SOCIAL YA QUE SIND SE REALIZAN LOS
CONVENIOS LAS CUENTAS BANCARIAS

SE EMBARGAN. |

RECEPCIONAR LOS INGRESOS REACUDADOS

EN FORMA DIARIA PARA POPER DEPOSITARLOS
O EN SU DEFECTO HACER EL CIERRE PARA
HACER EL RESGUARDD NECESARIO DEL
RECURSO RECAUDADO. |

RECEPCIONAR LS COMPROBANTES EMITIDOS
|EN FORMA DIARIA PARA PODER COTEJARLOS
CON LOS INGRESOS QUE SE TUBIERON EN
EFECTIVO O CON CHEQUE, |

RECIBIR CADA SEMANA EL ItPORTE DE HORAS
EXTRAS QUE SE LE TIENE QUE PAGAR A CADA
[ TRABAJADOR PARA HACER E_STE AL AREA DE
NOMINA |

RECIBIR £L REPORTE DF LA INASISTENCIAS
(QUE SE TUSO POR CADA TRABAJADOR

PARA PODER PASAR EL REPORTE AL AREA

DE CONTABILIDAD ¥ HACERLOS DESCUENTOS
CORRESPONDIENTES |

RECIBIR LOS REPORTES DE CADA TRABAJADOR
RELACIONADOS CON LAS COMPENSASIONES

QUE SE LE TIENEN GIUE DAR A CADA TRABAIADOR
¥ ASI PASAR EL REFORTE ALAREA DE
CONTAEILIDAD PARA PODER PAGAR EL

SALARIU GUE A CADA EMPLEALD LE
CORRESPONDE.

CONTESTAR LA AUDITORIAS QUE LA
AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADC DE
PUEBLA NOS EMITE ¥ CON ELLO PODER
CUMPLIR EN TIEMPO ¥ FORMA EN
RELACION CON LAS MISMAS,

CONTESTAR LAS OBSERVACIONES QUE
NOS5 REALIZA LA AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE PUEBLA PARA CUMPLIR
CON LOS REQUERIMIENTOS SOUCITADOS
POR LA AUDITORIA SUPERIQR DEL
ESTADO DE PUEB.A. |

HACER EL PAGO DE LA NOMINA EN FORMA
QUINCENAL DE CADA UNO DE LOS
TRABAIADORES DE LA EMPRESA POR EL
TRABALO REALIZADO EN FORMA QUINCENAL

FALER EL CALSULO £ FOMIRA MENSUAL
DEL CALCULO DEL IMPUESTO DE IVA., ISR
IMSS., ¥ LA APORTACION AL ESTADO

DE PUEBLA.

REGISTRD DE OPERACIONES DE GASTOS
REALIZADOS POR DIA EL ES SITEMA DE
CONTABILIDAD SACG_NET EXE

ESTOSE HACE CADA SEMANA

CHECAR LOS GASTOS REAUIZADOS POR
JSEMANA REALIZADO POR EL AREA DE
(GASTOS PARA PODER CLASIFICAR CADA
OPERACION ¥ PODER REGISTRARLA.

REISTRAR LAS OPERACIONES EN LAS POLIZAS
DE GASTOS PARA POSETERIORMENTE
|REGISTRAR EN EL PROGRAMA DE
CONTABILIDAD

EMITIR LDS ESTADOS FINANCIERCS DE
CADA SEMANA O EN 5U DEFECTO DE
CADA MES PARA PRESENTARLOS A LA
AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE
PUEBLA

PRESENTARSE EN LAS OFICINAS DEL IMSS
PARA TRATAR AUSNTOS RELACIONADOS
CON LA PRORROGA PARA EL PAGD DE
LAS APORTACIONES DE SEGUIRIDAD
SOCIAL YA QUE SIND SE REALIZAN LOS
CONVENIOS LAS CUENTAS BANCARIAS
SE EMBARGAN.

|RECEPCIONAR LOS INGRESOS REACUDADOSS
EN FORMA DIARIA PARA PODER DEPOSITARLOS
£ EN SU DEFECTO HACER EL CIERRE PARA
HACER EL RESGUARDO NECESARIO DEL

| RECURSC RECAUDADO.

RECEPCIONAR LUS COMPROBANTES EMITIDUS
JEN FORMA DIARIA PARA PODER COTEIARLOS
(CON LOS INGRESOS QUE SE TUBIERON EN
EFECTIVO O CON CHEQUE.

RECIEIR CADA SEMANA EL REPORTE DE HORAS
EXTRAS QUE SE LE TIENE QUE PAGAR A CADA
(TRABAJACOR PARA HACER ESTE AL AREA DE
NOMINA,

RECIBIR £L REFORTE DF LA INASISTENCIAS
QUE SE TUBD POR CADA TRABAJADCR

PARA PODER PASAR EL REPORTE AL AREA

DE CONTABILIDAD Y HACER LOS DESCUENTOS
CORRESPONDIENTES

RECIBIR LOS REPORTES DE CADA TRABAJADOR
|RELACIONADOCS CON LAS COMPENSASIONES

QUE SE LE TIENEN QUE DAR A CADA TRABAJADOR
¥ AS| PASAR EL REPORTE AL AREA DE
CONTARILIDAD PARA PODER PAGAR EL

SALARID QUE A CADA EMPLEALD LE

| CORRESPONDE.

CONTESTAR LA AUDITORIAS QUE LA
AUDATORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE
PUEBLA NOS EMITE ¥ CON ELLO PODER
[CUMPLIR EN TIEMPC ¥ FORMA EN
RELACION CON LAS MISMAS.

[CONTESTAR LAS OBSERVACIONES QUE
NOS REALIZA LA AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE PUEBLA PARA CUMPLIR
CON LOS REQUERIMIENTOS SOUCITADOS
POR LA AUDITORIA SUPERIOR DEL
ESTADO DE PUEB.A.

HACER EL PAGO DE LA NOMINA EN FORMA
QUINCENAL DE CADA UND DE LOS
TRABAJADORES DE LA EMPRESA POR EL
TRABAID REALIZADO EN FORMA QUINCENAL

HACER EL CALCULO EN FOIVIRA MENSUAL
DEL CALCULC DEL IMPUESTO CE IVA., ISR
IMSS., Y LA APORTACION AL ESTADO

DE PUEBLA.
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