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DEPENDENCIA: COMITE EJECUTIVO SECCIONAL No. 35
SECRETARIA: CONTROL Y FOMENTO DE BECAS

OFICIO: SG/CFB/012/2020

ASUNTO: LA INFORMACION QUE ENTREGA LA
" REPRESENTACION SINDICAL

Oaxaca de Juarez Oax., 08 de junio de 2020.

SECRETARIOS SUBSECCIONALES
DELEGADOS, SUBDELEGADOS SINDICALES
DE LA SECCION 35 DEL S.N.T.S.A.
PRESENTE

Por medio de la presente se hace de su conocimiento la informacién que se ha de entregar por
parte de la representacion sindical (delegados, subdelegados o representantes subseccionales) indicado
en las fechas marcadas en el oficio SG/CFB/010/2020.

Los delegados sindicales deberan recabar (de! personal solicitante) los documentos necesarios
para su revisién y cotejo (tanto por las becas de aprovechamiento escolar como por las de excelencia
académica y de educacion especial), y remitirdn a la secretaria de becas la informacién en medios
magnéticos. Dicho archivo -sin logotipos, sin combinacién de celdas, sin celdas en “blanco”, sin hojas
vinculadas- estara integrado de catorce columnas denominadas:

Columna Titulo de la columna

A No. (se refiere a un nimero consecutivo de solicitudes),
Nombre(s) (de la trabajadora o el trabajador),
Apellido paterno,
Apellido materno,
Sexo (de quien solicita; F para femenino, M para masculino),
RFC (a 10 posiciones con cuatro letras y seis nimeros),
Clave Presupuestal., (Clave completa)
Unidad de Adscripcion, (criterio estandary uniforme)
Nombre(s) (de la persona Becaria),
Apellido paterno,
Apellido materno,
Grado escolar cursado, (clave del grado cursado),
Promedio de aprovechamiento escolar,
Si al estudiante se le pago o no en el ciclo anterior.
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Invariablemente, las delegaciones deberan procesar y devolver el archivo de la “paqueterfa de
Excel” con la misma organizacién que le fue proporcionada para la captura de la informacién del personal
candidato a la beca.
e Las columnas “B”, “C” y “D” referentes al (los) nombre (s) y a los apellidos paterno y materno
del solicitante, contendran los datos con total apego a su credencial para votar (de elector IFE o INE).
* Eldatodela columna “F” (RFC - Registro Federal de Contribuyentes) se incluird a 10 posiciones
(sin homoclave y sin espacios o guiones entre los digitos) con cuatro letras y seis ndmeros en el
formato afio, mes y dfa (aammdd).
* Eldato dela columna “G” es la Clave Presupuestal de la Trabajadora o el Trabajador y deber3
anotarse completa.
* Enla columna “H” correspondiente a la “Unidad de Adscripcidn”, deberd ser la misma para
todos los casos idénticos incluidos en el archivo, utilizando siempre el mismo criterio de uniformidad
y estandarizacidn que se utiliza en el centro de trabajo. ’
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En las columnas “I”, “J” y “K” referentes al (los) nombre (s) y apellidos paterno y maternodelao
del becario se anotaran los datos contenidos en el documento oficial con el cual se comprueba la calidad
de estudiante (boleta, tira de materias o comprobante de reinscripcion) y, en su defecto, con los datos
del acta de nacimiento.
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En la columna “L” relativa al “grado escolar cursado” debera colocarse el afio y el nivel escolar de
las calificaciones que presenta el estudiante que solicita la beca, ejemplos:

¢ BS5 (significa: Basica 50 afio).- Termind 50 afio de primaria
¢ MBS3 (significa: Media Bésica 3o afio).- Termind 3er afio de secundaria

¢ MS2 (significa: Media Superior 20 afio).- Termind 4to semestre de bachiller, preparatoria o
técnica

¢ L1 (significa: Licenciatura 1o afio).- Termind en primer afio de Licenciatura

e E1 {(significa: Especialidad 1o afio).- Termind en primer afio de la Especialidad de postgrado

e M1 (significa: Maestria 10 afio).- Terminé en primer afio de Maestria

>

D1 (significa: Doctorado 1o afio).- Terminé en primer afio de Doctorado

Para el caso de educacién media superior, superior y post - grado - en la que se imparte la

instruccién por trimestre, cuatrimestre o semestre- deberd contarse por un afio terminado.

e En la columna “M” referente al “promedio de aprovechamiento escolar”, se anotara la
calificacidn contenida en la boleta o comprobante de calificaciones correspondiente al ciclo
escolar de un afio por el cual se solicita la beca y deberd anotarse en la escalade 1a 10y con
un sélo decimal.

e Enlacolumna “N” se anotard “Si” 0 “No”, dependiendo de si el estudiante al que se le solicita
la beca, se le otorgo el beneficio de la beca en el ciclo anterior.
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Nota: Para el caso de la captura electrénica en la beca de Educacién Especial, se omitirdn de las
columnas “L” y “M”, la informacién que corresponde al “afio escolar cursado” y “promedio presentado”,
y en su lugar se colocara el diagnéstico médico y el tipo de educacion especial que recibe.

Para la entrega de la documentacion asignada en el oficio antes citado se ha de integrar
correctamente la documentacion bajo el siguiente orden:

1.- Solicitud de becas debidamente requisitada y con el formato oficial vigente

2.- Ultimo tal6n de pago e INE (en la misma hoja) ~ LEGIBLE-

3.- Acta de nacimiento del alumno — LEGIBLE-

4.- Boleta oficial expedida por la escuela (NO SE ACEPTAN CERTIFICADOS)

5.- Comprobante de inscripcidn al siguiente afio escolar o constancia de ingreso al siguiente nivel
escolar cuando egresa de nivel educativo

Nota: Se sobreentiende que los expedientes fisicos deberdn ser ordenados alfabéticamente por

apellido paterno y coincidirdn con el archivo digital.
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