RESUMEN PROFESIONAL

Persona comunicativa, amable y capaz de adaptarse a cada situacion.,
Busco una oportunidad laboral en la que demostrar mi compromiso y
capacidad de trabajo. En mi anterior trabajo siempre he destacado por mi
buena productividad y mi capacidad de aprender rapidamente, con
experiencia en el Derecho Notarial

HISTORIAL LABCRAL

LICENCIADO EN DERECHO, 01/2010 - Actual
NOTARIA PUBLICA NUMERO 11 - SAN JUAN DEL R0, QUERETARO

¢ Tramites antes las Subdirecciones de Registro Plblico del Estado de
Querétaro.

= Tramites antes las Subdirecciones Regionales del Estado de Querétaro.
= Autenticacion de documentos notariales ptblicos y privados.

= Verificacion y certificacion de la validez de las firmas.

= Registro y organizacién de los documentos notariados.

= Organizacion y archivo de documentacién fisica y digital.

= Gestion de tramites legales en instituciones publicas y privadas.

= Asesoramiento a clientes y comunicacidn de notificaciones sobre su
caso.

= Tareas administrativas, como respuesta de correos y programacion de
citas.

= Informacién a los solicitantes scbre las especificaciones de cada tramite.

FORMACION

LICENCIADO EN DERECHO, 2018
INSTITUTO SANJUANENSE DE ESTUDIOS SUPERIORES - SAN JUAN
DEL RIO, QUERETARO.
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